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INTRODUKSJON

Denne manualen er beregnet & hjelpe deg skritt for skritt med a fere dine verdifulle opplysninger
inn i WinFamily programmet.

Manualen har som utgangspunkt at du ikke er kjent med arbeid i databaser.
Hvis du har erfaring med arbeid i databaser kan de farste 5 kapitler sannsynligvis gjennomgas
fort og greit.

Hvis dette er nytt for deg bar du ta deg god tid, gjere deg kjent med de forskjellige skjermbildene
og falge med skritt for skritt.

| de farste kapitlene er det beskrivelse av musebevegelser og klikking. I senere kapitler betyr
’klikk™ at man skal peke med musemarkeren og klikke med venstre knapp.
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KAPITTEL 1
Registrer din farste person.

Begynne a registrere dine egne data.

1. Start WinFamily ved a dobbeltklikke den venstre museknappen pa WinFamily Ikonet pa din
Desktop.

2. Den farste skjermen som kommer opp har enten navnet No-name eller Demodata og har
disse knappene gverst i skjermbildet.
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Hvis Demodata er den apne filen, flytt musepilen til ”Filer” i menylinjen og klikk din venstre

museknapp, flytt musepilen til ”Ny” og klikk venstre museknapp igjen.
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3. Flytt musepilen til ”Person Data”-knappen og klikk venstre museknapp.

L)
Bruk tid pa a gjere deg kjent med utseende pa denne skjermen. Dette er hovedskjermen for
innskriving av data.

Eksempel pa et ferdig utfylt persondata skjema
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4. Flytt musepilen til knappen ”Ny” pa hgyre side av skjermen og klikk venstre museknapp.
A ]

5. Markaren blinker na i begynnelsen av det gule datafeltet ”Fornavn”.
Kommentar: Fgr du begynner & skrive bgr du bestemme deg for om du vil skrive med store
eller sma bokstaver, eller en kombinasjon. Skrivematen du velger na vil ga igjen i alle dine
rapporter.
Skriv inn personens fornavn som vist pa neste bilde. Trykk Tabulator knappen pa tastaturet
for & ga til feltet ”Etternavn” og skriv inn personens etternavn.
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Trykk tabulator knappen igjen for a hoppe til neste felt.
Kommentar: Hvis du har en sort/hvit utskrift av manualen er de gule feltene nesten svarte og
dette gjer det vanskelig & lese innholdet.

6. Det neste feltet du kommer til er merket ”kjenn”. == 5

Du skal na velge personens kjonn. Ved & trykke “Enter” pa tastaturet eller klikke med venstre
museknapp pa figuren veksler du mellom mann og kvinne.

Mann ﬂ Kvinne _TJ
Nar du har valgt rett kjgnn trykker du tabulator knappen pa tastaturet for & hoppe til neste felt.

7. Det neste feltet er ”Levende” s

Sett kryss i rubrikken hvis du vil markere at personen er i live. For a gjare dette flytter du
musepilen til rubrikken og klikker venstre museknapp. Dette er en viktig funksjon ettersom
det gir deg mulighet til & begrense hvilken informasjon du genererer for denne personen nar
du siden skal lage dine internett-sider.

8. De neste fire feltene handler om personens ”Livsdata”, det forste er et datofelt som heter
”Fedt”. Her skriver du inn personens fgdselsdato i standard format.

Kommentar: Formatet kan veere enten dag/maned/ar eller bare ar. Hver gang du skriver inn

en dato ma det gjeres pa samme maten, f.eks. 3 Jun 1982. Hvis du ikke skriver datoen i riktig

format vil feltet forbli rgdt. Du kan senere forandre datoformat om gnskelig. Hvordan du gjer
dette omtales i Kapittel 6 Vedlikehold.

L
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9. ”Tab” til neste felt som er fadested som vist i eksempelet over. Som du ser har dette feltet en

rullegardinmeny”-knapp til hﬂyre.:‘ Ved a trykke pa denne vil du fa opp en liste over alle
tidligere registrerte stedsnavn. Hvis du skriver de farste bokstavene i stedsnavnet, f.eks.
”Ama” vil du fi en liste over alle steder som begynner pa ”Ama” nér du trykker pa knappen.
Ettersom dette er din ferste inntasting ligger det ingen navn i denne menyen, sa na kan du
bare skrive inn navnet pa stedet.
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Kommentar: Igjen er det viktig & bestemme seg for en standard pa det du skriver inn, sa
far du begynner a skrive inn stedsnavn bgr du bestemme deg for hvilken mate du vil skrive
dette pa. Du ber f.eks. velge en standard forkortelse for land (NO) for Norge. Eksempelet
under viser en rullegardinmeny med det samme stedet skrevet pa forskjellige mater. Dette
virker kanskje ikke viktig for deg nd, men nar du senere vil gjgre et sk etter personer fra

samme sted eller vil kjore ut en” person til sted”-liste vil du matte sjekke alle dine forskjellige
skrivemater.
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Det er mulig & editere Stedsdata, dette tar vi for oss i kapittel 5.

10. Ved siden av rullegardinsknappen vil du se et annet symbol = 1@ KIikk pa denne
knappen hvis du vil legge til mer informasjon om et sted. Nar du klikker pa knappen vil du fa

opp felgende vindu.
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Disse firkantene er

for & legge til bilder
fra stedet

Her skriver du inn
detaljene om stedet.

Brukes &y [MARGRETHE 0 () 19407

Pa bunnen av ovenstaende skjerm er det en rullegardinmeny. Klikk pa denne for a se hvilke
andre personer som har tilknytning til dette stedet.
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11. P& toppen av nedre halvdel av denne skjermen er det en rad med knapper. ”Apne fil” knappen
forst, deretter ”Angre”, “Klipp ut”, ”Kopier” og ”Lim inn”. Resten av knappene er
formateringsknapper hvor du kan velge farge, type, sentrering 0.s.v.

@ ®n W= als|u ﬁ-ﬂﬂﬂ St prahet - 14.iga 1390
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13.

14.

15.

16.

17.
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Hvis du er kjent med tekstbehandling vil du veere kjent med alle disse knappene. Hvis
ikke vil vi her gi deg et kort sammendrag om hvordan de brukes. Fgr du begynner a skrive
kan du klikke en av formateringsknappene for a velge formatet til det du skal skrive inn. Du
onsker kanskje & endre “farge” pa den tekst du skal skrive eller du vil skrive i ”Fete” typer.
Hvis du etter a ha skrevet inn gnsker a endre formatet pa teksten, kan du merke teksten og
trykke en annen formateringsknapp, f.eks. ”U” for a understreke teksten. Nér du er ferdig a

B
skrive flytter du musepilen til ”Slutt”-knappen =& og klikker venstre museknapp.
Kommentar: Nar du lukker vinduet vil du se at knapp nr. 2 har forandret farge til gult. Dette
er for & fortelle deg at det er informasjon under denne knappen.

Obs: Slett et stedsnavn KUN hvis du gnsker a fjerne det fra ALLE personer som har
tilknytning til stedet. Editering av stedsnavn tar vi for oss mer inngaende i kapittel 5.

Kilde for informasjonen. =11

Denne knappen gir deg mulighet til & velge kilde for informasjonen din. Klikk pa knappen sa
far du se en liste over tidligere innskrevne kilder. Siden dette er din farste registrering vil
denne listen vere tom. Skjermen du far frem er den samme som ”Sted”’-skjermen som er
beskrevet ovenfor sa her skriver du inn de tilleggs opplysninger du har om kilden i tekstfeltet.

Nar du er ferdig a skrive flytter du musepilen til ”Slutt”-knappen =& og klikker venstre
museknapp og trykker deretter Tab” for a ga til neste felt.

Du har sikkert lagt merke til at du ma klikke pa “rullegardin”-knappene og detaljknappene
for & fa frem disse. ”Tab” knappen tar deg direkte til neste felt "Dato for diap”.

De neste feltene er for dine detaljer om dépen. Ogsa her er det Dato og Sted felter. Skriv inn
din informasjon pa samme mate som du nettopp har gjort for ”Fgdt”. Hvis du ikke har noe
informasjon om denne hendelsen fortsetter du a trykke *Tab” til du kommer til et felt du har
informasjon om

De neste feltene er for opplysninger om tid og sted for personens dad. Informasjonen skrives
her pa akkurat samme mate som i de foregaende felter.

Kommentar: Igjen er det viktig & bestemme seg for en standard pa det du skriver inn, sa far
du begynner & skrive inn opplysninger bar du bestemme deg for hvilken mate du vil skrive
dette pa.

Resten av feltene er valgfrie felter hvor du kan legge inn informasjon du synes er relevant a
ha med. Et av feltene kan du kanskje tenke deg a bruke til data om konfirmasjon o.1. Hvis du
bestemmer deg for a ta i bruk et av de valgfrie feltene ber du gi dette feltet et nytt navn.
Hvordan du gir nytt navn til et felt vil vi se neermere pa i Kapittel 6 del 3.

Du er na ferdig med registrering av informasjon for dette skjermbildet. Du vil se gverst en
rekke med ’skilleark”. Akkurat na er det arket ’Data-1" du arbeider i.

€ vata(l) | 8 Cota(| O Notator ()| €& Bider (43| @ Fhuskelegp |
Flytt nd musepilen til skillearket ”Data-2” og klikk med den venstre museknappen for a fa
opp det neste datafeltet. Det skjermbildet du na far frem har 3 faste felter og 3 valgfrie felter.
Disse feltene er ikke ”dato-sted”-felter men rene tekstfelter.
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Nar du far opp denne skjermen vil musemarkgren blinke i det farste navnefeltet, som du
allerede har fylt ut pa forrige skjerm. Trykk »Tab” for & ga videre til det felt du vil skrive
informasjon i. Hvis du har mer informasjon enn du far plass til i de angitte feltene ma du
benytte neste skilleark ”Notat”.
Kommentar: Hvis du gnsker a spesifisere ett felt for dedsarsak kan du benytte ett av de tre

frie feltene pa denne siden. Fordelen med & legge inn et felt for dgdsarsak er at man senere
lett kan finne frem til personer som dgde av samme arsak.

Nar du er ferdig flytter du musepilen til neste ark ”Notat” og klikker venstre museknapp. |
dette feltet kan du skrive inntil 32.000 tegn (Omkring 7.000 ord).

18. Na far du frem en skjerm som ser ut som den under, du kan ikke skrive noe i dette vinduet
det er kun et visningsvindu hvor du kan se hva du allerede har skrevet.
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19. Velg farst hvilket notatfelt du gnsker a skriye’i (se de tre pilene) ved a klikke i riktig sirkel.
Klikk deretter pa Rediger knappen medxenstre museknapp. Du far na opp en ny skjerm hvor
du kan skrive inn din informasjon. Markgren vil blinke i starten av feltet.

Tips: For finere utskrifter i bokformat kan det veere lurt & ha en blank linje til & begynne med
i disse feltene. Du vil da fa en blank linje mellom personopplysninger og notatene i utskrift av
bokformat. Husk at slik du skriver informasjonen her er den maten den vil se ut pa dine
utskrifter. Dette kan man selvsagt ga tilbake og rette pa senere om gnskelig.

Nar du er ferdig a skrive inn din informasjon flytter du museknappen til *Slutt” symbolet og
klikker venstre museknapp.

B

e
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20. Felles Notat. A lage ditt farste felles notat. Fra notatskjermen velger du felles notat 1 og
klikker “list”-knappen (pil ned).
Eireeri |

Et eksempel pa hvor felles notat brukes er f.eks. ved immigrasjon der bade mor, far og barn
kom med samme skip. Informasjonen om dette skipet kan da veere et felles notat som benyttes
av hele denne familien. | privat notat for hver enkelt person kan man sa skrive f.eks. “kom
med baten Kong Olav i 18907. I felles notat skrives sa litt mer om bdten og reisen. Det er her
viktig & vite at felles notater ikke blir skrevet ut sammen med personens info, men kun som en

referanse.
Felles note 1. Kong Olav. Felles noter blir sa skrevet ut som en appendix til slutt.

Du far na frem en blank “rullemeny”. Dobbeltklikk den blanke linjen gverst og du far frem
skjermen for "Rediger felles notat”. Det er den samme skjermen som du allerede har sett
under "Notater”.

Du ma gi det felles notatet er navn f.eks. ”Kong Olav” og deretter skrive inn de detaljer du
gnsker & ha med i dette notatet pa nedre halvdel. Slutt nar du er ferdig med notatet. Neste gang
du klikker pa “rullemenyen” vil du né se overskriften "Kong Olav”. Se bildet nedenfor.

| Ll

Obs: Det blir kun laget EN liste med felles notater, men du kan velge inntil 3 notater pr.
person. Felles notater og utskrift av disse ser vi na@rmere pa i kapittel 9 Utskrifter.

21. Det neste skillearket er Bilder, og omhandler bruken av bilder i WinFamily. Dette punktet ser
vi nermere pa i kapittel 15.

22. Siste skilleark er Huskelapp. Nar du klikker pa dette skillearket far du frem en gul blank
firkant. Klikk i det gule feltet hvis du vil skrive inn en Huskelapp” til deg selv om denne
personen. Klikk pd ”Slett” knappen til venstre for den gule boksen dersom du vil slette
huskelappen.

23. Du er na ferdig med registreringen av den fgrste personen.
Flytt musepilen til skillearket Data 1 og klikk med venstre museknapp for & ga tilbake til det
farste datafeltet for denne personen. Hvis du na vil fortsette med informasjon om flere
personer gar du til Kapittel 3, Registrer din neste person.
Hvis du ikke vil registrere flere personer na flytter du musepilen til ?OK” knappen og klikker
venstre museknapp. Ga deretter til Kapittel 2, Lagre dine data.

g

Merk: Hvis du har glemt & velge personens kjgnn vil du fa melding om dette. Klikk "OK ™

knappen i den meldingen og klikk pa "Kjonn’ knappen til riktig kjonn er valgt.
Dersom du har begynt a skrive inn en person og deretter slettet det igjen vil du ogsa fa en

melding. Du md da velge “Slett” for d slette personen. 4% |
Du vil na fd sporsmal om du er sikker. Klikk "OK” knappen.
_%# og personen blir slettet.
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KOMMENTARER TIL ANDRE KNAPPER | PROGRAMMET SOM VI ENDA
IKKE HAR BENYTTET.

Det kan vere lurt & ga tilbake til denne delen etter at du har skrevet inn litt mer informasjon og
har lagret dine data.

1. Nav. Knapp
K&
To knapper vi enda ikke har benyttet er navigasjonsknappen og “tre”-knappen.
Forelgpig, med sa lite innskrevet informasjon vil du ikke se funksjonen i disse
knappene. Begge knappene lar deg se den aktive persons familie og lar deg velge en
av dem.

2. Eteksempel pa en navigasjonsskjerm ser du pa neste bilde. Ettersom du beveger
musepilen fra ball til ball vil du se forskjellige personnavn. Klikker
du med venstre museknapp pa en ball far du frem den personens data.

MARGEE THE o (1}
=16 fpr 1540
Far; FREDEFE [X(43) 1899-1972  MWor . ingrid, Deosnneng & Dsnmesrk (44) 1910-7

“TRE”-KNAPPEN.

1. Flytt musepilen til “Tre”-knappen og klikk med venstre museknapp for & se en
persons familietre. |

2. Verktgyraden du far frem gverst i kombinasjonstre-skjermen har mange funksjoner
og hjelper deg a finne rundt i familietreet. De fleste knappene er selvforklarende.
("Mor”-knappen viser personens mor 0sv.)

BIE[R | B[8]Y i o

3. Den del av verktgyraden som du ser under trenger imidlertid litt neermere forklaring.
Den venstre “Tre”-knappen forminsker treet ditt sa du far det inn pa en skjerm. Den
midtre knappen lar deg trinnlest justere storrelsen pé treet og den heyre "Tre”-
knappen viser treet i normal starrelse igjen. #1458

4. Retningsknappene (4 piler) lar deg velge hvilken retning du vil se ditt tre. Prav a
klikke de fire pilene og se hvordan treet forandrer seg. Ga tilbake til dette nar du har

mer informasjon innskrevet.
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SKRIVERKNAPPEN.

1. Nar du er ferdig a skrive inn dine data vil du kanskje ha en utskrift. Flytt da musepilen
til ”Skriver”-knappen og trykk venstre museknapp.

2. Skjermen du na far frem er en forhandsvisnings-side for de data som skal skrives ut.
Den inneholder alle data om den person du gnsker a ta utskrift av og inkluderer
giftemal og barn dersom disse ogsa er registrert.

3. @verst pa skjermen vil du se fglgende knapper.
Pl-ﬂl | Eﬂ‘ Eh:_ﬂlfl mﬁ;mﬂ‘ Fﬂ‘n‘!ﬂ# n.l.r-]:.-h- ::%

Vil du fortsette med utskriften flytter du musepilen til ”Skriver”-knappen og trykker
venstre museknapp.

4. Hvis du derimot gnsker & overfare disse informasjonene til et annet dokument flytter
du musepilen til “Skriv til fil”-knappen og trykker venstre museknapp.

5. Du fér da frem “Lagre som”-skjermen som vist nedenfor. Hvis du er vant til & lagre
filer i andre program vil du kjenne igjen denne skjermen.
T S

N e 1 7 =T o |
Brae | L |
Figes [ T |

17 st b oh etk s
6. Huvis du gnsker a lagre filen i en annen katalog enn WinFamily velger du gnsket
katalog eller lager en ny.

7. Nér du har valgt katalog flytter du musepilen til “Filnavn”-feltet lenger ned pa siden
og klikker i feltet med venstre museknapp. Skriv inn det navn du vil gi filen og velg
hvilken filtype du vil lagre den som.

Flytt musepilen til "Lagre”-knappen og trykk venstre museknapp.
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KAPITTEL 2
Lagre dine data

Lagre en fil for forste gang

1.

6.

Far du Slutter programmet ma du lagre den informasjonen du har skrevet inn. Da
dette er din forste lagring ma du bruke ”Lagre som” istedenfor vanlig “Lagre”.

For & finne “Lagre som” ma du flytte musepilen til ordet “Fil” gverst til venstre pa
skjermen og klikke venstre museknapp. Menyen du far frem ser ut som bildet under.

[l Dots Teswr Stsssbh Unbel

O
=T

= [
Ligen joi
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L Iepeter
W Elapone
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T CWrF amdtiend gud
W el ien gl
A Cwirl g berrng, ol

| R

Flytt musepilen ned 1 menyen til “Lagre som” og klikk venstre museknapp.
Merk: Du kan ogsa bevege deg i denne menyen ved hjelp av piltastene pa tastaturet.

Du far na frem et vindu hvor du skal skrive inn et filnavn. Flytt musepilen til det hvite
feltet etter Filnavn” og klikk venstre museknapp. Skriv inn det navnet du vil gi filen.

Brae | L |
Figes [ T |

17 sy e e s

Programmet velger automatisk filtype for deg. Flytt musepilen til ”Lagre”-knappen og
klikk venstre museknapp. Dine data er na lagret og du kan avslutte programmet.

Flytt musepekeren til “Slutt”-knappen og klikk venstre museknapp. =&

Lagre dine data neste gang

1.

Du har na allerede gitt datafilen din et navn, sa alt du trenger a gjgre na er a flytte
musepilen til “Lagre”-knappen og klikke venstre museknapp.

|28

Sikkerhetskopiering av dine data

Kommentar: Det er en god vane a venne seg til a ta backup av data jevnlig.

1.

Sikkerhetskopi til diskett. Flytt musepilen til ”Fil” gverst til venstre pa skjermen og
klikk venstre museknapp. Flytt musepilen nedover i menyen til ’Sikkerhetskopi” er
uthevet og klikk venstre museknapp. Senere viser vi deg hvordan du kan legge en
egen knapp for sikkerhetskopiering i knapperaden. Dette tar vi 0ss av i kapittel 6.
Merk: Du ma ha dpnet den filen du gnsker a ta sikkerhetskopi av.
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2. Du fér nd frem folgende skjerm. Sj “Lagre data” er avmerket.

™ Lagee data pi m H'h-ﬂ

™ Hont data fra

Sietz gammek mahold aw AN T

Stan #

Presaner
Famiies
Falas data

Flytt musepilen til ’Start”-knappen og klikk venstre museknapp.

3. Du far nd opp meldingen “Sett inn diskett nr 1”. Nar du har satt inn disketten klikker
du med venstre museknapp pa "OK”-knappen.
Kommentar: Datafilen skal veere meget stor far du trenger mer enn én diskett.

4. Rektanglene som viser 0% vil bli rede og endre til 100%. Nar sikkerhetskopieringen
er ferdig vil “Start”-knappen komme frem igjen.

5. Flytt musepilen til “Slutt”-knappen i vinduet for sikkerhetskopiering og klikk venstre

museknapp. =&

Hente data fra sikkerhetskopi

Innhenting av sikkerhetskopi foregar pa samme mate som nar man lager sikkerhetskopi
bortsett fra at det na er "Hent data” som skal veere avmerket.

o _Egm dala p! 1 -
T Hint dats fra B firud

Kommentar: Det er kun dersom din datafil pa harddisken er blitt skadet du har behov for
a innhente sikkerhetskopien. Husk imidlertid at det ogsa ligger en kopi av datafilen pa
harddisken. Hvis din datafil heter "navn.ge6” vil det ogsa ligge en fil som heter
“navn.bak” i samme katalog. Denne kan du endre til "navn.ge6” dersom din originale
datafil er blitt skadet
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KAPITTEL 3
Skrive inn din neste person

Merk: Hvis du ikke allerede har apnet din database ma du gjere falgende:

Apne en database

1. Flytt musepilen til “Apne”-knappen og klikk venstre museknapp. "~

2. Du far na frem en liste med filer. Velg den datafilen du vil 4pne og dobbeltklikk
venstre museknapp pa filnavnet. Du kan ogsa klikke en gang pa filnavnet og deretter
klikke venstre museknapp pa Apne”-knappen.

Skrive inn din neste person
(Dette er fortsettelsen pa kapittel 1)

Kommentar: Du kan registrere alle personer i “Person”-bildet og senere linke dem sammen i
riktige familierelasjoner. Hvis du vil gjore det pa denne mdten klikker du pa ”Ny "-knappen for
hver person du vil registrere. et |

Dersom du vet familieforholdet til personene er det imidlertid lettere a skrive inn informasjonen i
“Familie”-bildet.

1. For a registrere ektefelle, far, mor eller barn til din forrige registrering klikker du farst pa
”Familie”-knappen.
f:mqﬁ =3 ] | u:wﬂw o g I
Merk: Hvis du nettopp har dpnet databasen kan du klikke pd ~Familie ’-knappen gverst pa
skjermen og ga direkte til familieskjermen.

Forniln duth
Du vil na se din forrige registrering i en liste nederst pa skjermen. Flytt musepilen ned i listen
og dobbeltklikk med venstre museknapp pa personen.

2. Du far na personen opp som hovedperson (gult felt) midt pa skjermen. Alle slektskapsforhold
du ser pa denne skjermen tilhgrer denne personen.
[ Harck_Pora o Dammadk fdsdBSETRCO M=

] i G v

Famba (1} | @ eveing | @ vt o | @ e |

T ARy preeaes L =L P _| R Tt maen Bt ryer
T Ala mane.
L
= Taes” gateona

™~ Filtar Lhlurete

e ar Fgen =]
1 | e [CEEEero
e | MARCEETHE 8
TS 130 i St g D
2065 1500 e e, P Bt Fama

B2 -

3. Over hovedpersonen vil du se to knapper — en med sma linjer og en uten. @i
Flytt musepilen til den venstre knappen (med linjer) og klikk med venstre museknapp. Du far
na se dataene til hovedpersonen. Klikk pa ”Slutt”-knappen i dette vinduet og du kommer
tilbake til familieskjermen.
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4. Hvis du na skal registrere data om hovedpersonens ektefelle klikker du med venstre
museknapp pa den hgyre knappen (uten linjer) over feltet for ektefelle(r). B M
Du far na frem et blankt datafelt tilsvarende det vi tok for oss i kapittel 1. Fglg samme
fremgangsmate som i kapittel 1 for a registrere dine data om ektefellen. Nar du er ferdig
klikker du ”’Slutt”-knappen for retur til familieskjermen.

B

The

Eateisr) a4

Feltet for ektefelle vil na se slik ut: EEEET=—-——
Kommentar: Ved registrering av mor, far og ektefelle velger WinFamily automatisk
personens kjgnn for deg.

5. Ekteskaps informasjon. Hvis du vet dato og/eller sted for ekteskapet flytter du musepilen til
arket ”Ekteskap” og klikker venstre museknapyp. 'Femec (@ Bk | @ nee | & s |
Merk: Dette feltet er ikke aktivt far du har registrert en ektefelle.

6. Flytt musepilen til feltet ”Start” "Dato” og klikk venstre museknapp. Skriv sa inn datoen med
samme format som du tidligere har benyttet.

. Hareh, Prra of et AR GAE THE 1| FSI=1F5

| e [o= = N o _.IE! LE

Jod e I | |

vis de ikke er gift kan du velge annen form ved a klikke
riktige fra listen.

”Tab”-tasten for & ga til neste felt.

pilen ved siden av “gift” og velge d
Arsak

Gin =

8. Neste felt er sted for inngaelse av ekteskapet. Klikk pa pilen for & velge et sted som ligger i
registeret ditt, eller knappen til hgyre for denne for a skrive inn et nytt sted.

9. Hyvis du vil vise til en kilde om denne hendelsen klikker du pa pilen under ’Kilde” hvis du
allerede har registrert kilden. Du kan da velge fra listen som kommer frem. Skal du registrere
ny kilde klikker du knappen til heyre under ”Kilde”.

10. Neste felt er "Oppher”. Her registrerer du skilsmisse, en parts ded etc. Skriv inn dato og velg
arsak ved 4 klikke pil ned til hayre for ”Arsak”.
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11. Neste felt er ”Valgfri 6 som du selv kan definere under ”Oppsett”. Dette leerer du mer om 1
kapittel 6.

12. Neste skilleark er "Notater”. Skjermen er neyaktig lik den du lerte om i kapittel 1. Klikk pa
dette arket hvis du vil skrive inn notat om ekteskapsforholdet, /e & St | & s | & s

13. Klikk ”Slutt” nar du er ferdig & redigere notatet. ﬁ[nl

14. Siste skilleark er ”Bilder”. Her kan du legge inn bilder om personene. Dette kommer vi
tilbake til i kapittel 15.

Ga tilbake til familieskjermen ved & klikke ”Slutt”. E

15. Foreldrene registreres pa samme mate som du nettopp registrerte ektefelle.

L« | & _w | B
RECEES ] wgrkd, Conane) il Dearami

Hvis det er adoptlvforeldre klikk med venstre museknapp pa enter "Mor” eller ”Far”-knappen
og bildet endres til:

s mar_| 'ﬂl. == ol —Iﬂ.

16. Du er na klar til & registrere barn for dette ekteskapet pa samme mate som du registrerte
ektefelle.

fam &8

Klikk pa den heyre knappen under "Barn” for & registrere barnet. Du kan registrere s mange
barn som det er behov for. Registrerer du mer enn 9 barn lages et rullefelt” til hayre som vist
pa bildet under.

17.1 eksempelet er farste barn uthevet. Et klikk pa venstre knapp over listen vil vise barnets
detaljer. @12 vil du se et annet barns detalj jer uthever du et annet navn og klikker venstre
knapp. @@l (venstre knapp for & se detaljer, hayre knapp for & registrere nytt barn).

Merk: Barn av forste ekteskap har et 1-tall foran navnet. Barn av andre ekteskap et 2-tall
osv. Adopterte barn vil sta i parentes.

Merk: Nar det star en rad pil ved siden av en person, betyr det at det er informasjon om barn
av denne personen. Klikker du pa en av pilene gar du til neste generasjon.

Kommentar: Du trenger ikke a registrere barna i riktig rekkefalge, programmet plasserer
dem riktig. Hvis du senere oppdager feil i dato for barnas fadsel kan du flytte dem til riktig
sted manuelt. Dette tar vi for oss i Kapittel 5.

18. Ektefelles foreldre. Nar du er ferdig a registrere alle barna er du ferdig med denne delen av
familien. Skal du legge inn ektefellens foreldre peker du pa ektefellens navn og
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dobbeltklikker venstre museknapp. Ektefellene har na byttet plass og du kan registrere
ektefellens foreldre pa samme mate som under punkt. 15 over.

19. Andre ektefelle. Hvis en person har vert gift flere ganger ma du legge inn begge
ekteskapene. Dette gjgres pa samme mate som nar du registrerte barn ved a bruke den hgyre
knappen for a fa frem et blankt skjema. E@ Hvis du har registrert andre ekteskap far fgrste
ekteskap er det ikke noe problem a rette pa dette. Se kapittel 5.

20. For a registrere dato og sted for andre ekteskap dobbeltklikker du pa navnet til ektefelle nr. 2
slik at denne kommer opp i det gule feltet. Et dobbeltklikk pa en person i dette bildet flytter
personen til det gule feltet. I forste bilde nedenfor er kvinnen “hovedperson”. Hennes barn
star til hgyre og hennes foreldre til venstre.

Heneik. Prins ol Danmak S MARGRETHE 11

Famidis (1) | @ Edeskon (2) | @ nobsber (x| 8 icer 4 |
Far 0| eerson &\ Earn i

sffrrecert: o THE N
i Hobger Wiskdemar Claiszan, P
i _@' S easrene & |
*@d.mmbg o Dhanmaic

I neste bilde er ektefellen flyttet opp som hovedperson. Na er hans barn til hgyre og hans
foreldre hadde statt til venstre hvis de var registrert.

Hannk, Fnns al Danmadk £ MARGRETHE 1l
2a ] [wn G o B
rmm]s Edtechap (Z) | @ ecister (33| @ Bader (0 |

I IIH|ﬂl Farzan

. Frinz ar Canmark

we | 013 al

21. Etterhvert som du har registrert personer har personlisten nederst i skjermbildet vokst og hver

enkelt registrering har fatt et reglstrerlngsnummer (ID#).
i} | | 1 |He‘|[ Formavn | Eemavn

oochim Holger Waldemar Christion, P

4 | - |86 |  HARALD| Eillans =]
5 (900 | - | unhid i
B | = | - | |ounedd |

7 [res4] . Hanrik, Fries af Dt

B 1M0| - | MARGRETHE |l

|- |- Frederk Andrd FDsnmark

0 |1g6a| . Jasysham Felkger \Disrmark

1 [ - | = | Terr [

i 4 = Il = ! m ! ﬂ

22. Nar du er ferdig a registrere data klikker du ”Slutt” for & ga ut av familieskjermen.

"] .
E ”Lagre” I_"'Ll og ”Slutt” E for a Slutte programmet.

Merk: Du kan skrive ut fra familieskjermen pa samme mate som fra persondataskjermen. Denne
utskriften vil ikke inneholde alle notater om hovedpersonen men mer informasjon om barna.
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KAPITTEL 4
Sgk 1 databasen

Sok etter en person i persondata eller familiedata
Sekemetoden er den samme i begge skjermene.

1. KIlikk enten Persondata eller Familiedata knappen.

2. Nedre halvdel av skjermen viser en liste over de personer du har registrert.

I st T | Rat. L] EferfiEnan

T | Rer.

Formas

x5 | - 1 =1 Mergreihe o Fogen |
196 | - 1341 ] 7

A4  14ed - MaRGRETHE i

E21_|1345 1350 Psrgrelhe .

554 1695 1870 Margrethe. PrnsBourbon-Pama

218 - - PAsris af _l
L] - Psrie

085 - - Psriz &l

H18 AT2INTTR Paie Al Etorbritanmien :I

Listen over er sortert pa fornavn. Listen under er sortert pa ID#.

EILermane

HaRALD |

a0

=]
]

- Giuenbdal
1934 Herrik, Pring af_Dansar
REC MARGRETHE
Fradsr Andrk
nachin Helges

FI [ '9::11 =l

Denne listen kan sorteres etter hvilket som helst felt. Vil du sortere pa fornavn klikker
du pd "Fornavn” gverst. Vil du sortere pa ID klikker du pa ”ID#” gverst osv. Du kan
ogsé seke 1 listen. Dette gjor du ved a klikke i feltet under f.eks. "Fornavn” og s&
skrive de farste bokstavene i det fornavnet du vil sgke etter. Alle feltene er sgkbare.
Du kan ogsa seke etter bade etternavn og fornavn. Klikk da ferst p4 "Fornavn” for &

sortere listen alfabetisk pa fornavn.
[ F ] i 1 | Ref. Fornasm Etternavn
mangrelbe
Klikk sa i feltet under "Fornavn™ og skriv det etternavn du vil seke etter.

G 2 L T | Ref. Fosmnamn Eernavn

[ oot

(R CR

101959

BEE - e Malene G |
103 - -

&7 | - |1ez0 gared af Ién-bdnmum

51 1&SS 1aTT e & Swerige.horge

AE |a040] - Margreihe

& | - |30 o |
HE 1353 1412 M s

5 | - - o FPans

168 13 1783 Marorethe SasPosmern L=l

Klikk sé i feltet under ”Etternavn” og skriv inn det etternavn du vil sgke etter.

nll* t | Fed. anun'
[T e

3. llisten vil na den person du sgkte etter veere merket med gult. Hvis det finnes flere
personer med samme navn vil disse na sta etter hverandre i listen. Du kan na enten
trykke “Enter”-tasten eller dobbeltklikke pa navnet for & fa frem dataene til den
personen som er merket med gult.

oo | ¢ | t |[Fed| Formaun Efternsmen
[
0% 1308 1540 Pargretne =]
278 (1456 1467 SS——
a2 | - | - IRUS————
06 | - (134 e
8 (1840 - MERGRETHE |
(1345 13800 7 K [
554 (1805 1000 , Farma
21 | - | - prarm at Mechlerkurn
- 3 I e o L=l
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% Alle personar
= Allg menn

= Alle kamnar
™ Tase’ persorer

4. Til venstre for personlisten vil du se at du har noen valg. © e Defner_|
Alle personer er automatisk valgt. Dersom du kun er interessert i a sgke etter menn i
listen kan du klikke av for menn. Hvis du vil se en liste over de registreringer som
ikke er knyttet sammen med andre personer kan du klikke av for ”lese” personer.

5. Hvis du vil begrense listen ytterligere kan du definere et filter. Klikk da pa "Definer”-
knappen. i | og du far frem falgende skjerm.
]

Ta med parsamer hvor :
[adresse =] | [er mindre enn =] ||

= by r eler  kun ivetate Balingalse
[pdresse =] |[er mindre enn B

v /| o]

re valg i denne skjermen ved a benytte rullemenyene.

fer rrindre on JER]

er stame enn

er lik med
inneholder

&f blank
inneholder data

dalo endred |

7. Du kan velge & kombinere seket ditt med “og”, “eller” funksjonene.
= og  gller  kun gverste batingelse
Hvis du velger "og” vil bare de data som inneholder begge valgene bli vist. Hvis du
velger “eller” vil de data som inneholder et av valgene bli vist. Det siste alternativet er
at kun det gverste valget skal benyttes i sgket.

8. Nar du er ferdig & definere ditt sgk klikker du _=#_ Hvis du ikke vil benytte filtrene
klikker du v &

9. Bildet nedenfor viser oppsett av et filter som vil vise alle personer som er fgdt for
1840 som hadde mer enn 10 barn.

Filles oppeelt [ =]

- Ta med personer hwor :

[data fadzel | [er mundre e o [
g ™~ ellee £ kun everste belingalse
[anla barn j [er stare enn j [io

oo | enX|
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Soke etter alle felt eller ett spesifisert felt

1.

Klikk ”Tekst Sek”-knappen gverst pa skjermen. | =
eller klikk ”Data” i menyen og velg ”Sekning”.

Du far na frem en blank skjerm for tekstsgk hvor du kan skrive inn ditt sgk.
Y |

s ] | e |

Sek atter I

= og  gler = Eun weersie Esbngals | sak g I

Saki:
I~ Hawm

I~ Datosr

I Steder

I Kikder

I Adresse

I Molabes

™ Andre faliar
T Ektaskap
T Huskelapges

Du kan gjere et enkelt sok etter et ord ved & velge "Kun overste betingelse”. Du kan
ogsa sgke etter data som inneholder begge betingelser, eller en av to betingelser som
beskrevet i punkt 1-8. "= es ©oler  kun overste batingelse

Du ma velge hvilke felter du vil sgke i. Dett gjer du ved a krysse av i feltene til
venstre under ’Sek i”. Etter at du har klikket for de felt du vil seke i klikker du ' &

Her er et eksempel pa et sgk.

Tk pt-reking - Meckbsnbung & Floskilde

Sl elier |r.'r|clc|r"|:u'g
" o ©oallsr © Wun evarsts betingsdss | son [0
|F!nﬁh
Bagr.sted | Louise &1 Mecklestoeg- Gustore: (505) E‘B"N',m
Begr.zted : Sofe & Mecklerbong Sehwarin (2883
™ Datonr
F Saeder
™ Edider
r Adeepee
[ Mpisiar
™ Ando feltes
™ Ekteskap

™ Huskelapper

[ETL =" | iz dsen 77 |
Z tokster funnel

Her er det sokt etter navnet "Mecklenburg” og stedet “Roskilde”. Nar du klikker sgk
far du en liste over alle personer som har disse data.

Du kan na skrive ut listen ved a trykke “s#&
eller merke av en person ved a klikke pa navnet og sa klikkevs 7
Nér du er ferdig klikker du ”’Slutt” for & gé tilbake.
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Seking etter felles aner
Denne funksjonen hjelper deg a finne ut om to personer har felles aner.

1. Klikk "Data” gverst pd skjermen og velg “Felles ane”.
Dos L Sioewd Lk
"fik Farter.
‘i S
Ty yoideiing.
! Pervon rammenigning

| CF Preciger steder
¥ Redger kide
¥ Fincigen felaz retain

2. Du far da frem felgende skjerm.

e 1 S T T B
Wse
©F | | | |Mel|  Pomen Eca e o |+ | § [Ral]  Pacwn Erm e
TA IE T CEd v o e a] B LEAE T e d-
334 apoleem)  bome Frades | 30 e | Loae Fredesidenessd
e ArwaEa] A W Meefiosn | s
o aazfiied| eoa e e (13| o
134 T LE] P i’y
EF e B R
e | - | - g e gt
FN T i i] LT Rt arara =1

Du far .frem to lister med navn. Merk ett navn 1 hver liste og klikk ”Sek”.

Na ser skjermen slik ut.
T

[T g ——— CHRETAN i (12T

Lowse Charkoite of Danmad (205 FREDERIE A 310
L of Hidesbsasl Bl Caiphra  (Dasiiisd) (335
FREDERIK ¥l (51

CHRISTIN ¥ (48]

FREDIERIE I i)

Anre-Mane ol Dinmars (8]

3. Farste felles ane star na i vinduet gverst i denne skjermen. Dersom det finnes flere felles aner
kan du se disse ved a klikke rullemenyen (Pil ned).
|\, FREDERIK (321) 17231766 =

VoOEREDERIK (321 17231766

England , Louise af (323)

England , Georg || af (400) 21760
Brandenburg-Anspach, Caroline af (401) 21737

Ved a velge en annen person i denne listen vil du far personens forbindelse til dine to
sgkepersoner.

4. Du kan ogsa ta utskrift av dette sgket som tre, eller lik den listen du har pa skjermen.

el @ | @ | (9] [wmg

Forste “Tre”-knapp er for skjermvisning, den andre for a vise hvordan utskriften vil se ut pa
papir.
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KAPITTEL 5

Rettelser i dine data
Se ogsa Kapittel 7 Validering
Editering av dine data

Hvis du vil gjere endringer i dine data om en person henter du frem personen i ”Persondata”-
bildet. Her kan du legge til, rette og slette data i de forskjellige feltene.

Slette en person

1. Sletting foretas fra ”Persondata”-skjermen.

2. Finn den personen du vil slette i "Persondata”-bildet.

3. Klikk "Slett”-knappen =1 ]

4. Du far et spgrsmal om du er sikker pa at du vil slette personen.

3) s sickoe poh ot MAARIGRE THE 1 (5] sk sheites 7

o |
Svar ”Ja” eller "Nei” ved & klikke pé knappen.

Kommentar: Hvis du sletter en person vil neste person du registrerer fa den slettete
personens "ID#” nummer.

Endre rekkefglge pa barn og ektefeller

1. Hent opp “Familiedata”-bildet.

2. Hent frem den personen du vil rette rekkefaglgen hos. (Se kapittel 4 om sgking hvis du er
usikker pa hvordan du finner personen).

3. Merk det barn eller den ektefelle du vil flytte og klikke hgyre museknapp.

Den lille menyen du na far frem lar deg velge om du vil flytte personen ett trinn opp eller
ett trinn ned. Merk av og klikk pa et av alternativene.

Flytt ek b ried ! |

Na flytter den personen du har merket av enten opp eller ned ett trinn. Fortsett til personen
star pa riktig sted.
4. Prosessen er den samme enten det gjelder ektefeller eller barn.

Fjerne et barn eller en ektefelle og flytte denne til en ny familie

Merk: Noen ganger kan du finne ut nytt om din familie og se at du har “blandet” to familier.
Dette er enkelt og greit a rette opp i.

1. Klikk pa ”Familiedata”-knappen.
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2. Velg en av foreldrene i familien fra listen, slik at alle barna i familien vises i det
hgyre vinduet.
Merk: Noter ID# nummeret til de(t) barn(a) du vil flytte slik at de er lett & finne igjen.

3. Merk av det barn du vil flytte. Klikk og hold venstre museknapp pa navnet og dra
navnet ned i personlisten i nedre halvdel av skjermen, slipp knappen. (Dette kalles dra
og slipp). Gjenta hvis det er flere barn som skal flyttes.

4. Velg naen av foreldrene i den familien barnet skal flyttes til ved a dobbeltklikke
navnet i listen pa nedre halvdel av skjermen. Finn igjen barnet ved hjelp av ID#
nummeret du noterte, dra og slipp barnet pa plass i feltet for barn til hgyre i
skjermbildet. Barnet vil plassere seg pa riktig plass i henhold til fadselsdato.

5. Samme prosedyre falges for ektefeller som skal flyttes/fjernes.

Editering av stedsnavn, kilder og felles notater

1. Klikk pa ”Data” gverst pa skjermen. I menyen du far frem vil du nederst se "Rediger
steder”, ”Rediger kilder” og "Rediger felles notater”. I dette eksempelet vil vi bruke
”Rediger steder”, men samme prosedyre folger for alle tre. Merk av ”Rediger steder” og

klikk venstre museknapp.
Dats Iess Stenisikk  Lbaboite

2. Du far na frem fglgende skjerm. Klikk pa rullemeny-knappen (pil ned) for a se listen over

steder.j Du kan nd ”’bla” i alfabetet ved & taste inn forbokstaven for det stedet du vil
redigere, her har vi trykket F.

Aadiger stodes

Eg I'*Ilnl W= s -|u| [= =|=] =

. " s . ' . " PR |
I i [ I i i i i " %

[
I eksempelet som er vist er det to registreringer for Frederiksborg slot. | den ene

registreringen er slot skrevet feil (sSot). Dobbeltklikk venstre museknapp pa det sted du
vil redigere for a flytte det opp i det gule feltet. Gjar den rettelsen som skal til og klikk
“Enter”-tasten. Velg ”Slutt” nar du er ferdig med rettelsene. Hos alle personer som viser
til dette stedet vil na stedet veere endret i databasen.

3. Det er ogsa knapper i denne skjermen for sletting av steder og registrering av nye.

L|x/2/3[2]

Kommentar: lkke slett et sted bare fordi det er skrevet feil. Hvis du sletter et sted vil det
bli slettet hos ALLE personer som viser til stedet.
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KAPITTEL 6

Vedlikehold
Oppsett

.-_b@
1. Klikk "Vedlikehold gverst pd skjermen” og velg ”Oppsett” fra menyen.| e

2. Hent/Lagre.

Skjermen du fér opp ser ut som den under.
T — < 1

Sprak | < | Forken | “esuey | Font cppsen i
walghn tekst | Instilinger | Dato format Hentdagre |
Lagre
I~ Altid lagre wed swslutning
Lagre etter [0 cppdateringer
Hent
| Aadomatisk hent av data | Finn.. |
CoMAInE arnilyHenning. aes

Her kan du velge om programmet alltid skal lagre data nar du Slutter, og velge hvor ofte
programmet automatisk skal lagre data for deg. Her velger du ogsa hvilken datafil WinFamily

o

skal dpne nér du starter programmet. Klikk pa “Finn”-knappen for a velge din datafil.

3. Valgfri tekst.
Klikk pé skillearket ”Valgfri tekst”.

Sprak | wnapper | Forkorelser | werktey | Font oppsett |

algini tekst | Instiltinger |  Dato format | HentAagre

Tekst til wvalgfrie felter

Her endrer du navn pa de valgfrie felter du ensker & benytte. Bruk “Tab”-tasten for a ga til det
felt du vil endre. Du kan skrive inn maksimalt 13 tegn + et mellomrom og et kolon.

Merk: Felt 1,2 og 3 er pa Data2-arket, felt 4 og 5 er pa Datal-arket i persondataskjermen.
Felt 6 er pa Ekteskapsskjermen.

4. Dato format
Klikk pé skillearket ”Dato format” og velg det datoformat du vil benytte.

Sprak | Hinapper | Farkartelsar | Warkitay | Faont oppsett I
“algfri tekst | Instillinger Crallo foannal ! Hentlagre

1 D55 0052

22031955
220355
22031955

Kommentar: Det er anbefalt & benytte det formatet som er uthevet i bildet over.
Merk: Huvis du vil endre datoformat for de data du allerede har registrert, ga til Seksjon 2 i
dette kapittelet.
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5. Sprak
Uthev det sprak du vil benytte.
“algfri tekst || Instilinger || Dato format | Hentdages
[ Serfk_ || wnapper | Fomkonelser | Werktey | Font oppsent

Endring wvirker fra neste prograrmstan

W your language is missing, click here

6. Knapper
Her har du mulighet til & velge hvilke knapper som skal sta gverst i skjermbildet. Du kan ogsa
velge rekkefalgen pa disse knappene. Merk av et knappenavn og velg med pilene til venstre
om knappen skal veere aktiv eller ikke. Bruk sa knappene til hgyre for a sette knappene i den
rekkefglge du vil ha dem.
Kommentar: Det er lurt & bare ha aktive de knappene du bruker oftest. Alle funksjoner er
uansett tilgjengelige via de forskjellige menyer over knappene.

“walgin tekse | Inatilllinger | Drato format | Hentlagre I

Sprak !—K-nEF!FE' 1' Forkonelser | “Werkiesy I Font oppsatt

Tk i Bk Aktive
Lagre som Heant
Irmport Lagre
Eksport Database-info
DB fletting Sikk. kopi I
Felles ane - Person data -
Dato komw. Familie data
Tekst sak
P | | Bisder - I
“aldering
Sammanlign
Traer
tatistikk
S =i

7. Innstillinger
Spedtc | 1o | Forkonel | o || Font ||

Walgfni tekst Instillinger I Dato format I Hentlagre I

= Wis ID musmmmer | programmet

Her kan du velge om personenes “ID#” skal vises 1 listene.

8. Forkortelser
=

Walglni 1ekst ] Instillnger | Dato fosmat I Hantlagre |
Sprak | Hnapper Forkartelser I‘v’srklsy || Fom oppsert |

=

Fadsel -
D&p ~
Disd T
Begravelse w
Free 1 :

Free 2 - -
Free 3 -
Free 4 -
Free 5 -
Free 5 -
Fadsalsnawm =1

WK T~

Hvis du vil legge inn forkortelser som skal komme med pa dine utskrifter legger du dem inn
her. Du kan lage dine egne forkortelser eller benytte deg av de symbolene du finner i listen til
hayre, valget er ditt.
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9. Verktoy
Oppsatt [2<]
Walgfr tekst | Instillinger | Dato format Hentlagre ]
Sprik | Knapper | Forkortelser Serktay Font cppsetl ]
|! Gy*slle Forrsvn 0 ethenmasm j |

/é,lle innstillinger til normal |
Bytt an og etternavn. Dette verktayet lar deg endre alle fornavn til etternavn og
omvendt. Brukes kun dersom du har feil registrering i dine data.
Sett alle innstillinger til normal. Denne funksjonen setter alle programmets funksjoner
tilbake til originalinnstillingene.

10. Font oppsett

Arial Black

=1

Anal

Her velger du hvilken skrifttype du gnske a benytte i databasen.

Merk: Fonter i utskrifter kan varieres uavhengig av denne innstillingen.

11. Vi har ni sett pa alle valgene i "Oppsett”. Klikk ”Slutt” for & g ut. ==
Datokonvertering

Velg ”Vedlikehold” — ”Datokonvertering”.
Wedikehold Easlendes Hih

| Lltshrifty desigre

Du far na frem falgende skjerm.

Datoformat
Nivaerords

X2 Mar 1955
F203- 1855
22NN G55
220E1955

03-22-1955
TR 955
Q31955

22031955

Hvis du gnsker a endre datoformat velger du farst det format du vil endre i den venstre
listen. Deretter velger du det nye format du vil endre til i den hayre listen. Klikk sa pa
”Start”-knappen. Formatene du har valgt vises i det nedre vinduet. Hvis dette er riktig
klikker du ”Ok”-knappen. Nér konverteringen er ferdig klikker du ”’Slutt”.
Kommentar: Denne funksjonen har du oftest bruk for dersom du far en fil fra en annen
person og datoformatet i denne filen ikke stemmer med ditt eget format. (F.eks. ved
import av GEDCOM-filer).
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KAPITTEL 7
Validering

1. Klikk pa knappen ”Validering”. Wﬁw

Validering lar deg sjekke dine data for feil. Hvis du f.eks. har skrevet at en person er fgdt i
1984 istedenfor 1884 og personen er dgd i 1960 vil du fa melding om feil i rekkefalgen av
datoer. Som du ser av bildet under kan du sjekke for feil i mange deler av dine data.

o4 B | o 33 |

- Kontrollerer for :
W Drato-format for persanar
' Sakvens o fdsel, dia, ded, bagravelse
= alder stame ann 100
[+ Salvens av ekieskap
¥ Persanbilder eksisterar
¥ Ektaskapsbilder aksistenar
[+ Ekteskapsdatoer fonmat
[+ Bame sekvens
[ Parsoner uten familistilknytning
¥ Abder vied gktegkap rmindre enn
¥ Alder vad farste bam mindre enn
[+ Abderved sisie bam steme énn

. Klikk ”Ok” for & starte valideringen. Nar valideringen er ferdig far du frem en rapport om de
feil programmet fant i dine data. Rapporten kan f.eks. skrives ut enten til fil, eller til papir. Du
har flere valgmuligheter, se knapper under.

Q | Eﬂ am;IJn maipm rmfmu m‘-hl:-.m | E

Hvis det er en lang rapport kan det veere lurt & skrive den ut pa papir. Rapporten gir deg navn
og ”ID#” til personene med feil i data og forteller ogsd hva feilen er.

15
1]
ES

. Nar du er ferdig klikker du ”Slutt” for & gé tilbake til skjermen for valg av data til validering.
Klikk ”Slutt” for a avslutte validering.
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KAPITTEL 8
Treer

Det er mange mater a skrive ut dine data fra WinFamily. Det finnes listeutskrifter og tabeller og
det finnes treer og soler. Du kan selv variere utskriftene og bygge dem slik du vil ha dem. Bade
formen pa utskriftene og hvilke data de skal inneholde om hver person er det deg som avgjar.

1. Du kan se en persons familietre fra persondataskjermen, men du kan ikke skrive ut fra den
skjermen. For & skrive ut et tre klikker du pa ”Tre”-knappen gverst pa skjermen.

Tirsr

2. Du far na frem felgende skjerm.
T ]

it | %2

W T | [ et | 0 s | & ssewes | (D) B |
Teme Sal Thewtinasjon
 Anec & Sk
 Ettarkommins F— & ¢ Shriver [plaraje)

" amisinangon

T ARy DTS

* Bzdylphinirge
©F | * | 1 [Rer|  Fetnesn R e
I

 Eladkamans @ Sk (bekkem)

Ll CRE] [ =]
T (1ach 18T el L LI e L]
13 - . Mowprotteat  Fogen
T | . 1 [ Eriadatier
B |k - MARCREMHE B

B (638 1350 s g et e A I
W RS 1970 s g e, v B P
- - [TEe—— Mhciianbur g =

Wig W w

1. P& denne skjermen velger du hvilken type tre, eller sol du vil skrive ut. Klikk i sirkelen
for det tre eller den sol du vil velge.

2. Sa velger du destinasjon pa samme mate. For trar er alle muligheter 4pne. Bade printer og
skjermvisning. For soler er bare printer tilgjengelig. Tilslutt velger du hvilken person du
vil lage tre for.

3. Ikke klikk "Vis tre” enda. Det er mange andre innstillinger som skal gjeres farst.

3. Som du sa pa forrige bilde er det flere skilleark her.
@ 1. [ eneret | (] sierm | G swowver | [ Boktorm |
Velg ”Generelt” sé du far frem folgende skjerm. Her velger du presentasjonsform og hvilke

data du vil ha med om hver person.
T 1]

wa ] | e |
P rpe [0 oerwret | s | & st | [D Boiioen |
[ni - dato sted
r : F| 7 Fadsal ke
F Kryssrof numes 5| F Dip F Fadueinnam
F Rumma P FlDed alis o
R Begrawise F Refsmrin
£ e = Freel
e F F Faad: 5 F ::
sted F F Feas: o
- Bide i 1npe F P Elsikig At
& Bide &l hayre = Edder [V B
it iy [
L ol ol Fore I
o o MARGRETHE I
|
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1. Til venstre kan du velge form pa presentasjonen din.

a) Alle aner — Med dette valget blir det laget plass for alle personer som mangler i
slekten din (som du ikke har registrert). Der det mangler en person vil dette bli
markert med et ”’?”.

b) Komprimert tre gjar at du far plass til mer informasjon pa hver side.

c) Dato-Sted betyr at dato og sted blir skrevet pa én linje. Motsatt valg gir en linje for
dato og en for sted.

d) Bilde — Hvis du har bilde med kan du bestemme om dette skal sta gverst eller til hgyre
pa utskriftene.

e) Orientering er et valg for & bestemme retningen pa treet ditt. (Fgrste person oppe,
nede, til hgyre eller venstre). Det er lurt & prave seg frem litt her for a fa utskriften til
se best mulig ut. Dette varierer fra utskrift til utskrift.

Til hayre i bildet kan du velge de opplysninger du vil ha med om hver person i din
utskrift. Husk at jo mer data du har med om hver person desto stgrre blir treet.

Overskrift — her kan du skrive inn den overskriften du vil ha pa utskriften. Du kan ogsa
velge skrifttype, storrelse og farge. Standard valg er ”Anetre for (personen du har valgt)”.

Klikk i den tredje sirkelen for a lage din egen overskrift.
Owerskrift

" Ingin eversknd A Fore..

= Slekistre for MARGRETHE Il
cl

skjermvisning.

4. Neste skilleark er ”Skjerm”. Her har du flere valg av farger, bokser osv. Gjelder kun

opectietie &

2] | Bege

P rpes | [ covrot o i--v-|&5-un¢v||:lao-.--,ﬁ|
ancabih |[=] S R e g e
T

Manneng = re

Exiwkeite(r)
Limyja-1
Lingw-3
Lingw-3

il

Lingu-d

Linje-5
Bakgramma
Bzks- sak frann

ST SR L
© Fags
= e

1=

] ik 1na V I

1. Du kan velge farge pa de forskjellige feltene. Dette gjgr du ved hjelp av rullemenyene til

hayre for hvert
binde disse sam

Jatafelt. Linje-1 osv. refererer til de linjene som gar mellom boksene for a
men. Boks-ramme gir fargen til rammen rundt boksene og boks-bakgrunn

setter bakgrunnsfarge i boksene. Prav deg frem.

2. Skjerm bakgrunn
Skjerm bakgrunmn [ Skjerm bakgrunmn
. Farge. . Bilde... I (¥ Farge...
= Bide... " Bilde...

Her kan du variere bakgrunnen bak de forskjellige boksene.

Du kan velge en farget bakgrunn eller du kan velge a ha et bilde som bakgrunn. Denne
bakgrunnen er kun for skjermvisning og kommer ikke med pa utskriftene.
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3. Boks-ramme Her velger du hvilken rammetype du vil ha rundt hver person.

~Boke-ramima

F roae %
I~ Fast bresde
™ Fargesing= farge

= Rurss bjsones

a) Skygge — merk av denne boksen for & velge skygge.

b) Fast bredde — Dette valget gjar at alle bokser blir like store som den boksen som
inneholder mest data. P4 denne maten kan du fa mer symmetri i utskriftene, men det
kan ogsa ta mye mer plass.

c) Farge=linjefarge — Hvis du har valgt forskjellig farge for linjene kan du klikke av
dette valget hvis du vil at boksen rundt personene skal ha samme farge som linjen som
forbinder dem. Det kan gjer det enklere & se sammenhengen mellom personer.

d) Runde hjgrner — Her velger du om boksene dine skal vare rett i kantene eller om de
skal veere avrundet.

e) Rammevalg — (rullemeny). Klikk pa pilen for a velge den rammen du vil ha.

4. Font
A rort. ‘

Klikk pa ”Font”-knappen for a velge skrifttype.

5. Neste skilleark er ”Skriver”. Denne skjermen ligner pa den forrige, men denne gjelder for
utskrift til printer, ikke for skjermvisning.

g ] | e gk

P v | [ comeent | & sperm S sanven | ] iokiorm |

Marnkr4 =

HWame gl & maye

Erinarns nawm
Duta
Ekzpidip(n
Laje1

Lamje-2

Lamje-3
Folow-r arrom

+ Sivpoe —_—
™ Faeri iweiiie L 1B
[T P s

7 Bunom s

is v, g

Lrje-d
Lwje-5

Bots-ravre

LT

Bres-hukgronn
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6. Siste skilleark er "Bokform”. Her kan du krysse av dersom du vil at utskriften skal inneholde
en indeks over alle de personer som er med i utskriften. Du kan variere margene slik du
onsker ved & klikke pa "Marger...” og du kan velge hvilket sidenummer forste ark skal f4.
Denne siste funksjonen er svaert nyttig dersom din utskrift skal veere del av en annen

publikasjon. Du kan da f.eks. si at ferste sidetall pa din utskrift skal vaere 35.
Y 1]

sall]|weg |
W e | [ oeneet | = e | G serer (D poitorm |
I indeks

Faemta side: [\

s e

7. Vi har na gatt igjennom alle de valg du har for & sette opp en utskrift. Husk at du ma utheve
navnet til den person du skal basere utskriften pa. (Se bildet under)

o | - i |Ref.| Fomawn Eflemavn

3 ] - |5 PERALDI  Biing =
5 |s00| - G r
6 | - |- G

7 1o - Hanrk, Fring af Daneark

B iM0| - MARGRETHE |

g = . gk Asds FDanmark

10 1866| - i Flokges WoArumrk

" |- |- s

Z -1 - Tryrin =

8. Nar du har gjort alle dine valg klikker du pa ”Vis tre”. ey |

9. Nedenfor ser du et eksempel pa hvordan et tre kan se ut. Pilene til hgyre viser retningen pa
treet. (hovedperson gverst)

-

Larerrents Lemnox
Bom 21 Jun 1843

Dzl 27 g 1505
g o

=

Tremas Lennae
Bom 1820

Died 23 Way 1872
—_—

i mmurms!l ) Evicoe wws' | ares Flzgerm, Emrmgj. “‘

10. Na kan du prgve deg frem med litt variasjoner sa ser du lett hvor mange muligheter du har.

11. Nedenfor ser du de knappene som er gverst i skjermbildet nar du velger utskrift til skjerm. Se
slutten pa kapittel 1 hvor vi gikk igjennom dem sist.
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12. Nedenfor ser du de knappene som er gverst i skjermbildet nar du velger utskrift til
skriver(plansje) eller skriver(bokform).

: s : : :
13. Skriveroppsett. Lm-mj Dette er standardskjermen for skriveroppsett. Du har sikkert sett den
i flere andre program. Her kan du velge mellom staende og liggende utskrift.

Shatu Standaiddkines; Klar

Type: Brother MFL Fro Prntes

Sted: LFT1:

Fommentar
~Pap ~Papk

Shoasetse: |44 2105 257 mm =l & Sihend=
e [sanoman E " Liggende
0k | Ao |

Klikk ”Ok” nar du har gjort ditt valg eller ”Avbryt” hvis du ikke vil endre noe.

14. Font oppsett. Hvis du vil endre skrifttype eller storrelse klikker du ”Font-oppsett”. Fﬂ::ﬂ|
Hvis du er kjent med tekstbehandling vil du veere kjent med den neste skjermen. Hvis ikke er
det bare a prave seg frem. Etterhvert som du klikker pa en font, skriftstil eller starrelse vil du
se at teksten i "Eksempel”-vinduet forandrer seg.

fskin G|

Foaziv
Habvles
[Haheled Kursie

~— Eksamps]
AaBb@BAA

Togneaett
[Vestia =

Klikk ”Ok” nar du er forneyd eller "Avbryt” hvis du ikke vil endre noe.
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KAPITTEL 9
Utskrifter

1. Klikk knappen "Utskrifter” for & ga til utskriftsskjermen.
]

Ltsifter

2. Du far na frem felgende skjerm.

|F asi bokinm j

Forsonar | unstrestber | Sosorpeen |

[Ensmamaens =
DF L T | Fer Fodnaims Eer it 1

Duafinge. | T Filler Maks, ganaragjon E

i wesirn

3. Klikk pé pilen i ovre del ”Utskrift” for & frem en liste over tilgjengelige utskrifter.
Fast bokiorm. j

FPerson indeks

Person data i ksteform
Person data (1 per side)
Person arbeidsseddel
10 blanke arbeidssadlar
Manglende parson data
Etterslekistave

Familie gruppe

Ref.rm, mosaikk
Sehdefinen utskrift
Sted 1il person indaks
Owargikt over navm

|Fe|le.=. data

4. Uthev den utskriften du vil ha og klikk.
Merk: Egendefinerte utskrifter ser vi narmere pa i kapittel 16.

5. Uthev den personen du vil basere utskriften pa. For noen utskrifter er ikke dette ngdvendig.
(Sted til person indeks, blanke arbeidskopier 0.a.)

LN t |Ref.| Fomawn Eemavn

[] 56 HERALD|  Eflang ]
5 (800 - Carindd ol
[ I il

7 |1934] . Hanrik, Fries af Dt

B 1M0| . MARGRETHE I

[ Tk Antrs FDstark

10 1868 im Hickges \Dsnmark

11 e

12 vren =l
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6. Utskriftsdefaljer. Klikk pé neste skilleark ”Utskriftsdetaljer” for & velge den informasjon
som skal med pgutskriften. Velg det du vil ha med ved a krysse av i boksene.

Oswrett 52 I T I — ]
Ueskritt Heskrift =

! | | Fersoner | Usiritsdetnier  Sadooppaet! [

B e F Rafaransa  Exefeln Saanaring Dharss

& Aldes F Fram1 : lf F T n‘ F Indexs

' Fedsal F Free 2. F F Sido nummar

= DEp P Free3: F F Overshkrit

¥ Dad & [EaEet L&  Fadeeladaio = Date

~ Bugrmulse = e - D e [

B Free d : il 2] i Generasjen

L = [ =) = Miaeger

F = Ere F

B Fadsslensm F Id# Lo 1

& Gliling = - agl=Er F_- Ardad uisirrisaider vist phsigerm: [
Eilledslerritse {rmd . Ii:

s st I e s g

7. Sideoppsett
Det er ikke alltid ngdvendig 4 endre noe i dette oppsettet. Sorteringen sier seg ofte selv. (Man
sorterer ikke en etterkommertavle pa navn men pa generasjon osv.) Til hgyre kan du velge
om det skal lages en indeks og om sidetall, dato og overskrift skal med pa utskriften. Du kan
ogsa klikke pa ”Marger” for & justere disse slik du vil.

8. Klikk "Vis utskrift” for & se utskriften pa skjermen.

9. Du vil se den samme knapperad gverst, som i kapittel 1 Utskrift fra Persondata.
| e & | A | + | F

T Sty i:m-rrowm| Forl oopden |  Ful nawike e |

L L

10. Hvis du er forneyd med det du ser klikker du ”Skriv ut”. Hvis ikke justerer du utseendet ved &
klikke ”Slutt”, ”Skriver oppsett” eller "Font oppsett”. Ga tilbake til kapittel 8 punkt 13 og 14
for beskrivelse av ’Skriver oppsett” og "Font oppsett”.

o

11. Noen av utskriftene er ogsd mulig & ”’Skrive til fil”. Se kapittel 1 side 12.

12. Utskrift av felles data. Velg “felles data” under utskrifter. Skillearket ”Utskriftsdetaljer” lar
deg velge mellom 3 typer felles data.

=] | vt

Urskrift

<1 Soedar = Dietajar
Wi ~ Owersik
" Notaber

= Alle stedenficldec’nolates
™ Kun de mad ubadel dats

s uimiais I
Velg ”Steder”, ”Kilder” eller ”Notater”. Velg s& om dette skal vere en oversikt eller om det
skal vaere en detaljert kildeutskrift. Klikk ’Vis utskrift” og ta din utskrift.

WinFamily Versjon 6 Bruksanvisning



33

KAPITTEL 10
Import

1. Velg “Fil” og “Import” fra menyen gverst pa skjermen.
Fu

Eller klikk pa ”Import”-knappen == | hvis du har lagt den til i knapperaden din.
Du far da opp felgende skjerm.

Inspasnt arw GE D DDA -daka

sull]|mw |
Dats til walgfrin felter importeses som ;

Fewa 1 Brukes ks w| Fread Brukes kke -

Feen 3 Bruk#s kg =| Freas Beukid kki -
Feow 3 Brukes ikia | FrenE Brubes ke -
Gisr dute ;

r = Las inn 1l ny datekase
1= 2 |
- 1~ Tillry o Dewmodate geb
Resaliat @

Aosand! w i

[ [

izl

Det forste du skal gjere er a velge hvilken GED-fil du vil importere og velge hvilken database

den skal importeres til. For du klikker pd>*Velg GED-fil” méa du merke av om du vil
importere til ny datagwsmasen din.

1 e
Med mindre du er helt sikker pa hva slags informasjon som ligger i den GED-filen du
skal importere bgr du importere til ny database. Du kan alltid flette sammen basene pa et
senere tidspunkt.
Niér du klikker ”Velg GED-fil” far du opp fglgende skjerm, med en liste over de GED-filer
som er tilgjengelig.

2. Merk av den filen du ensker 4 importere og klikk ”Apne”-knappen.
e —————— 2

s [T EEE R
i w ) ral)
S
o
[CEE ] T |
Fltne | R = ke |

3. Klikk s4 pa “Importer (Navn.ged)”-knappen. 2 _=simsie |
4. Nar du har startet importen far du opp en rekke meldinger. ”Analyserer GED-filen”,

“Importerer”, ”Personlisten bygges”. Dette er kun for at du skal vite hva PC’en holder pa med.
Det lange rektanglet med ”0%” blir redt etterhvert som importen ferdigstilles.
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5. Nar importen er ferdig vil du se info i resultatfeltet nederst.
Rasultat @
Augandt av ; Hanniey Hasager Mandup
Dt ble igaren 571 persossr of 154 famiker
[ [
Ukjerte lage [0

e

Eksempelet over viser at du har importert 571 personer i 194 familier. Ingen ukjente tags er

blitt importert.
Merk: Hvis noen av de importerte data er feil vil du fa en liste over feilene med mulighet til

enten a skrive dem ut, eller lagre dem til fil.

6. Du er na ferdig med importen og kan klikke ”’Slutt”-knappen. ==

7. Du har na apen din nye fil og vil, nederst pa skjermen, se den rgde meldingen
Data er endret! Klikk ”Lagre”-knappen for & lagre den nye databasen.
(=

Lagre

Merk: Hvis du har importert GED-filen til en eksisterende database ma du na sjekke at du
ikke har fatt duplikater. Dette gjores med ~Sammenlign ”’-knappen. Se nermere beskrivelse i
kapittel 12.
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KAPITTEL 11
Eksport
1. 1. Velg "Fil” og "Eksport” fra menyen everst pa skjermen.
=9
Eller klikk ”Eksport”-knappen.| Eapart |

2. Du vil na se falgende skjerm.

Ekigart av dats b GEDCDM laimat

“Data | valgitia ettt aksparieies som | ;
P = | oy
PIEE e | PO
Ldgd  Faere  oVemE  [eese 3

 Heilln porsaner skal alapanens ?
& Allg persaner

T Anar B en panson

1 Aner + 1iskomimen & diide ket
 Etlorkommers [kl eitefeder)

T Efterkommns + akiefalen: Snaling
1 Famdie (paraon + skieloller o bam]
- Dppseit

" Bk UNICODE karskdmor

17 Bk ASCIWANS] karakdore

 Ehipone (el fomadent (RTF]
7 Ekapodtes 18kat wlcemratert o pr— I

Det er flere valg du kan gjgre pa denne skjermen.

3. Hvis du har benyttet noen av de valgfrie feltene sjekker du i listene om det er et
sammenlignbart felt & eksportere disse data til.

[Enzes ivJ )

CALS Dadelraak
AT Nasponalibet
RELI Religion

SEMN Person nurrer
FHOM Teledonmummir

TITL Tatel
EDLIC Ladanrélse

4. Deretter velger du hvilke personers data som skal eksporteres.

~Hwilke personer skal eksporteres ? D# | * | t [Ret.| Fornawn | Efsmawn

o e persaner [ R R
" Aner til en person
367 1867 | - Pacler

 Aner + etterkommere ay disse aner a7 :m Taal Peder Johan W
" Etterkommere (inkl. ektefaller) 1€ [aE16 1843 P'cdu-.ln:mnscni‘w-'ucl
 Etterkornmere + ektefellers foreldra 39d_[1664 /1564 mﬂ

. 117 1843 1883
™ Farilie (person + ektefaller og barm) an 47EA 1A m , p—

5. Hvis du har valgt aner, etterkommere eller familie ma du velge hvilken person eksporten skal
baseres pa.

6. Du skal na velge format pa eksportfilen.

7 Bruk UNICODE karaktarer

= Bk ASCANE] karakierer

™ Eksporter tekst famaten [FTF)
 Eksporier taks! wiormatert
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7. Na skal du velge destinasjon. Altsa hvor filen skal lagres og hva den skal hete.

Wiphy dagtinajon I

8. Du far da frem falgende skjermbilde med liste over dine GED-filer.

Legee i |_."..r}'-r.l\.- jgﬂﬂﬁg
from  [EEERY e |
Fityps |GEDTOM deta ..:J fot

™ Eepm 1om sSivaboibpie
Hvis du gnsker a overskrive en eksisterende GED-fil kan du velge den fra listen. Hvis du vil gi
den nytt navn, klikker du i feltet for navn og skriver inn filnavnet. Klikk s& pa ”Lagre”, eller

klikk ”Avbryt” hvis du har ombestemt deg.

9. Under ”Velg destinasjon”-knappen vil du na se navnet pa eksportfilen.

Oppsatt e
e — | Wielg destinasjon... I
o Bruk ASCTIVANT karakismer ConF smilyiHensing GED
" Eksporter 1aksd foematen (RTF)
Start elspor I

= Ektporter 18kel ulormaten

Klikk pa Start”-knappen, som na er aktivert, for a starte eksporten.

10. Nar eksporten er ferdig far du opp felgende melding.

é_} Ekspod b vy

Klikk ”Ok”-knappen. Klikk deretter ’Slutt”-knappen i eksportbildet.

B

Fhe

Merk: Gedcomfilen du nettopp har laget vil ikke vises pa skjermen. Du vil finne den i
WinFamily-katalogen pd harddisken din med navn som ’’filnavn.ged”. Denne filen kan legges
ved f.eks. som filvedlegg til en email eller du kan lagre den pa en diskett. Hvis filen er veldig stor
kan det lgnne seg a bruke et filkomprimeringsprogram (WinZip e.l.) for a gjere filen mindre.
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KAPITTEL 12
Sammenligning

1. Mange ganger kan det vaere behov for & sammenligne personer i din database. Spesielt hvis du
tror du kan ha registrert en person flere ganger, hvis du har flettet to databaser eller hvis du har
importert en GEDCOM fil til din database.

2. Velg ”Data”, ”Person sammenligning” fra menyen eller klikk pa knappen for
personsammenligning.

t

SaTErkIn

3. Du far na frem felgende skjerm.
na ] | o G | revte st '

._1 R Muprere o Cenmart 2]
_ vaie foo
Mapete Bk
MafrsETE 8 |
EZ‘ 1!‘5 1”] i R
Wasmp 7, B B oo bt s El

4. Klikk pa "List innhold” for & se dine valgmuligheter.

5. Du far da frem et vindu som ser ut som bildet under. For & korte ned listen kan vi f.eks. krysse
av for “alle med samme for og etternavn”.
-

« [Alle personer

. Alle med samme fomawn

 Alle med samme ettemanmn

" Alle med samme for og ettermsayn
" Personer hvis nawn inneholder

[

|
o g I W&

Gjor dine valg. Skriv gjerne inn navn pa de personer du vil seke etter. Klikk sa ”ok”.

o g

eller

6. Du far da en liste som bestar kun av personer med navn som er registrert flere ganger.
Meldingen “listen gjennomsekes og sorteres” vises pa skjermen. Hvis din database er veldig
stor kan dette ta noe tid.

7. Merk av den person du vil sjekke og klikk pa den ene rgde pilen. Merk sa av den person du vil
sjekke mot og klikk den andre rede pilen. Vil du ha opp en persons persondata-bilde” klikker

du "vis™-knappen under personen. _47 |
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8. | eksempelet under vil du se at dette helt klart er forskjellige personer. For & sammenligne
flere personer gjentar du punkt 7.

s ] | e G [ v il |

A ol [aninsk @) Mg o Danimaak (147)

)| st o @] 4] ofj] =i
L=l '|‘IMI r—| EfeTm
[ T T N
EUN | s — =

) Ovatang Dy
E SN s D =

Merk: Det er helt naturlig at flere familiemedlemmer har samme navn.

9. Skulle du finne en person som er registrert flere ganger ma du sjekke familielinkene til denne
personen i tilfelle det er gjort feil her ogsd. Klikk “Familie”-knappen for & gjare dette.
Famive e

10. Nar du er helt sikker pa at de to registreringene er samme person kan du velge a flette dataene
sammen til en person. For a gjere dette klikker du ”Flett”-knappen.
Du far na frem falgende skjerm.
Dedia vl Lok ervmiliont sroelioen i Lo perore. Drsker du of lodzette 7

[ C— He |
Klikk ”Ja” for & fortsette.

Merk: Kun de felter som ikke inneholder data vil bli flettet. Hvis du har registrert f.eks.
notater i den ene registreringen, men ikke i den andre, vil notatene na sta i begge.

11. Du ma na slette den ene registreringen. Slett da den registreringen som ikke har linket noen
familierelasjoner. Klikk “Slett”-knappen pa den registreringen du vil slette.
sien |

12. Folgende skjerm vises. Klikk Ja” hvis du vil fortsette.

@ i chu sk pb ot ABEL. [52] skl settes 7

I ne |

13. Klikk “Slutt”-knappen i vinduet for personsammenligning nar du er ferdig. ==
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KAPITTEL 13
Statistikk

. Klikk ”Statistikk™ fra filmenyen eller klikk Statistikk”-knappen hvis du har valgt a vise den i

. Du far frem fglgende skjerm. Skjermen er delt i flere omrader som hver for seg representerer

forskjellige valg du kan gjare for din statistikk.

Dppsstl av stalizikk

st ] | wor 2|
- Statistikk ~Gjetdende for
™ Bam per ektaskap & Alle personer
" Wanghe @ ekleskag ~ Aner til
= :‘m i~ Etterkormmens sy
™ Alder v forate ekteskap -
- Alderv. farste bam illir Diefiner... I
™ Alderv. sigla bam [ T |Fel.| Fornem Eftraim
™ ferdelt atiar fed=elsbe
: To0_[1456 | 1487 5 Danmark T
I~ Fadselsmined V3 | . ! : ol | =l
" Dedzmined 196 | - [1341 Erikgcatinr
- B [1941] - TE |
L= FH (1345 (1350 elhe  Vabenweosi |
554 (1905 1550 Prins Bearken- Dot
Destinasion T T —)

Tall
£ skjarm & prosent
" smx f arall

Ditt forste valg gjor

I~ =

i omradet “Statistikk”. Klikk av for den statistikk du vil vise.

Deretter Velger du om statistikken skal vises pa skjerm eller skrives ut pa papir. Dette gjares i
omradet “Destinasjon”.

Under ”Tall” kan du velge om statistikken skal presenteres i % eller i absolutte tall.

Under “Gjeldende for” velger du hvilke personer du vil basere din statistikk pad. Du har her 4
valg. 3 av dem er selvforklarende. Det 4de er “’Filter”. Onsker du & bruke filter klikker du av
for dette og klikker deretter knappen ”Definer”.

Neste vindu kan vere litt forvirrende om du ikke er vant til a definere parametre. | eksempelet
under har vi valgt feltet ”Dato fedsel”. I neste felt har vi valgt "Mindre enn” og deretter har vi

tastet inn drstallet 1840. Vi har da spurt om statistikk KUN for personer som er fgdt for 1840.
B

Filles oppeatt

- Ta med personer hwor :

[duta fedzel =] [er mindre e

o||E2

™ kum sverste belingelse

g

™ aller

o

[anla barn j |l?r atarre @nn

oo | oX|
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7. Andre felter enn fgdselsdato kan velges fra listen.

-

alder

antall ban

antall ekleskap

data begr

dato ded

dato dip

dalo endred |

8. ”Mindre enn” kan ogsa byttes ut med et annet valg fra listen.
er mindre enn____|
Br stame ann
er lik mid
inngholder
(1} |_'I|-'|I'|k
innehaolder datla

9. Midt i skjermbildet ser du felgende tre valgmuligheter.
g " allar  kun everste balingelse
Hvis du velger ”Og” vil bade @vre og nedre parameter benyttes. Hvis du velger “Eller” vil

ovre eller nedre parameter benyttes. Velger du ”Kun everste betingelse” er den kun den som
benyttes.

10. Klikk pa ”Ok” nér du har satt dine filtrerings-parametre.
o/

11. Klikk sa ”Ok™ 1 statistikkbildet for & vise eller skrive ut din statistikk.
o g
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KAPITTEL 14
Produksjon av internett-sider

1. Begynn med a apne den datafilen du vil lage internett-sider av.

2. A lage html-filer til en internett-side er veldig enkelt. Klikk pa ”Web-sider” i menyen.
Unehrifter  “Wobesder  Bildes

3. Du far da frem falgende skjerm. Fra denne skjermen velger du hvilke personer du vil ha med
pa dine internett-sider. Hvis du vil ha med alle personer klikker du av for dette. Hvis du velge
aner, etterkommere eller familie ma du ogsa velge en person fra listen.

a-l_]lu-hgr

Forsoner |uta | et | Basgrees | Tet |

£ Ally presanee

 Ane 1l en parson

£ Anew + sllerbommese a disse aner
 Efterkommaen (nkl skiefellan

i Biterkoovansn + ehfefeloes foreldie
" Faemibe (paraon + shtefelbic 59 bard
1 parsan

I Fuliger Diefiner

[=]

5. ”Oppsett” er neste skilleark. Her velger du bl.a. om du vil begrense data for levende personer,
noe som kan vare en god idé. (Her er det viktig at du har krysset av for ”Levende” nér du
registrerte personene i persondata-bildet). Du kan ogsa velge a ha med bilder pa dine internett-
sider, men husk pa at bilder tar mye lagringsplass. Skriv inn din Email-adresse i feltet ”Email
adr. Til Webmaster” og adresse til hjemmeside i linjen under hvis du ensker det. Hvis du vil
kan du ogsa gi din side en tittel.

el | we it |
Porsorer | Daes | Creeet | Bagruen | 1o |

| [ gaemet ik e bibAceknt] [ E
T Bregrert dala b wvevede pr sofer [rereirdreriaedy com
F;_I.qhhr-wr- LFL H eyper Fpeswer e

Tiwben Bl efled faire r.m
" Sorte gl teranm o hasi
Antal perpone per vesboide | "_

“Baier - Ceper iy

(=T T ingen overshrin

Htegerier): F— llC

Pl T h F}vummw

WinFamily Versjon 6 Bruksanvisning



42

6. Neste skilleark er "Bakgrunn”. Her kan du endre utseendet til dine internett-sider. Bl.a. med
forskjellige bakgrunner og forskjellige farger. Prgv deg frem og se hva du liker best.

C—
— [
™~ Fag I —_—
o — I l—:ll B Probend .
— = 2 Bl idann
o [+ I

7. Siste skilleark er ”Tekst”. Her kan du velge skrifttype og skriftfarge for tekst og linker pa

internett-sidene dine.
Y - |

waf] u-h@..l

Porsorer | Datn | ppvet | Buigrun Beist |
[T -
1B Teks I

I

- JER |
]

]

|

D Bosnkt link I
IED At bnic |

EMUW I

8. Klikk pa ”Generer websidene” nér du er klar med alle innstillingene.

—1 Hvis du klikket av for ”’Slett gammelt innhold av biblioteket™ under
”Oppsett” vil du fa en advarsel. Klikk ”Ok” for a fortsette. Nér sidene er ferdig generert ser du
meldingen “Ferdig !”.

Start web-browser

9. Klikk Start web-browser” for a se de sidene du har laget.

10. Klikk ”Slutt” nér du er ferdig. g

11. Hvis du vil se html-filene dine finner du dem i en underkatalog der du installerte WinFamily.
Katalogen vil hete ”Filnavn.web”. Det er innholdet 1 denne katalogen som skal overfores til
din internett-side.

Merk: Du trenger en plass a lagre din hjemmeside pa Internett, dette er ikke noe som fglger med
WinFamily. Din internett-leverandgr kan hjelpe deg med dette. @nsker du i tillegg ditt eget
domene (www.dittnavn.dom) finner du gode priser hos oss. For nermere informasjon besgk
http://www.webhuset.no .
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KAPITTEL 15
Bilder

1. Far vi gar i detalj om innlegging av bilder skal vi preve a gi deg en forstaelse av hvordan du
kan organisere dine bilder. Klikk pa ”Bilder” og velg ”Vis mosaikk”.

| Btder Wediikehold
FCH Byt bilde
Wiz mosaikle

=
Wis liste Eller klikk pa ”Bilder”-knappen. \L‘

2. Du ser na falgende skjerm. Siden dette er farste gang du bruker denne funksjonen er det listen
over bilder i ”’Demodata” databasen som vises. De andre skillearkene er nummerert fra 1 til
20. Du har mulighet til & gi skillearkene nye navn. | eksempelet i punkt 7 er det forskjellige
familier som har fatt hver sitt skilleark. Hvordan du vil organisere dine bilder er opp til deg.
Noen velger 4 lage et skilleark for portretter, et for familiebilder osv. Hvis du vil omorganisere
senere er dette ikke noe problem, du kan da simpelthen klikke venstre museknapp pa et bilde
du vil flytte og “trekke” det over til et nytt skilleark.

#flmx|u-h@-| rer P |MEIME|M|M_§|W
_||ng-=n~.ml-=.m =] Faeane ]
e e e o)

i ]

| E 13
[ | 3 }
R B2 O
ol | @ iz
\ \ | o =

Wortriet |

Blabegoni : P oaee Ar 1340
Fien ; C:'pichuros 100001 FHG S5 ondet ; 04.10.97 09:27.35

Merk: Du kunne ogsd ha klikket "Vis liste”. ”"Mosaikk” viser deg smabilder. "'Vis liste” viser
deg de detaljer du har skrevet om bildene.

3. For 4 gi nye navn til skillearkene klikker du pa ”Oppsett” til hoyre 1 bildeskjermen.
cenaen 8§}

4. Du ser da fglgende skjerm. Her kan du velge bildeformat og katalog for lagring av bilder.
Dette har du gjort en gang tidligere da du installerte WinFamily. Klikk pa skillearket

”Grupper”.
Foammat I Grupper ]
Fonomak Flsgserireg av bildefben
™ BRAP |==2 c: [henringe =] = TN
P
i GIF
= APG
~ FMG

o TIE

Earball B rube ke Lagee-:
256 larvet

= 16 ML [arver

Lero ]
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5. Her kan du endre navn pa skillearkene. Skriv da inn navnet istedenfor tallet .
[Oppsettng K

Fomat Gruppes |

Dremadata il

W o~ m A=W N

22

6. Klikk "Ok” nar du er ferdig. _##

7. Du vil na se at skillearkene har fatt de navn du skrev inn i forrige bilde.
o/ [ood | oG | W | eall) | cupl | a5 | e & foweasy
[iemgen st =]  Fiber:hbe

n | L 13 il 15 1 17 in L] ‘e
[ | Haraen Hiuan Chen Petstoon g T g i =]

8. Det neste du skal gjare er a registrere dine bilder. Det er 2 mater a gjare dette pa.
Metode 1., Klikk ”Bilder” i menyen og velg "Nytt bilde”.
| Bider Yedikehald
£ Myt bilde
Wiz mosaikk
Yis liste

9. Metode 2., Finn den personen du skal registrere bildet pa. Ga til persondataskjermen. Velg
skillearket ”Bilder” og klikk pa ”Ny”’-knappen.

£ ouniy| @ con| O vome @ B @) | @ o |

Fil

w | | |

10. Du ser da felgende skjerm. Klikk ”Ny”-knappen .

A 1A A A Ay
[ sonping i

130 1SFD L10ET  Pordresl

=

Fo18E BT ED HA0ST  Pordnel

P18 M ED 08T Pornel

FOTEY MED HANET Pordred :I
Porirat

Fontegoni: P &a 1540
Fiirndos - O igdctorda T 0000 PRk Siel snet | 04,00 57 02 273
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11. Na vil du se falgende skjerm.
14 Iw"l M‘?}lmBIW?IW?lmmlmmﬂl
L [

" T

™ Tipam wvirsu

12. Hvis det er et bryllupsfoto du vil registrere ber du velge ”Bilder” i Familiedata-bildet. Bilder
som registreres i persondata-bildet vil kunne skrives ut i personutskrifter.
Bilder som registreres i familiedata-bildet kan skrives ut i familierapporter.

13. Verktaylinjen i denne skjermen gir deg forskjellige muligheter. Hvis du har et ferdig skannet
bilde klikker du ”Hent” for a velge bildet. Hvis du skal skanne inn et nytt bilde klikker du
”Scan”-knappen. I eksempelet klikker vi "Hent”.

2V [iee | | w5 | w5 [ a5 ||

14. Finn bildet du vil bruke og klikk ”Apne”-knappen.
=1 <]

|'-ﬂpoc€ues ﬂ@ﬂgl@
T_100002 T_100014 T_ 100020

T_100003 T_100015 T_ 10001

T_100010 T_10001& T_1000ez

110001 T_100017 T_ 100023

T_100Mm2 T_100018 T_100024

T_100013 T_10009 T_ 100025

— L

[ dgee |

Al llei - oyt

I = —l,,:»,

15. Bildet vises og du ser fglgende melding.

Wil du kiopiers detts bide bl fotoalbumet eller bare opprelts en
rederansa  brvor det er lagned 7

e |

Klikk p& ”Opprett referanse”.
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16. Na har du flere valgmuligheter. Juster bildets lysstyrke, kontrast og gamma. Du ma
klikke ”Juster” for & se endringene.

. Lys:
T
" Kontrast : '

e

Gamma :

J—
Juster |

17. Hvis du vil at bildet skal passe med skjermsterrelsen klikker du ”Tilpass til vindu”. Hvis du
vil beskjaere bildet gjeres dette ved at du peker pa bildet og klikker venstre museknapp. Du
kan nd lage en firkant pa bildet. Nér du sa klikker ”Beskjar” er det kun det som er inne 1
firkaTen som blir tilbake.

@verste knapp i bildet under benyttes for & snu bildet rundt.

18. Neste skritt er & legge inn informasjon om bildet som vist under.

Fommenta [Fertrett v Matgrethe 1

A [1990 | kategoi [P
Det som skrives i "’Kommentar”-feltet er det som vil st under bildet nar det skrives ut. Du kan
ogsé skrive inn hvilket ar bildet er tatt. I "Kategori” kan du skrive inn enten P for portrett eller
G for gruppe.

19. Nér du er forneyd med bildet klikker du Ok” i verkteylinjen. Du er na ferdig med a
registrere bildet.

20. Huvis du registrerte bildet i persondataskjermen vil du kunne se bildet ved a klikke pa
”Bilder” i persondataskjermen.
[MARGRETHE o 5 Yo @

& Danii)| @ Detach| & notaber .Elﬂatml. Husketapp | Levande | ¥

WinFamily Versjon 6 Bruksanvisning



47

21. Hvis du ikke har bundet bildet til personen enda ma du klikke pa ”Ny” og velge det bilde
som skal brukes fra listen.

22. Ref.m.mosaikk-utskrifter. Nar du velger Ref.m.mosaikk under utskrifter vil du se fglgende
skjerm. Her kan du velge hvilke personer du vil skrive ut mosaikk for. (Mosaikk er en oversikt
med sma bilder.

23. Klikk pa Utskriftsdetaljer”

Velg hvoy stor du vil ha bildene i millimeter og hvilke(n) kategori bilde(r) du vil skrive ut.

”sideoppsett” er likt det vi behandlet i kapittel 9.
Klikk "Vis utskrift” nar du er ferdig.
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KAPITTEL 16
Design av egne utskrifter

1. Far du prever a designe en egen utskrift kan det veere lurt a sjekke de utskrifter som allerede er

designet. Under utskrifter, velg ’Selvdefinert utskrift” fra listen.
Fast bokform j

Person indeks

Person daia i lsteform
Person data (1 per side)
Person arbeidsseddel
10 blanke arbeidssadlar
Wanglende parson data
Etterslekistave
Familie gruppe
Ref.rm, mosaikk
Sehdefinen utskrf
Sted fil person indaks
Owarsikt ovar nanm

Felles data

2. Velg skillearket Utskriftsdetaljer”. Du vil da se folgende skjerm. Vis forskjellige av disse
utskriftene sa du ser hvordan de ser ut. Skriv sa ut en du gnsker a se naermere pa.

Dppaeil pd wakiilies

it

[Svh\:el’mrd utheil ﬂ

Personsr  Wsisitusetaber | suecpeen |

o :
1] aibares gestagetis

Diemo of Tamity and chid repeater

Demol : Demonetralion & rulighader

Demol : Demonsiraton of passibiilies

Demi2 : Fadsalsdagsbile

Dermo? | List of bidhdays

Demo3 : Dsta for én person

Demo3 : Data af a

Demod : Book foemal
Diemok © List with imedelolers
Diemps ; hsle med niesletiens ;l

v e, g

3. Design av utskrifter gjores ved a klikke ”Vedlikehold” i menyen og velge punktet
”Utskriftsdesigner” eller ved & klikke knappen ”Design”.

F4

4. Du far da se fglgende skjerm.

b | # | 0 | | d | B3| ®H)| ¢ | i |
hay kil som ‘elg Erav
m _:] |4 ;] |is|:|rt = III.I'| Pllﬁﬂﬂlﬁ}pmband ﬂ
~Faste tekster [ Person dala ~Farnilie data ~Elementer
resge | il resse ﬂ arn 1. dato ﬂ me-gjentagelse =
Bam : Br arn T, sled pens data
Blegraret : ENLFIFARE arm id i cpiritagelge
Data ; & (perzon) arn naym lje
Dl : begr. arng saky. # inje-sletter
Dol : = dud Ld o familiet ||| boas L
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5. Velg "Hent” fra verkteylinjen. =z Velg den utskrift du vil kikke nzrmere pa fra listen.
(Velg gjerne den du har skrevet ut pa papir).

6. Sammenlign utskriften med det du ser i designbildet sa vil du fa en liten forstaelse av hvordan
det gjares.

Hvordan designe en utskrift

Vi skal her lage en liten rapport. Dette er ment a veere et eksempel slik at du kommer igang.
Nar du blir bedre kjent med hvordan dette gjeres kan du selv lage mer avanserte rapporter.

Husk ogsa at det er mulig a utveksle egendefinerte utskrifter med andre brukere.

1. Fra verkteylinken i designeren klikker du ”Ny” og gir designet ditt et navn.
IJ|*B-|D|@|E||E|E'J t EII
—a ] My i toms fFoem Frev

2. Du far da frem falgende skjerm. Den utskriften vi skal lage vil bli skrevet ut ”Staende” og

navnet pa utskriften er skrevet i tittelfeltet,
Usikritis daia _____________________Fi

st [ ] | e 2

Tatal

I" esldetagn

LHakrite type Ciientesing
1 parson per side 7 Portoatl
™ Fortlapands kste ™~ Landshkag

Klikk ”Slutt” for & ga tilbake til designskjermen.

3. Vi skal na lage fglgende utskrift

tekst og data (1)

[Mor: T morsnawni1y [ Far: [ fars navn (1} 1|

Motater : notat {offentlig) (1) J

4. Fra boksen “Elementer” skal du né velge "Ramme”. Klikk p&d "Ramme” med venstre
museknapp og trekk den inn i rutefeltet. Plasser den gverst i venstre hjgrne.

Elementar

inje-slettar -
ogo
Famma

SEEETETS
kekst og data
-

Du vil nd se en firkant med en mindre sort prikk i to hjerner. =4 Klikk pa den venstre
prikken for & flytte pa rammen. Klikk pa den hgyre prikken for & endre stgrrelse pa rammen.
Du har na laget den rammen som vil veere rundt detaljene i utskriften din.
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5. For a gjgre rammen litt mer dominerende skal vi velge en litt tykkere linje. Klikk hgyre

museknapp inni rammen slik at du far frem fglgende meny.

Resdiger slement
O-werfior oppaeil fia weikboysing
Orverfan cppsett H veddapsiing

Shall slermanl
Velg “Rediger element” og du vil se folgende skjerm. Velg tykkelse og farge og klikk "Ok”

nar du er ferdig.

ricrao [
o | xa-mt|

6. Fra boksen “Elementer” skal du na velge ”Tekst og data”. Trekk denne pa plass inni den
rammen du nettopp har laget, plasser den gverst i venstre hjgrne. Pass pa at du holder deg
innenfor kanten av rammen. Velg stagrrelse pa samme mate som med rammen.

7. Na skal du velge hvilken tekst som skal sta i “Tekst og data-boksen. Pek inni boksen og klikk

heoyre museknapp og du far frem en meny. Velg "Rediger element”.

Resdiger slement
O-werfior oppaeil fia weikboysing
Orverfan cppsett H veddapsiing

Shall slernant

8. Pa den neste skjermen kan du blande tekst med informasjon fra felter i dine data. | eksempelet
har vi valgt (10) fra listen til hgyre. 10 er koden for Navn (Pa utskriften vil det sta en persons
navn istedenfor tallet 10). Du kan fortsette med & skrive f.eks. ”Ble fodt” etterfulgt av koden
(02). For a sette inn en kode velger du koden i listen til hayre og klikker deretter ”Innsett”
nedenfor listen.

o ] | sen 2 | 5= ) e e 1 3 I |

10 ble fodt A%, | O |

3 sted begr.
07) stad dad

05) sted dip

1) sted Free 4 :
stad Frae 5 :
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9. Overst 1 skjermbildet vil du se at du ogsa kan variere skrifttype og farge. Klikk ”Slutt” nér du
er ferdig.

10. Under den rammen du har laget skal vi nd lage nye rammer for "Mor” og ”Far”.
For & gjore dette skal du velge "Mor” 1 rubrikken Faste tekster” og trekk denne pa plass under
rammen du laget isted. Velg starrelsen pa samme mate som du gjorde med den fgrste rammen.

Gjer det samme med “Far” og “Notater”.
Fasta teketer

11. Detaljer for ”"Mor” og ”Far” velges i rubrikken “Familie-data” og trekkes pa plass i riktig
boks i designet.

Fama data

12. Fra rubrikken ’Person data” velger du na ”Notat (offentlig)” og trekker denne pé plass i

rammen for notat. Juster starrelsen pa denne ogsa.
Perzon data

13. For & endre utseendet pa noen av de data du nar har plassert kan du klikke hgyre museknapp i
firkanten og f& frem en meny. I menyen velger du “Rediger element”. Du kan da velge
skrifttype, farge, storrelse slik det passer for deg. Klikk ”Ok” nér du er ferdig med en slik
redigering.

ErTE 000
o | xa-mt|

14. Du er na ferdig med 4 lage denne rapporten. Klikk »Test”-knappen og velg en person a prave

designet ditt med. == | (Hvis du ikke har lagret designet ditt far du spgrsmal om dette na).
Klikk ”Ok” for & se hvordan designet ditt ser ut. Du vil nd se om du trenger & gjore endringer.

15. Hvis du vil lagre designet ditt far du tester det klikker du ”Lagre”-knappen og gir designet et
filnavn. Det vil senere kunne finnes i listen over egendefinerte utskrifter.
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