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INTRODUCTION

Ces séries de legons sont destinées a vous aider étape par étape pour entrer vos
précieuses informations dans le logiciel Win-Family sur votre ordinateur.

On suppose que vous n'étes pas familier avec le travail et les bases de données,
les lecons pourront vous aider autant que possible.

Si vous étes familier avec les bases de données, alors les cing premiéres legons
peuvent probablement étre couvertes en une seule séance.

Si c'est votre premiére fois cependant, prenez votre temps, pour vous familiariser
avec les différents écrans et suivez chaque étape.

Dans les premieres legcons une description complete des mouvements de la souris
est donnée en cliquant. Dans les lecons suivantes en déplacant le pointeur de la
souris et clic gauche est assumée par I'action clic.
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LECON 1
FAIRE VOTRE PREMIERE ENTREE

DEMARRAGE POUR ENTRER VOS RENSEIGNEMENTS.

1. Démarrer Win-Family en double-cliquant sur le bouton gauche de la souris sur 'icbne de Win-
Family sur votre bureau sous Windows 95 ou 98 et I'icbne Win-Family dans le Gestionnaire de
programmes pour Windows 3.1.

2. Le premier écran qui s'affiche sera soit un No-name ou la base de données Demodata avec la
rangée suivante de boutons affichés en haut de I'écran.

Files Data Trees Statistics  Printouts “Web-pages Pictures  Maintenance  Calender Help

— ;
K] H | H | 1P| bk W ] @ | | S
Exit Cpen Save DB-info | Person data| Family dats Search Pictures “alidation Trees Statistics Prirtouts
7 | R G
Designer Cptions Calendar Help

Si Demodata est la base de données affichée, déplacez la fleche de votre souris sur Fichier dans la
barre de menus et cliquez avec votre bouton gauche de la souris, déplacez la fleche de la souris
sur Nouveau et cliquez sur le bouton gauche de la souris,

Data Trees Statizticz  Printo

Hew

Open...

Save

Save az...

Databaze information. ..

Merge...

Dizkette backup...

Irnport....
Expart...

3. Déplacez la fleche de la souris sur le bouton Données personnelles et cliquez avec le bouton
gauche de la souris.

44

Perzon data

Prenez le temps d'absorber la disposition de I'écran qui apparait. C'est votre principal écran de
saisie de données.

Exemple d'un premier écran de saisie complété

[ Thomas Lennon o) — T g gy
Exit LI Iz STE Help @ |
e B Sl |
Data-1 | Data-2|  Motes|  Bictures |  Remember | Ale: L
Date Place Source
Born : I'IEEQD IDunmurry, Kildare lreland
Chr.: I‘I.T" Aug 1820 IDunmurry, Kildare Ireland
Death: | |23 May 1872 |Goulburn River, Cassilis, NS

Free 4 :

Free 5:

[Mudgee, NS

Lo Lo Lo Le Lo [e
(e e
L]
e e

4. Déplacez la fleche de la souris sur le bouton intitulé Nouveau sur la droite de I'écran et cliquez
avec le bouton gauche de la souris.
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5. Le curseur clignote dans la zone de saisie jaune au début du champ appelé Prénom.
Commentaire: Avant de commencer a taper décider si vous allez taper en majuscules ou
minuscules ou une combinaison des deux. Le style que vous choisissez maintenant sera le style
qui apparaitra sur tous vos rapports. Chaque cadre ou l'information est tapée représente un champ
différent. Saisissez les prénoms de votre personne comme indiqué ci-dessous. Utilisez la touche
Tabulation de votre clavier pour passer au champ suivant le champ Nom et tapez le Nom de la

personne.
o G |

Exit Ll | T EHE |

First name Last name .

Sex H |
|i'|'h|:umas |Lenn0x -
Alive . T

Data-1 | Data—gl blates I Pictures I Remember I

1
Tab pour le champ suivant. Excuses: Si vous avez une impression en noir et blanc du manuel le
soulignement jaune apparait noir et obscurcit le texte.

6. Le champ suivant se nomme Sexe, bouton sexe (ne soyez pas trop excités).

Sex:@

Vous devez maintenant choisir le sexe de la personne que vous entrez. En appuyant sur la touche
Entrée ou en cliquant avec le bouton gauche de la souris permet de passer de I'hnomme a la
femme.

Homme M Femme ﬂ

Lorsque vous avez choisi le bon Sexe, presse Tab pour aller au champ suivant.

7. Le champ suivant est En Vie
Alive . [

Placez un crochet dans la case si vous souhaitez indiquer que la personne est encore en vie. Pour
ce faire, déplacer la fleche de la souris a la case et cliquez sur le bouton gauche de la souris. Il
s’agit d’une fonctionnalité importante car elle vous permettra de restreindre la quantité
d'informations que vous placez sur n'importe quelle page Web pour les personnes qui sont encore
en vie.

8. Les quatre champs suivants se rapportent tous a la naissance, le premier champ est un champ
de date appelée Date de naissance. Ici, vous entrez la date de naissance dans un format standard.

Commentaire: Le format peut étre a la fois jour / mois / année ou tout simplement année. Chaque
fois que vous entrez un jour / mois / année, vous entrez dans I'exemple méme maniere. 3 1982 juin
Si vous n’entrez pas la date correctement le champ de saisie reste rouge. Si vous changez d'avis
sur le format de date que vous préférez, vous pouvez changer le format a tout moment. La
modification du format de date est traitée dans les options de maintenance de la lecon 6.

ate Place Source ‘

|1BEEI Cunmurry, Kildare Ireland j - |

9. Presser la toucheTab pour aller au champ suivant qui est Lieu de Naissance comme le montre
I'exemple ci-dessus. Vous remarquerez que ce champ a une liste déroulante, bouton a la fin de la
fenétre. v| Cela vous permet de vérifier si vous avez déja entré précédemment ce lieu de

naissance. Comme il s'agit de la premiére entrée, vous n'aurez pas besoin vérifier si le lieu a déja
été créer, il suffit de taper le nom de I'endroit.

Commentaire: Une fois de plus, il est important d'uniformisé les informations que vous entrez.
Donc, avant d'entrer des noms de lieux vérifiés si vous I'avez déja utiliser. Par exemple, vous
pouvez choisir d'utiliser des abréviations normalisées pour les pays et les Etats tels que SCO pour
I'Ecosse. L'exemple ci-dessous montre une fenétre déroulante avec un nom de lieu mal entré dans
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4
trois configurations différentes. Cela peut ne pas sembler important, a ce stade, mais quand vous

venez a vérifier pour les gens de I'endroit méme ou d’exécuter une liste de lieux a la personne cela

signifie que vous devez regarder sous toutes les différentes versions que vous avez tapé dans
I'endroit de lieu de naissance

dldare lreland

Dunrmurry, Kildare Ireland
Sallipoli
Gilgandra, N3W
Glebe, Sydney
Goolma MNSYW
Goulburn River, Cassilis District
Goulburn River, Cassilis, NSWW
Goulburn River, NSYY

Il est possible de modifier les données de Lieux, cette guestion sera traitée plus loin dans la
lecon 5.

10. Vous remarquerez a c6té du bouton déroulant qu’il y a un autre symbole J ' Cllquez sur

ce bouton si vous souhaitez ajouter plus d'informations sur un lieu. Lorsque vous cllquez sur le
bouton, la fenétre suivante apparait.

X L] [ %

= s
Cancel Blea Delete Help

Exit

[Dunmury, Kildare Ireland

I b Last changed : 9‘Jul 1993
i

\/

Ces carrés sont pour
afficher des photos
del’ endroit

=2 I =Y R 5| BIlIUII =|
.
I

C'est laque vous
entrez des détails
sur |’ endroit

Used by IThomas Lennox (343) 1820-1872

Vous aurez remarqué au bas de I'écran ci-dessus est un bouton déroulant. Cliqguez sur ce Bouton
pour voir quels autres enregistrements vous avez connectés a I'endroit en question.

Un exemple est illustré ci-dessous.
Llane | Hareew (T07] T900-1901

Edith Harvep [108] 1903-7

b argaret Harvey [110] 19057

YWincent Harvew (1111 1907-7

lzabella MeCully [235) 1843-1536

Johrod MeCully [293]  1845-1334

Sarmuel MoCullp [295] 18471915

Eliza McCully [670] 1854-1532 =

Jane | Harvey (107 13001301 -
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5
11. Vous verrez une série de boutons dans la partie supérieure de la moitié inférieure de I'écran.
Le bouton Ouvrir les Fichiers est suivi par le bouton Annuler, couper et des boutons Copier et
Coller. Les autres boutons sont vos boutons de formatage et vous permettre de choisir la couleur,,
gras, litalique, le soulignement, a gauche, au centre, a droite et des interlignes,

ﬂ | i |E=|E| IE B | [l Hl E |EE| ﬂ Last changed : 26 &ug 1999

Si vous étes familier avec le traitement de texte, vous serez familiarisé avec tous ces boutons. Ce
n'est qu’'un treés bref résumé de la fagon de les utiliser. Tout d'abord avant de commencez a taper
cliquez sur I'un des boutons de mise en forme pour définir ce format pour le texte que vous étes sur
le point de taper. Par exemple, vous pouvez souhaiter modifier la couleur de la police ou vous
pouvez taper en gras. Si toutefois, lorsque vous avez terminé de taper, vous décidez de modifier
une partie de la mise en forme du texte, puis sélectionnez la zone de texte que vous souhaitez
modifier et cliquez sur, par exemple le bouton Italique. Cette section de texte passera alors a
Italiqgue. Lorsque vous avez terminé de taper fermer I'écran en déplacant votre fleche de la souris
sur le bouton Quitter. _LI Et cliquez sur le bouton gauche de la souris.

Commentaire: Vous remarquerez lorsque vous fermez la fenétre des notes que le deuxiéme
bouton est maintenant mis en surbrillance pour vous informer qu'il ya des informations dans ce
champ.

Remarque: Supprimez uniquement un nom de lieu si vous souhaitez le supprimer de tous les
enregistrements. La modification des noms de lieux est traitée plus en détail dans lecon 5
Correction de votre point d'information 5 Modification des noms de lieux, des sources et des notes
communes.

12. Source d'information.

“Source

[
Ce bouton suivant vous permet de sélectionner la source de vos informations. Cliquez sur le bouton
et une liste déroulante des sources précédemment saisies apparaitra. Comme c'est la premiere
entrée, votre liste sera vide. L'écran qui apparait est le méme que I'écran de lieu décrit ci-dessus, il
suffit de taper tout détail supplémentaire que vous avez sur la source dans la zone Notes. Quittez
cet écran lorsque vos informations sont complétes et Tab pour le champ suivant.

13. Vous aurez vu que vous devez effectivement cliquer sur les listes déroulantes et leurs détails.
Le bouton de Tabulation vous améne directement au champ Date du Baptéme qui contourne les
trois boutons.

14. Les champs suivants sont pour information que vous pourriez avoir sur les détails de baptéme -
Chr. Encore une fois, il s'agit des champs Date et Lieu. Entrez les informations de la méme maniére
que décrit pour la naissance. Si vous n‘avez aucune information pour ce champ, continuez a
tabuler jusqu'a ce que vous arriviez dans un champ ou vous avez des informations.

15. Les champs suivants concernent la date et le lieu de décés. lls sont saisis comme décrit pour
les Naissances.

Remarque: Une fois de plus étre conforme avec les entrées cimetiere. Par exemple Rookwood
Church of England Cemetery ou cimetiére de I'église d'Angleterre Rookwood, mais pas les deux. Cela
vous permettra de voir rapidement tous les membres de la famille enterrés dans le méme cimetiére.

Commentaire: Tu peux avoir des informations sur qui a fourni les renseignements pour un certificat de
déceés. Toutes ces informations peuvent étre ajoutées dans vos notes sur la source de la mort.

16. Les champs restants sont des champs Gratuits dans lesquels vous pouvez entré toute autre
information de lieu de date que vous pourriez avoir. Lorsque vous utilisez un champ libre, vous
devrez le renommer, se rappeler que ces champs sur I'écran 1 sont pour la date et I'endroit
seulement. A ce stade, nous ne traiterons pas ces champs.

Le changement de nom des champs gratuits est traité dans la lecon 6 Options de
maintenance, point 3.
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17. Vous avez maintenant terminé d'entrer toutes les informations que vous avez pour cet écran.
Vous aurez remarqué une série d'onglets ou d'étiquettes a I'écran.

Data-1 | Data-2 kotes Pictures Remetmber

Vous étes actuellement dans un écran intitulé Data-1. Déplacez votre pointeur de la souris sur
I'étiquette marquée Data-2 et cliquez avec votre bouton gauche de la souris; Le deuxieme écran de
saisie de données s'affiche. Ce deuxiéme écran de saisie de données ci-dessous comporte 3
champs marqués et 3 champs libres. Ces champs ne sont pas des champs de date et de lieu.

Exit .J IMary. EHE Help @ |

First name Last name Say - ?
ILlanet IMcNair - ; J
Alwe T

Data-1 Dta-2 | hotes | Bictures | Remember |

Birthname :

Qcocupation :

Free1:

Free 2:

Free 3:

Reference : I

Lorsque vous entrez dans cet écran, le curseur clignote au début du champ Prénom que vous avez
déja entré sur votre premier écran. Cliquez sur le champ dans lequel vous souhaitez saisir des
informations. Vous avez un peu plus que la longueur du champ indiqué pour entrer vos
informations. Si vous avez plus de détails que ceux qui correspondent a I'un de ces champs, ceux-
ci doivent étre saisis dans I'écran Notes.

Commentaire: Sivous vouliez un champ spécifique pour la cause du décés, vous utiliserez I'un de
ces champs gratuits. L'avantage de mettre la cause de la mort dans un champ, il est rapide et facile
de rechercher toutes les personnes qui sont mortes de causes similaires. Vous recherchez
simplement un mot particulier se produisant dans d'autres champs. La recherche est traitée en
détail dans la legon 4.

18. Lorsque vous avez terminé de saisir des données sur cet écran, déplacez la fleche de la souris
jusqu'a I'onglet Notes et cliquez sur le bouton gauche de la souris. Ce champ contient jusqu'a 32
000 caractéres, environ 7 000 mots.

Diata-1 Data-2 Motes Rictures Remember

19. Une fenétre apparaitra comme ci-dessous, vous ne pouvez pas taper dans cette fenétre, il est
juste une fenétre de visualisation pour vous permettre de voir les informations que vous avez déja
tapées.
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&5 Janet McMNair [2330) M=) E3
. 1 -
Exit l [z :;T: Help @ |
First name Last name Sz @ |
IJanet IMcNair - :
- Alive I
Data—1_| Data-2 Motes | Pictures I Remetmber I
+ Public
i Private

Address
i~ Common-1
i Common-2

i~ Common-3

b

A Eciit ..

Family mﬁl Ml Erint &5 | ok g | 13 May 1993

Sélectionnez d'abord le champ Notes ou vous souhaitez entrer les informatlons en cliquant sur le
cercle approprié. Pour saisir de nouvelles informations ou modifier des informations précédentes,
vous devez déplacer le pointeur de votre souris sur le bouton Modifier, puis cliqguez sur le bouton
gauche de la souris. Vous disposez maintenant d'un écran ou vous pouvez taper et formater vos
informations. Le curseur clignote au début de I'écran.

Astuce: Pour plus de clarté dans impression format livre laisser la premiére ligne vide et
commencer votre dactylographie sur la deuxieme ligne. Cela entrainera le programme de laisser
une ligne entre les détails personnels et les notes dans votre format imprimé livre.

N'oubliez pas que la facon dont vous entrez vos informations est la fagon dont il apparaitra dans les
impressions, mais vous pouvez toujours revenir en arriere et modifier et réorganiser les
informations a une date ultérieure.

Lorsque vous avez terminé de saisir vos informations, déplacez le curseur sur le bouton Quitter et
cliguez sur le bouton gauche de la souris.

B

20. Remarques communes. Créer une note commune pour la premiére fois. Dans I'écran Notes,
sélectionnez Note commune 1 sur I'entrée a laquelle vous souhaitez que la note commune soit
connectée et cliquez sur le bouton de la liste.

*  Common-1 - |

Un exemple d'ou vous pourriez souhaiter utiliser une note commune est avec les dossiers
d'immigration ou la mére, le pére et les enfants sont tous arrivés sur le méme navire. Les
informations sur le navire pourraient étre faites une note commune sur les dossiers de tous les
membres de la famille. Dans les notes générales de chaque membres de famille, vous pouvez
entrer quelque chose de général comme Arrivé 1844 sur le Teresa. Dans vos notes communes,
Vous pourriez ensuite mettre les détails du navire et le voyage. Une chose a retenir est que les
notes communes ne sont pas imprimées avec I'entrée de chaque personne, mais ne sont donnés
qu'a titre de référence, par exemple

Note commune 1. Bateau le Teresa. Les notes communes sont ensuite imprimées en annexe.

Une liste déroulante vierge apparaitra, double-cliquez sur I'espace vide en haut de la liste - I'écran
Modifier la note commune apparaitra. C'est la méme chose que I'écran que vous avez déja vu
dans Notes.

Vous devez donner un nom a votre note commune, par exemple, Bateau le Teresa, puis saisissez
les détails que vous souhaitez ajouter a cette note dans la moitié inférieure de I'écran. Quitter
lorsque la note est terminée. La prochaine fois que vous cliquez sur le bouton de la liste déroulante,
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le message "Bateau le Teresa" apparaitra dans la boite de sélection.
Une liste contenant 3 notes communes est illustrée ci-dessous,

hip the Teresa -

D'autres notes communes sont ajoutées a la liste en double-cliquant sur la zone vierge supérieure.
Remarque: Une seule liste de notes communes est créée, mais vous pouvez sélectionner jusqu'a
3 notes a utiliser avec chaque individu.

Les Notes communes et les méthodes d'impression de celles-ci seront abordées plus en détail
dans les impressions de lalecon 9.

21. L'étiquette suivante est photo. Cela concerne les photos des membres de la famille que vous
avez numérisés dans votre ordinateur. Nous allons quitter ce domaine a ce stade. Ceci sera traité
dans la lecon 15.

22. La derniére étiquette est Souvenez-vous. Cliquez sur cette étiquette et une zone vide jaune
apparait. Cliquez sur la zone pour taper un rappel pour vous-méme. Cliquez sur le bouton
Supprimer a gauche de la zone de saisie lorsque vous souhaitez supprimer le rappel.

23. Vous avez maintenant terminé d’entrer toutes vos informations sur cette premiere
personne. Déplacez le pointeur de la souris a I'étiquette de données Tab 1 et un seul clic avec le
bouton gauche de la souris pour revenir au premier écran d'information sur cette personne. Vous
pouvez maintenant continuer d’entrer des informations sur la prochaine personne que vous
souhaiter entrer dans ce cas, passer directement a la lecon 3: Saisie de votre deuxiéme
personne. Si une entrée est tout ce que vous voulez faire pour le moment, alors déplacer le
pointeur de la souris sur le bouton OK, puis cliquez sur le bouton gauche de la souris. Continuez
ala Lecon 2: Enregistrement de vos informations.

oy |

Remarque: Si vous avez omis de choisir le sexe de la personne dans votre entrée, vous recevrez
un message vous invitant a choisir le sexe de la personne. Cliquez sur le bouton OK dans la boite
de message déplacer votre curseur sur le bouton Sexe cliquez sur le bouton gauche de la souris et
entrez ou cliqguez a nouveau pour changer le sexe correct.

Ce message se produit également si vous avez commencé a taper, puis supprimé vos
informations. Dans ce cas, vous cliquez sur le bouton Supprimer.

Vous
Delete 1

allez maintenant recevoir un message vous demandant que vous étes s(r, cliquez sur le bouton
OK

ok

Et I'entrée sera supprimée.

COMMENTAIRES SUR LES AUTRES BOUTONS QUI FIGURENT SUR VOTRE ECRAN DE
DONNEES QUI N'ONT PAS ETE UTILISES.

Vous pouvez revenir a cette section lorsque vous avez saisi plus d'informations et que vous avez
appris comment enregistrer vos informations.

1. Le bouton de navigation
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Deux éléments qui n‘ont pas été abordés sont le bouton de navigation et le bouton arbre. A ce
stade, si vous avez seulement fait une entrée vous ne serez pas en mesure de voir 'usage qu'on
en fait. Les deux vous permettent de voir la famille des personnes actuelle et de sélectionner
n’importe lequel d'entre eux.

2. Un exemple d'un écran de navigation est donné ci-dessous. Lorsque vous déplacez votre fleche
de souris de boule en boule, le nom de la personne apparait. En cliquant sur n'importe quelle balle,
vous ouvrirez cette entrée. Cette entrée particuliere montre la famille immédiate de Thomas
Lennox, mére, pére, fréres et sceurs, ses deux épouses et leurs enfants. Revenez a cela et essayer
guand vous avez fait quelques entrées et vous verrez sa valeur plus clairement. Le nom sous le
schéma est celui de la personne encerclé.

Select a person with the mouse E

Lawrence Lennox (1}

LE BOUTON ARBRE.
1. Placez la fleche de la souris sur le bouton arbre et cliquez sur le bouton gauche de la souris
pour afficher I'arbre généalogique d'une personne.

@

2. La barre d'outils qui apparait en haut de I'écran de I'arborescence des combinaisons vous
permet d'effectuer un certain nombre de fonctions et vous aide a trouver votre chemin dans l'arbre
généalogique. La plupart des boutons sont explicites avec la mére en vous montrant la mére de la
personne, etc

3. La section de la barre d'outils illustrée ci-dessous nécessite cependant un peu plus une
explication. Le bouton de I'arborescence gauche réduit I'information & un seul écran. Le bouton
coulissant centrale vous permet d'ajuster la taille de I'arbre et le bouton arbre de droite retourne a
I'écran normal.

@ @

4. Le bouton directionnel vous permet de sélectionner la direction dans laquelle vous souhaiter
votre arbre Essayez de cliquer sur chacune des fleches a son tour de voir la différence dans la
mise en page. Une fois de plus, vous aurez besoin de revenir a cet exercice quand vous avez fait
guelques entrées.

5. L'entrée ci-dessous est pour Anastasia Fitzgerald de son arbre de Combinaison
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Anastasia Fitzgerald (944)
| Born 15820 - Queens Ca. Il
il Died 11 Dot 1857 - "Crowvie", Goulburn River KNS
dll Bur. 14 Ot 1557 - Mudgee, NSV
Known as Anty
Cauz Remittert Fever
qll m. 22 Jun 1540 - Kildare, Ireland

fil Thomas Lennosx (943]
Hl| Born 1520 - Dunmurry, Kildare Ireland
ll Ch. 17 Lug 1520 - Dunmurry, Kildare Ireland
Died 23 May 1872 - Goulburn River, Cassilis, NS
i|| Bur . hudoees, RS
il Jokb Farmer
dll Caus Apoplexy

Bouton Imprimer

1. Lorsque vous avez terminé d’entrer toutes vos informations, vous pouvez imprimer
I'enregistrement. Dans ce cas, déplacez la fleche de la souris sur le bouton Imprimer, puis cliquez
sur le bouton gauche de la souris.

2. L'écran qui apparait est un écran d'apercu avant impression des données qui seront imprimées.
Il contient le dossier complet de toutes vos informations sur cette personne et comprendra le
mariage et une liste des enfants quand ils ont été entrés.

3. En haut de I'écran, les boutons suivants s’affichent.
N
bl | & | 0 | & | 4| ¢ | ¥
Exit Print yrite to file | Print setup | Font setup | Full height Helg

Si vous souhaitez continuer et imprimer I'enregistrement, déplacez la fleche de la souris sur le
bouton Imprimer et cliquez sur le bouton gauche de la souris.

4. Si toutefois vous souhaitez enregistrer les informations et les inclure dans un autre document
déplacer la fleche de la souris sur le bouton Ecrire au fichier et cliquez avec le bouton gauche de
la souris.

5. La fenétre Enregistrer sous apparait comme indiqué ci-dessous. Si vous sauvegardez
régulierement des fichiers dans d'autres programmes informatiques cet écran vous sera familier.

Save As I E3
Savein | 24 WirFamily =l & ek
D Mew Folder
I_1 Osborne. web

File narne: I Save I
Save az lype: I"_t:-ct LI Cancel |

™ Open as read-only

6. Vous ne voulez probablement pas enregistrer le fichier dans la famille Windows, vous pouvez
avoir un répertoire spécial et des dossiers ou vous déposez vos lettres généalogie etc, donc
sélectionner le dossier approprié et cliquer sur le menu déroulant a la fin de la boite Afficher le
dossier Win-Family mettre en surbrillance le répertoire et le dossier appropriés.

7. Lorsque vous avez fait cela, déplacer la fleche de la souris vers le bas jusqu'a la zone Nom du
fichier et cliqguez avec le bouton gauche de la souris au début du rectangle et tapez le nom du
fichier. Le fichier sera enregistré en tant que fichier.Doc.

8. Déplacez la fleche de la souris sur le bouton Enregistrer et cliquez sur le bouton gauche de la
souris.
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LECON 2
Enregistrement de vos informations

1. ENREGISTREMENT D'UN FICHIER POUR LA PREMIERE FOIS

1. Avant de quitter le programme, vous devez enregistrer les informations saisies. Comme il s’agit
de votre premiére entrée, vous n'avez pas encore donné le nom du fichier, donc au lieu de
Faire un simple Enregistrer, vous devez faire un Enregistrer sous.

2. Pour accéder a Enregistrer sous, vous devrez accéder au menu déroulant Fichier. Déplacez le
pointeur de votre souris sur le mot Fichier en haut & gauche de votre écran et cliquez sur le bouton
gauche de la souris. Le menu déroulant suivant s’affiche.

Data Trees Statisticz  Printouts '

Hew

Open...

Save

Save az...

D atabaze infarmation...

Merge...

Dizkette backup...

Irnpart. ..

E=port...

1 C:MWFEBETAMemodata.geb
2 C:Mwin-FamilysHambridge. geb
3 C:AwWin-FamilysSimespluz. geb
4 C:Mwin-FamilysLennox-Harvey. geb

Exit

3. Déplacer la barre lumineuse vers le bas en déplacant le pointeur de la souris jusqu'a ce que
Enregistrer-sous soit en surbrillance et cliquez sur le bouton gauche de la souris ou appuyez sur la
touche Entrée de votre clavier.

Remarque: Les barres lumineuses peuvent également étre déplacées avec les touches fléchées
haut et bas de votre clavier.

Commentaire: Dans I'exemple ci-dessus 4 noms de fichiers peuvent étre affichés représentant les
guatre derniéres bases de données activées par cet utilisateur. Jusqu'a ce que vous ayez utilisé les
bases de données rien ne s'affichera ici.

4. Une fenétre apparait maintenant vous demandant un nom de fichier. Si le curseur clignotant
n'est pas déja dans la boite, déplacer le pointeur de la souris au début de la zone Nom de fichier
et cliquez sur le bouton gauche de la souris. Tapez le nom que vous souhaitez utiliser par exemple
Smith ou Jones.

‘le name: || | Save I
iave as bype: IWin-FamiI_l,l data v.6 j Cancel |

[~ Open az read-only

5. Le type d’enregistrement est automatiquement mis la par le programme pour vous. Déplacez la
fleche de la souris sur le bouton Enregistrer, puis cliquez sur le bouton gauche de la souris. Vos
informations sont désormais sauvegardées en toute sécurité et vous pouvez quitter Win-Family. Le
bouton Annuler est uniqguement si vous changez d'avis et ne voulez pas enregistrer la base de
données.

6. Déplacez la fleche de la souris sur le bouton Quitter et cliquez sur le bouton gauche de la
souris.
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B

Exit
2. SAUVER VOTRE BASE DE DONNEES LA DEUXIEME FOIS.

1. Vous avez déja entré un nom pour votre fichier donc tout ce que vous avez a faire a partir de
maintenant pour enregistrer le fichier est de déplacer la fleche de la souris sur le bouton
Enregistrer sur le premier écran et cliquez avec le bouton gauche de la souris.

Save

3. ENREGISTREMENT DE VOS FICHIERS DE BASE DE DONNEES

Commentaire: il est recommandé de prendre I'habitude de sauvegarder votre base de données a
chaque fois que vous I'utilisez.

1. Pour sauvegarder votre base de données sur une disquette. Déplacez le pointeur de la souris
sur le mot Fichier en haut & gauche de votre écran et cliquez sur le bouton gauche de la souris.
Depuis le menu déroulant qui apparait, mettez en surbrillance sauvegarde disquette et cliquer
avec le bouton gauche de la souris. Plus tard, vous aimerez, avoir un bouton spécifique pour
sauvegarder. Ceci est traitée dans la lecon 6 Options de maintenance.

Remarque: Vous devez avoir le Fichier ouvert que vous souhaitez sauvegarder.

2. L'écran suivant s’affiche. Assurez-vous que I'on clique sur Enregistrer données les données.
Backup/restore of data E

Exit u Help @

* Save data to diskettel
| | tr

" Restaore data from diskette

Start |

Fersons 0%
Farilies 0%

Déplacez la fleche de la souris sur le bouton Démarrer et cliquez sur le bouton gauche de la
souris.

3. Une boite de message "insérer la disquette numéro 1" apparait sur I'écran. Lorsque votre
disquette est insérée dans le lecteur de disque cliquez sur le bouton gauche de la souris sur OK.

Commentaire: Votre fichier sera trés volumineux avant de vous ayez besoin de deux disques.
4. Les rectangles avec 0% sur eux deviendront rouges et passeront a 100%. Lorsque la
sauvegarde est terminée, le bouton Démarrer apparait de nouveau.

5. Déplacez le pointeur de la souris sur le bouton Quitter et cliquez sur le bouton gauche de la
souris dans la fenétre de sauvegarde.
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EXHE |

4. RESTAURATION D'UNE BASE DE DONNEES

La restauration suit le méme processus que la sauvegarde avec I'exception lorsque vous entrez la
fenétre de sauvegarde vous déplacez le fleche de la souris sur le cercle devant Restauration des
données de la disquette et cliquez avec le bouton gauche de la souris.

= Save data to diskette
P«

' Pastore data from digkette:

Commentaire: Vous restaurez vos informations a partir de votre disque de sauvegarde une erreur
ou d'accident ou de vol vous avez perdu votre fichier du disque dur. Si pour une raison quelconque
le fichier que vous travaillez est corrompu, rappelez-vous que vous avez toujours le fichier sur le
disque dur que vous pouvez renommer pour devenir votre fichier de travail, c’est-a-dire name.bak
a name.ge6. Pour ce faire, effectuez un changement de nom dans votre programme de
Gestionnaire de fichiers (Explorateur Windows).
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LECON 3
ENTRER VOTRE DEUXIEME PERSONNE

Remarque: Si vous n'étes pas déja dans votre base de données et sur votre premier écran
d’entrée, vous aurez besoin d'ouvrir la base de données.

OUVERTURE D'UNE BASE DE DONNEES

1. Déplacez la fleche de la souris sur le Bouton ouvrir et cliquez sur le bouton gauche de la
souris.

2. Une fenétre s’affiche vous montrant une liste de fichiers. Déplacez la fleche de la souris vers le
fichier que vous souhaitez ouvrir et double-cliquez sur la base de données requise ou cliquer un
seul clic pour mettre en surbrillance la base de données et déplacez la fleche de la souris sur
Ouvrir et cliquez sur le bouton gauche de la souris.

ENTRER VOTRE DEUXIEME PERSONNE
(Cette lecon continue a la fin de la lecon 1)

Commentaire: Vous pouvez naturellement continuer & entrer des individus a partir de I'écran
Personne et relier les individus a une date ultérieure, dans ce cas choisissez simplement Nouveau
chaque fois que vous souhaitez faire une nouvelle entrée.

e |

Cependant, lorsqu’on connait les relations, entrez vos informations dans la zone familiale.

1. Pour entrer un époux, un pere, une mere ou un enfant de votre premiéere entrée d'abord cliquer
sur le bouton familial dans le groupe de boutons sous votre entrée.

FamilyMl Delete | Print & | o/ |

Remarque: Si vous venez de rouvrir la base de données, vous pouvez cliquer sur le bouton
Données familiales et allez directement a I'écran de la famille.

iy

Farmily data

Vous verrez alors votre premier nom d’entrée mis en surbrillance dans le tableau sur la moitié
inférieure de I'écran. Déplacez la fleche de la souris vers le bas pour le nom en surbrillance et
double-cliquez sur le bouton gauche de la souris sur I'entrée.

2. Le nom de votre premiére entrée apparait maintenant en surbrillance dans un fond jaune au
milieu de I'écran. Toutes les relations affichées a I'écran concernent cette personne.

Win-Family Version 6 Manual



15
. Setup of Family relations

it i | | et & | bew 7 |
.
Father | & | B' Ferson

Elizabeth Smith

Children Bl

hother | & | ﬂ'l

Spouse(s)

& Al persons o# | * | t |Ret.| Firstrame | Last name |
e All men -, @ | | ! 1

Al wormen

" ‘unconnected' persaons

" Filter Define. . |

3. Au-dessus du nom en surbrillance jaune, vous verrez deux boutons — un montré avec de petites
lignes et l'autre sans. = | i Déplacez la fleche de la souris sur le bouton gauche celui avec les

lignes et un seul clic avec le bouton gauche de la souris, I'entrée que vous venez de faire
réapparaitra. Cliquez sur le bouton Quitter dans cette fenétre pour revenir & I'écran de la Famille.

4. Quelle est la relation de cette deuxieme personne que vous étes sur le point d'entrer dans le
premier? Si c’est d'un conjoint(e), puis cliquez sur le bouton a droite au dessus de la position du
conjoint(e).

Spouss(s) 2]

Un écran de saisie de données vierge apparait maintenant exactement comme I'écran sur lequel
vous avez entré vos informations dans la legon 1. Suivez les mémes étapes décrites dans la legon
1 pour entrer vos informations sur le conjoint(e). Lorsque vous avez terminé cliquer sur Quiter.

Ex'rt[l |

et revenir a I'écran familiale. La zone conjoint(e) ressemblera maintenant a ceci.

& 4

Commentaire: Avec le Pére de la mere et son conjoint, le programme choisit automatiqguement le
sexe de la personne pour vous.

Spouse(s)

5. Renseignements sur le mariage. Si vous connaissez la date et le lieu du mariage, déplacer la
fleche de la souris sur I'étiquette de mariage et cliqguez avec le bouton gauche de la souris.

Family Martizge | Motes | Pictures

Remarque: Cette onglet n'est pas actif tant que vous n’avez entré de conjoint.

6. Déplacez la fleche de la souris au début de la zone intitulée Date de début et cliquez avec le
bouton gauche de la souris. Une fois de plus vous entrez la date dans le méme format que celui
gue vous avez choisi précédemment.
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&) Thomas Lennox / Anastasia Fitzgerald Hi=l E3
Exit L] | print 5 | Hele @
Family Marriage | Metes | Fictures |
—Date: Cause Place —Source

Start [22 un 1540 [rriec =] [iare, retand j - |
End | | ‘j

fees [ | gl - 18

Tab pour le champ suivant.

7. Ce champ est nommé Calise et le mot Marié apparait automatiquement, si c’est le cas. Tab vers

le champ suivant. Si elles r/étaient pas mariés, mais simplement vivre ensemble, utilisez la fenétre

déroulante en cliquant sur/la fleche déroulante et sélectionnez la relation approprié en utilisant le

bouton fleche vers le bas’sur votre clavier ou en cliquant sur la relation approprié avec votre souris.
Cause

harried j

Liv. tagether
Friends

| Other

S Unknown

8. Le champ suivant est celui du lieu du mariage. N'oubliez pas de faire usage de la liste
déroulante des lieux pour vous assurer de conserver |'uniformité dans votre format d’entrées.

9. Cliquez sur le bouton Source si vous avez des informations sur la source. C'est le méme
domaine traité dans la premiére lecon. Vous pouvez avoir une nouvelle source que vous souhaitez
ajouter ici, mais tous les détails de la source apparaissent dans la liste, donc si par exemple, la
source de vos informations sur le mariage était identique a celle que vous avez précédemment
saisie, sélectionnez-la dans la liste déroulante.

10. Les champs suivants sont les champs de Fin, ils sont pour le divorce, le déces d'une des
parties, etc Entrez la date, puis sur Tab pour le champ Cause. Cela a également une fenétre
déroulante vous offrant différents choix, sélectionner le choix souhaitée. Tab pour le champ Place

et saisissez le lieu si connu. Il ya aussi un champ Source si vous avez des détails sur le divorce,
etc

Cause

Married j

Cancelled

COne party dead
Divarce
Separated
ther

LInknown

g Ended E
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11. Un champ libre 6 est disponible si vous souhaitez créer un champ de date supplémentaire.
Voir lecon 6 Options de maintenance — Texte libre point 3 si vous souhaitez faire un nouveau
champ.

12. Il ya aussi un champ pour les notes. Cliquez sur I'étiquette des notes si vous avez des notes a
saisir. C'est exactement le méme écran que celui présenté dans la lecon 1.

Farmily | Marrizge Motes Pictures |

13. Quitter lorsque les notes sont terminées. l]

14. L'autres Onglet étiquettes traite des photos que vous avez numérisés sur votre ordinateur. Je
n'entrerai pas dans ceci a ce stade Reportez-vous a la lecon 15.

Retour a la section Famille en cliquant sur le bouton de Quitter.
ol

15. Les parents sont inscrits exactement de la méme fagon que vous avez inscrit le conjoint(e).
Cliquez sur le bouton droit pour afficher I'écran de saisie des données personnelle de la mére ou du
pere.

Father | E ﬂ'l Mother | S ﬂl
| | |

Entrez vos informations comme dans la lecon 1. S'il ya des parents adoptifs impliqués cliquez sur
le bouton pére ou la mére et le champ changera a la suivante.

§| gl .&dl:uptivemntherl S Ql
| | ——

16. Vous étes maintenant prét a entrer tous les enfants de ce mariage, exactement de la méme
facon que vous avez entré le conjoint(e).

Children B @)

Vous pouvez entrer n'importe quel nombre d'enfants en cliquant simplement sur le bouton droit
pour une nouvelle entrée. Si vous entrez plus de 9 enfants, vous verrez apparaitre une barre de
défilement sur le c6té de la boite pour vous permettre de faire défiler le reste des enfants. Un
exemple de ceci apparait ci-dessous.

g 0
——— ~

-Ju:uhn Lennox
[1 -tlary Lennox

[ -Elizaketh Lennos
[1-2Anastaszia Lennox
1 -Cathering Lennox
[l -Thomas Lennox
[2-Ellen Lennos:
2-illiam Lenno

LA A LA A LA

L

17. Dans l'exemple, James Lennox est mis en surbrillance en cliquant sur le bouton gauche fera
apparaitre ses détails. g | fi Pour voir I'entrée d'un autre enfant de déplacer le surligneur jusqu'a
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leur nom et cliquez sur le bouton de gauche. 54 | ff§ Clest a dire. Bouton gauche pour voir

une entrée déja faite, le bouton droit de faire une nouvelle entrée.

Remarque: Les enfants d'un premier mariage ont la valeur 1 A coté d'eux, les enfants d'un second
mariage le 2 et les enfants adoptés apparaissent entre parentheses.

Remarque: Les fleches de chague nom indiqué ci-dessus vous permettent de savoir qu'il ya des
informations sur les enfants de ces personnes dans la base de données. Cliquez sur la fleche
rouge pour passer a la prochaine génération.

Commentaire: Vous n'avez pas a entrer les enfants dans le bon ordre le programme les placera
dans leur position correcte a ce stade. Si vous découvrez une erreur dans les dates de naissances
des enfants a un stade ultérieur Legon 5 corrections de votre information traitent sur de
déplacer les positions des individus.

18. Les parents du conjoint. Lorsque vous avez entré tous les enfants que vous avez a
maintenant terminé cette section de la famille. Toutefois, vous pouvez entrer les parents de la
personne que vous avez indiquée comme conjoint. Dans ce cas, déplacez le pointeur de la souris
au conjoint et double-cliquez sur le bouton gauche de la souris. Les conjoints ont maintenant
changé de position pour que vous puissiez maintenant entrer la mere et le pére du conjoint,
exactement de la méme maniére que décrit précédemment.

19. Deuxiéme partenaire. Si I'un de vos conjoints a déja été marié. Vous devrez entrer 'autre
partenaire. Cela se fait exactement de la méme maniéere que vous avez entrée les enfants en
utilisant le bouton droit pour faire apparaitre un nouveau formulaire d’inscription.

E@ Si vous avez entré le deuxiéme mariage avant la premier, ce n'est pas un probleme,

voyez la legon 5 corriger vos informations — Changer I'ordre des enfants ou des époux Point
3.

20. Pour inscrire la date et le lieu du deuxieme mariage double-cliquez sur le deuxiéme conjoint
afin qu'ils apparaissent dans la case jaune en surbrillance et cliquez sur Onglet Mariage. Un double
clic sur n'importe quelle personne mise en surbrillance en bleu les déplacera vers la zone
supérieure du champ jaune central. Exemple ci-dessous illustre le mari au sommet.

Family I Marrizge | Maotes I Picture= |

Father | G| /7| &g gl 4]
ILawrence Lenna: Thomas Lenno 1-Briciget Lennox [ 3
N -Lavwrence Lennox b
1 -James Lennox b
&l E' ﬂ | 1 -John Lennox b
IElridget Hughes 1 -hdary Lenno b
H -Elizabeth Lennox [ 3
N -Anastaszia Lennox b
1 -Catherine Lennox b
H -Thomas Lenno jb
Dans

I'exemple suivant, la deuxiéme épouse est passée au sommet et ses 9 enfants apparaissent
maintenant dans la fenétre des enfants. Vous remarquerez également que nous pouvons
maintenant voir que Bridget également marié deux fois et ses parents s’affiche maintenant dans le
champ Pére et Mére

cases.
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[1-Letitia Jane Lennox
N-Sophia Jane Lennosx
[2-hary Briduet Kesne
[2-Catherine Hanora Keane

-Thu:umas Keane

Family | Marrizge I Motes I Pictures I
Fatner | G| /7|

IJnhn Gleezon Briciget Mary Gleezon 1-Ellen Lennox [

1 -Willizm Lennox
[ -Margaret Bridget Lenno:s: "
&I 5 | E I fM-William Thomas Lennos "
‘Margare’[ Qwinkan i omas Le N-Sarah Anne Lennox "
>
>
>

21. Comme vous avez entré plusieurs personnes, la liste des personnes sur le bas de I'écran a
connu une croissance et chacun a été attribué automatiquement a un numéro séquentiel. 1l s’agit
leur numéro d'identification ID.

m# | * | t |Ref.| Firstname | Last name |
2 - - Bridget Hughes -
4 18201857 Mhastasia Fitzgerald
5 1841 1882 Bridget Lenniox
E |1843|1925 Lawrence Lennox
7 |18461911 James Lennox
g2 |1847 1334 John Lennox
5 [1849(1925 M ary Lennox hd

22. Si vous souhaitez relier un des enfants a une autre personne, double-cliquez sur I'enfant et ils
se déplaceront vers la position centrale. Vous pouvez par exemple vouloir entrer dans le mariage et
les enfants de I'un des enfants que vous venez d'entrer.

23. Lorsque vous avez terminé I'entrée de vos données. Sortir de la famille,

... | Sauver et Quitter a partir de la base de données.
e ] = | K
Save Exit

Remarque: Vous pouvez imprimer a partir de la zone Données Familiale de la méme maniéere que
celle imprimée a partir des données personnelles. La quantité d'information imprimée est
légérement différente. Cette impression ne comprendra pas toutes les notes sur la premiere
personne, mais il comprendra plus de détails sur la naissance et les déces des enfants.
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LECON 4
RECHERCHE DE VOTRE BASE DE DONNEES

1. RECHERCHE D'UNE PERSONNE DANS LES DONNEES DE LA PERSONNE

OU FAMILLE
La méthode de recherche est identique dans les deux zones.

1. Cliquez sur les Données individuelles ou sur le bouton des Données Familiales.
2. La partie inférieure de I'écran contient une liste de personnes dans votre base de données

classé par ordre alphabétique des noms de famille ou par quel que soit le champ que vous
choisissez de le trier.

ID#l * | T |Ref.| First mame | Last name

1325 1843 - Thomas Lennos

»

152 |1888| - Thamas James |Lennox
191 (1852|1934 Thamas John  Lennox
181 1884|1965 Thamas Lawrenilennos
2418731927 Thomags Lawrenilennos
137 | 1873|1963 Thomas Patrick, Lennos
& 19.0| - Tracy Lennox
La liste ci-dessus est par défaut triées par nom de famille.

La liste ci-dessous est triée par numéro d'identification ID #.

II]#| * | T |Ref.| First name | Last name

1

L

1 - - Lawrence Lennox -
Bridoet Hughes

4 1820|1857 Anaztazia Fitzgerald

5 1841|1882 Bridget Lennox

B 1843|1925 Lawrence Lennox

¥ 1846|1911 James Lennox

8 18471884 lohn Lennox ~|

Vous noterez I'ID # est maintenant mis en surbrillance, mais tout le tri a eu lieu autour de la
personne Thomas Lennox. Vous pouvez également voir que le rectangle en-dessous de la zone ID
est blanc. Cela signifie qu'il s'agit de la zone dans laquelle vous pouvez taper, dans ce cas, vous
devez tapez le numéro d'identification que vous vouliez. Pour modifier le champ de tri, cliquez
simplement sur le bouton de titre, c'est-a-dire ID ou le nom de famille, etc

3. Pour rechercher un nom de famille, puis un prénom. Mettez en surbrillance la barre bouton de
Nom en cliguant dessus.
o# | *+ | t |Ref.| Firstname | Last name

T Lenno]

La zone située sous la barre de bouton devient blanche et le curseur se trouve au début. Comme
vous commencez a taper, la liste se déplace a cette lettre. C’est a dire. Si le nom commence par L
la liste se déplace vers le début de la séquence L, lorsque vous avez tapé Le il se déplacerait au
début d'une liste de tous les noms commencant par Le et ainsi de suite jusqu'a ce que vous ayez
tapé Lennox comme dans I'exemple ci-dessus.
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o # | * | t | Ref. | First name | Last name |
[ e

¥12 - - illiarn Lawther N

1380 - - illiam L awather

1280 | - - b a2 Leedham

165 (1889|1978 Alice Mary Amy Lennox —I

185 1894|1834 Ambrose H Letiro:

BRI [1874| - Araztazia L ennio:

136 [1872| - Anaztazia Lennox LI

S'il ya un grand nombre de Lennox comme ci-dessus vous devrez également taper le prénom pour
trouver votre personne. Ne mettez pas en surbrillance la barre des boutons de nom, cliquer
simplement sur le rectangle en dessous et taper le prénom.

o# | * | t |Ref.| Firstrame | Last name |

4. La liste sera maintenant un Thomas Lennox mis en surbrillance. Appuyez sur la touche Entrée
ou cliquez sur le nom en surbrillance pour affichr I'entrée pour cette personne. Si vous avez deux
personnes portant le méme nom sur votre base de données comme illustré dans I'exemple, vous
devrez déplacer le surligneur a la personne requise. Dans I'exemple, c’est le Thomas Lennox né en
1820 qui est requis, donc le surligneur doit étre déplacé.

0 & * T | Ref. First name Last name

g2 [158¥2 1306 SophiaJane  |Lennox « |
3|7 193 - Sylvia Lenrios

1329 (1883 - Tereza Lennox

13 [1856 1925 Tharnas Leninox _I
3 |1820|1872 Thomag Lenniox

152 (1868 - Thomas James Lenniox

191 |[1892 1934 Thomas John  Lennos ;I

5. Vous aurez également remarqué sur la gauche du tableau de noms les choix suivants.

& All persons
Al men
" All warmen

" ‘unconnected’ persons

= Filter Define.. |

La valeur par défaut est Toutes les personnes, mais si vous souhaitez uniquement rechercher les
entrées qui sont toutes de sexe masculin ou toutes de sexe féminin, cliquez sur le cercle Tous les
hommes ou les femmes. Pour voir uniquement les personnes qui ne sont pas connectés a des
familles dans la base de données, cliquer sur des personnes non connectées ou (étrangeéres).

6. Si vous souhaitez restreindre la zone de votre table, vous devrez cliquer sur le cercle filtrage,
puis cliquez sur le bouton Définir [ Define.. |
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L'écran suivant apparait

Filter zetup [ x|
—Include persons where :
Iaddress j I
&~ and ' or " only the top condition
Iaddress j |5 less than

va
(o /x| op 3 |
/

7. Vous avez plusieurs chojX que vous pouvez faire a partir de cet écran. Vous pouvez choisir les

narme =]

notelprivate)
notes (public)
nurnber of children J is higher than

Jnumber of marriages is equal to
occupation caontains
place Free 4 ; is blank
place Free 5 ; | is nonblank

8. Une fois de plus, vous avez également le choix de combiner votre recherche en utilisant les
fonctions ET OU OU.

" and Clor & only the top condition

Si vous choisissez ET uniquement les entrées qui contiennent les paramétres énumérés seront
utilisés pour la recherche, si vous choisissez OU, les entrées contenant un ou l'autre ensemble de
parametres seront choisis. Le choix final est si vous souhaitez appliquer seulement un ensemble de
paramétres, dans ce cas vous cliquez sur seulement la condition supérieure.

9. Lorsque vous avez terminé de définir vos filtres de recherche, cliquez sur OK

Ou Annuler si vous ne souhaitez pas continuer avec le filtre.
Ok v Cancel x

10. Voici un exemple d'un filtre qui fera apparaitre toutes les entrées dans la base de données des
personnes nées avant 1840 qui avaient plus de 10 enfants.
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Filter setup |

~Include persons where :

date of birth j Iis less than j |1axm

& and o " only the top condition

number of children j Iis higher than j |1EI

ok V | Cancel xl Help @ |

2. RECHERCHE DE TOUS LES CHAMPS OU DANS UN DOMAINE SPECIFIQUE

1. Dans la barre des boutons, sélectionnez le bouton Rechercher

Search

Ou cliquez sur Données dans la barre de menus, mettre en surbrillance, cliguez sur Rechercher.

2. Un écran de recherche de texte vierge apparait pour saisir votre demande de recherche.

Text-search E3 [
e ] | o B | |

Search for : I

 and " ar = only the top condition

rSearch in:
Marmes

Dates
Flaces
Sources
Addresses
Motes
Other fields

Marriages

i S i Sl S B Bl B

Remember ta

Eritt % | =Ehiow: dats Wl

3. Vous pouvez faire une recherche simple pour un mot, dans ce cas vous cliquez sur le cercle
pour seulement la condition supérieure. Si vous voulez trouver un enregistrement contenant deux
faits particuliers se produisant dans le méme enregistrement comme dans lI'exemple qui suit,
cliquez sur le ET, si vous souhaitez trouver des enregistrements qui contiennent soit Lennox ou
«Crowie", vous devez cliquer sur le cercle ET OU et CONDITION.

&+ and " or " only the top condition

4. Vous devez ensuite choisir les champs corrects dans lesquels vous souhaitez que la recherche
soit faite, a partir de la recherche dans la liste sur le c6té droit de I'écran. Cliquez sur chaque sur
case pour les champs que vous souhaitez rechercher. Dans I'exemple, seuls les champs Nom et
Lieu ont été cochées. Cliquez ensuite sur le bouton de recherche
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5. Voici un exemple de demande de recherche.

Text search : Lennox /7 "Crowie"

Exit Ll

oo G |

Search for ILennm{
& and oor " only the top condition :Search !
|"Crowie"
Birth pl. : Anastasia Lennox (11) = [oearchin:
Birth pl. : Anastasia Lennox (136) M Names
Birth pl. : Ann Ellen Lennox (135) ™ Dates
Birth pl. . Bridget Ellen Lennox (163)
Birth pl. © Bridget Esther Lennox (144) ¥ Places
Birth pl. . Catherine Lennox {139) o
Birth pl. : Dannis William Lennox (140} LR
Birth pl. . Elizabeth Ann Lennox (141) — | T Addresses
Birth pl. : Elizabeth Mary Lennox (155)
Birth pl. : James Charles Lennox (157) I MNotes
Bith pl. : James L Lennox (134) [~ Other fields
Birth pl. : James Lennox (153) :
Birth pl. © John Francis Lennox (154) C I™ Marriages
Bivtl wl © lacanhk | L anmase MR

Erint % | Show data |

| 22 hits faund

Dans cette demande, une recherche a été faite pour le nom Lennox et le lieu "Crowie". Une liste de
tous les enregistrements ou ces deux conditions se produisent apparait. Vous remarquerez que les
cases de nom et de lieu ont été cochées. Rappelez-vous toujours de déplacez votre fleche de la
souris et cliquez sur les champs que vous souhaitez pour lequel votre recherche sera faite.

6. Vous pouvez maintenant imprimer votre liste en cliqguant sur le bouton Imprimer

Brint %

Ou mettre en surbrillance une personne et cliquez sur le bouton Afficher les données pour voir le
I'enregistrement de cette personne.

Show data |

3. RECHERCHE D'’ANCETRES COMMUNS

Cette fonction vous aide a déterminer si deux personnes ont des ancétres communs.

1. A partir de la barre de menus, sélectionnez Données et la fleche vers le bas jusqu'a Ancétre
Commun.
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Perzonz...
Farmilies...
Search...
Walidation. ..

LCompare...

Common anc., ...

Edit places
Edit zources

Edit common notes

2. L'écran suivant apparait.

Find common ancestor

Ex'rt[l ﬂelp@l | |Erint%|

[— - —

1D # * T |Ref.| First name Last name 10 # * T |Ref.| First name Last name
2236 | - - Catherine - | 2236 | - - Catherine - |
2261 | - - Catherine 1 2261 | - - Catherine

1559 - - Elizabeth 1559 - - Elizabeth

1538 - - Hannah 1538 - - Hannah

219 - - argaret 2191 - - argaret

554 - - argaret 554 - - argaret

2096 - - argaret J 2096 - - argaret J

1614 - - Patriciz LI 1614 - - Patricia LI
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A partir des deux copies de votre base de données, sélectionner les deux noms que vous souhaitez

rechercher pour un Ancétre Commun. Dans I'écran qui suit la relation entre les deux individus

sélectionnés est tracée.

| Find common ancestor

gxrt[] uem@l | |E”m%|

John Lennox (948) Lawrence Lennox (946)
Anastasia M Lennox (260) Jarmes L Lennox (1074)
John Richard Bull (958 Patrick Laurence Lennox (1330}

Wendy Lynette Lennox (2256)

ID # * 1T |Ref.| First name Last name 10 & * T Ref. First natme Last name
T e

931 [1s70 1918 ames Harey Bl N 1531 | - - incent Lenno: |

76 1531 - ane FPhillis Bl _I 1967 - - incent G Lenno:x

as0 - - ohn Bull 959 1905 | - incent J T Lennox

955 |1590 - ohn Richard Bl 2256 |1944 - iendy Lynette Lennox

996 1909 - eith %" Bl 1964 - llizm Lennox _I

3. Comme il y aura souvent plus d'un ancétre commun, vous remarquerez

déroulant de fenétre a la fin du nom d’ancétre commun. Cliquez dessus pour voir les autres

ancétres communs.
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Lennox, Thomas (243) 1820-1572 j

Fitzgerald, Anastasia (344) 18201857
Magann, Denis (1008) 1815-15880
Mackin, Ann (1007) 1805-1889

Mettez en surbrillance un de ces autres ancétres pour voir leurs connexions.

4. Vous pouvez également imprimer cette information sous forme d’arborescence ou format écrit
similaire a celui affiché a I'écran ci-dessus. Dans la barre d'outils cliquez sur le bouton approprié.

Ex'rtﬂ uelpﬁg-l | Erim%‘

Le premier bouton arborescence est pour l'affichage a I'écran, le second pour l'impression.

Win-Family Version 6 Manual



27
LECON 5
CORRECTION DE VOS RENSEIGNEMENTS

Voir aussi Liste 7 Validation

1. EDITION DE VOS ENTREES

Pour apporter des corrections a vos renseignements tout simplement faire apparaitre I'entrée dans
laquelle vous souhaitez effectuer la correction et de supprimer les informations, réécrire, modifier la
date de tout ce qui est nécessaire.

2. SUPPRIMER UNE ENTREE

1. Les entrées sont supprimées de I'écran Données personnelles.

2. Mettre en place I'entrée de la personne que vous souhaitez supprimer dans les données
personnelles.

3. Cliquez sur le bouton S i .
q outon Supprimer Deletem |

4. Un message affiche vous demandant si vous étes sr de vouloir supprimer cette personne.
Erazure | Répondez

@ Are pou sure that Thomas Lennox [3] zhould be deleted 7

] me |

Oui ou Non en cliquant sur le bouton approprié.

Commentaire: Sivous supprimez une entrée, son numéro d'identification sera attribué a une autre
entrée lorsque vous créez une nouvelle entrée.

3. MODIFIER L'ORDRE DES ENFANTS OU DES CONJOINTS
1. Ouvrez la base de données dans, Donnée familiale.
2. Sélectionnez dans le tableau la personne dont vous souhaitez réorganiser les conjoints ou les

enfants. Voir Legon 4 Recherche dans votre base de données si vous ne savez pas comment
trouver votre personne.

3. Mettez en surbrillance I'enfant ou le conjoint que vous souhaitez déplacer et cliquez sur le
bouton droit de la souris. Les fonctions de mouvement apparaissent comme indiqué dans
I'exemple ci-dessous.
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Children g ﬂ'l

Eridget Lennox N3

Lawrence Lennox >
HJarmes Lennox >
[

ibdohn Lennoy
Fary Lennox
Elizabeth Lennox

Move one step up
Move one step down

Snastasia Lennoy >
iatherine Lennox >
[Thomas Lennox ;IP

Double-cliquez sur la fonction que vous souhaitez effectuer

Move one step up

tove one step down

Et la personne mis en surbrillance se déplacera d’'un pas soit vers le haut ou vers le bas. Répétez
le processus jusqu'a ce que la personne choisie soit a I'endroit désirée.

4. Le processus est exactement la méme avec les conjoints.

4. RETIRER UN ENFANT DE MEMES PARENTS OU CONJOINT ET EN LE PLACANT DANS
UNE AUTRE FAMILLE

Remarque: Il arrive parfois que vous ayez commis une erreur dans votre recherche et que deux
familles aient été confondues. Vous avez peut étre entré certains enfants dans le mauvais groupe
familiale par exemple. Ceci est simplement et rapidement corrigé.

1. Cliquez sur le bouton Données Familiales.

2. Sélectionnez I'un des parents dans la table des noms dans la partie inférieure de I'écran afin
gue tous les enfants de la famille en particulier apparaissent maintenant dans la zone enfants.
Remarque: Le numéro d'identification (ID) des enfants afin qu'ils soient faciles a retrouver.

3. Sélectionnez I'enfant que vous souhaitez supprimer, maintenez enfoncé le bouton gauche de la
souris et faites glisser le nom au-dessus de la table des noms dans la partie inférieure de I'écran,
relachez le bouton de la souris. (C'est ce qu'on appelle glisser / déposer). Enlevez tous les
autres enfants que vous souhaitez déplacer de la méme maniére.

4. Maintenant de la Table des Noms, sélectionner l'un des parents de la nouvelle famille & laquelle
vous souhaitez déplacer I'enfant. Localiser I'enfant dans la table et sélectionnez le nom puis faites
glisser et déposer le nom dans la zone des enfants. Le nom tombera automatiquement dans le
bon ordre de naissance.

5. La méme procédure est suivie si vous souhaitez retirer un conjoint.

5. MODIFICATION DES NOMS DE LIEUX, DES SOURCES ET DES NOTES COMMUNES

1. Dans la barre de menu cliqguez sur Données. Au bas de la fenétre déroulante vous verrez
Modifier les Lieux, Modifier Sources et Modifier Notes Communes. Dans cet exemple, nous
utiliserons Modifier les Lieux mais la méme procédure s'applique a I'édition de tous les trois.
Déplacez la fleche de la souris vers le bas pour Modifier les Lieux et cliquez.
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lree& Statistice  Pri

| Perzonz..

Waldation...
Compare...
Common anc. ...

Edit places
Edit sources

Edit common notes

2. L'écran de madification suivant apparait. Sélectionnez la liste déroulante des noms de lieux
utilisés en cliquant sur le v| bouton déroulant. Lorsque la liste déroulante apparait vous pouvez

déplacer vers le bas de I'alphabet en tapant simplement la lettre désirée, dans I'exemple c'était G.

Edit places =]

Bl | X | UJ L | e

Exit Cancel Mennys Delete Help

-

chdate

S | |F e W
ie n . \

T i i i i i i i i i i i i i i (.

Dans I'exemple ci-dessus il y a deux listes pour Goulburn River, Cassilis NSW, la seule différence
étant I'utilisation de la virgule supplémentaire dans un. Double-cliquez sur le bouton gauche de la
souris sur I'entrée a maodifier et il apparaitra dans la fenétre jaune. Apporter les corrections
nécessaires et appuyez sur Entrée. Quitter lorsque les corrections sont terminées. Les entrées
associées a cette version seront tous modifiées.

3. Dans les boutons en haut de I'écran Modifier, il ya aussi des boutons pour Supprimer des
entrées et Ajouter de nouvelles entrées.

B[ X | U | W | ®

Exit Cancel =2 Celete Help

Vous pouvez ajouter un nouveau Lieu ici prét a étre utilisé dans les futures entrées que vous
prévoyez de faire.

Commentaire: Ne supprimer pas une entrée juste parce qu'il est mal orthographié, corrigez
simplement I'entrée sinon la personne dont I'entrée de Lieu contient cette erreur orthographe sera
supprimé.
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LECON 6
OPTIONS D’ENTRETIEN

SECTION 1 bouton Options

1. Dans la barre d'outils cliquez sur le bouton Options

R

Options
Dans la partie supérieure de I'écran. Les options vous permettent de modifier les parameétres par
défaut.

2. Onglet, Ouvrir / enregistrer.
L'écran qui apparait apparait sous l'onglet Ouvrir / Enregistrer, mais vous verrez qu'il existe
plusieurs options disponibles.

Options
calf] | e P
Language I Buttans I Abbreviations I Tool= | Font setup
Free text I List sorting | Date format |
~Save

v Always save when exiting

Save aﬂerlm updates

OpEu

IV Automatic open of DB. Browse. .. |

Idemndata.geE

Ce premier écran vous donne la possibilité de toujours enregistrer quand vous souhaitez sortir.

Vous pouvez varier le temps de vos sauvegardes automatiques. L'exemple Enregistre aprés 10
mises a jour.

Dans I'exemple, le fichier est réglé automatiquement pour s'ouvrir a une base de données
particuliere. Le bouton Parcourir fera apparaitre la liste des bases de données que vous avez a
choisir. Cliquez sur la base de données sur laguelle vous souhaitez que le programme s’ouvre
automatiqguement. Choisir un autre onglet lorsque vous avez terminé.

3. Texte libre.
Cliquez sur l'onglet Texte libre
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Options
et B ] | e Z2
Language I Buttons I Abbreviations I Tools I Font setup
Free text I List sorting I Date format I Openisave

—Text for freefields

Ibause :

IFree 2:

IFree 3:

IFree 4:

|Free 5

|Free E:

Ici vous pouvez donner des noms a tous les champs supplémentaires que vous souhaitez faire. |l
suffit afficher le champ que vous souhaitez modifier et tapez le nouveau nom - un maximum de 13
lettres est autorisé puis un espace et un deux-points. Quitter lorsque vous avez terminé ou passez
au dossier de maintenance suivant. Dans I'exemple ci-dessus le champ 1 a été modifié pour
provoquer: (représentant la cause de déces).

Remarque: Rappelez-vous que les champs libres 1, 2 et 3 sont sur I'écran de Donnée 2, Champs
Libres 4 et 5 sont dans les Données libre 1 et 6 sur I'écran Mariage.

4. Onglet Format de Date
Déplacez la fléche de la souris sur I'onglet Format de date et cliquez ou Entrez. Mettez en
surbrillance le format de date que vous préférez.

co B | o G
Language | Buttons | Abbreviations | Tools I Font setup
Free text I List sorting Date forrat | Openfsave

1955-03-22

22/0315955
22031955
03-22-1955
0372211955
03221955
22.03.1955
19550322

Commentaire: Le format en surbrillance est le plus couramment utilisé dans les programmes de
généalogie et de I'lGlI.

Remarque: Si vous souhaitez effectuer une modification globale de la date des entrées dans une
base de données, voir I'article 2 de cette lecon.

5. Onglet Langue
Sélectionner simplement la langue souhaitez et entrez.
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e B | ner | |

Free text I List sorting I Date format I
Openfsave Language Buttons I Abbreviations
Change is effective at next start of the program
Czech
Dansk (dyr)
Dansk

Suormi
Francais
Deutsch
Morsk
Swenska

| If vour language is missing, click here I

6. Onglet Boutons

Cette fonction vous permet de modifier le nombre de boutons d'entretien qui sont actif au haut de
I'écran ainsi que leur commande. Il suffit de sélectionner n'importe quelle bouton que vous
souhaitez ajouter ou supprimer, puis cliquez sur la fleche appropriée entre les deux tables. Utilisez
les fleches sur le c6té droit pour déplacer un bouton actif en surbrillance vers une autre position a
I'écran en le déplacant vers le haut ou vers le bas dans la liste.

Commentaire: Il est normal d'avoir seulement ces boutons que vous utilisez le plus souvent en
haut de I'écran. Vous pouvez également accéder a toutes les fonctions depuis les fenétres de la
barre de menus déroulants.

Exit IJ Helg @.

X

Free text | List sarting I Date format | Openfsave
Language Buttons | Abbreviations | Tools I Font setup
Hot used Active
Save as Open
Cormpare Save
Backup DB-info
Import | Person data |
Export « Family data —
DB merge Search
Common anc, Fictures
Date cony. | | “alidation vl
Trees
Statistics Fi
Frintouts
Designer
ﬁ.—.&i.—gm..-\. LI
7. Liste de tri
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Language | Buttons | Abbreviations | Tools | Font setup

Free text List sorting

Last name;
" Reference
 Binh date
¢ 1D humber

Date forrmat | Openfsave

~Lists will be sorted by :

¢ First name
(ol ;

¥ Show ID number in program

Comme vous pouvez le voir, ceci vous permet de changer le tri par défaut de votre base de
données. Changez-le en déplacant la fleche de la souris sur le cercle devant le tri souhaité et

cliquez.
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Commentaire: Le Patronyme par défaut est probablement le plus utile. Lorsque vous travaillez sur
la base de données, vous pouvez toujours modifier le tri des listes a tout moment, sans modifier le
parameétre par défaut.

8. Abréviations

e ] | e B
Free text I List sorting | Date farmat I DOpenfsave
Language I Buttons Abbreviations | Tools I Font setup

Birth

Chr.

Death

Burial

Cause :

Free 2 :

Free 3 :

Free 4:

Free 5 :

Free B :

Birthname

Zh.
Died
Bur.
Caus.

il

r++—+ 1

W K

Si vous désirez I'abréviation apparaisse dans vos impressions d’Arbre Généalogique, entrez-les ici.

Par exemple, vous pouvez choisir b. pour naissance d. pour décés ou vous pouvez utiliser un
symbole par exemple * pour la naissance. Dans I'exemple ci-dessus Born a été utilisé comme
I'abréviation car le format a été sélectionné I'impression au format livre. Si vous imprimez des
arbres généalogiques sur les symboles seraient un meilleur choix. Le choix vous appartient.

9. outils
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Exit LI Help @

Free text | List sorting | Date farrmat | Openfsave
Language | Buttons | Abbreviations  Tools | Font setup
‘ Swiah all first and last names I

Reset all setti*gs to normal |

Echanger tous les prénoms gt nom de famille. Cet outil a été ajouté pour permettre la correction
des entrées ou elles avaient ét¢ saisis avec le prénom en premier lieu du nom de famille.
Réinitialiser tous les réglages a la normale. C’est juste un moyen rapide de restaurer tous les
parametres par défaut d'origine.

10. Configuration des polices

AGaramond -

Alierian

Arial Black

Arial Marrow

Arial Marrow Special 51
Arial Marrow Special G2
Arial Rounded MT Bold
Arial Special 51

Arial Special G2

Book Antigua

Bookman Old Style
Bookshelf Symbol 1
Bookshelf Symbol 2
Bookshelf Svmbal 3 |

Avrial
Ici vous pouvez modifier la configuration des polices pour la base de données.

Remarque: les polices utilisées dans les rapports individuels peuvent étre modifiées lors de
I'impression des rapports individuels.

11. Vous avez maintenant terminé de regarder toutes les Options de fonctionnalités. Déplacer la
fleche de la souris vers le Bouton sortie et Quitter.

Ezxit u

Il ya cependant une autre fonctionnalité de maintenance qui doit étre traiter ici.

SECTION 2 CHANGEMENT DE FORMAT DE DATE

1. Dans la barre de menus, sélectionner Maintenance, fleche vers le bas pour sélectionner
Conversion de date.

Calender He

Frintout dezigher....

L'écran suivant apparait
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e ] | e B |
—Dateformat
] vy
1955-03-22 2
22 har 1955 22 Mar 1955
22-03-1955 22-03-1955
22031955 22031955
22031955 22031955
03-22-1955 03-22-1955
03/22/1955 03/22/1955
03221955 i 03221955 iz
22031955 - 22031955 Ll
Start
Lceent | e |

Si vous décidez que vous préférez avoir votre date dans un format différent, dans la premiere
colonne, vous sélectionnez le format que vous souhaitez modifier et dans la deuxiéme colonne
mettez en surbrillance le nouveau format. Cliquez sur la touche Démarrer. Les formats que vous
avez choisi apparaitront sous le bouton de démarrage, si cela est correct, cliquez sur le bouton
Accepter. Lorsque vous avez terminé sortir.

Commentaire: Si vous recevez des informations d'autres personnes sous la forme d'un fichier
gedcom, vous aurez souvent besoin de changer le format de date de leurs enregistrements pour
les rendre conforme aux votres.
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LECON 7
VALIDATION

1. Cliquez sur le bouton Valider de la barre d'outils pour valider vos entrées.

ftd

aliclation

La validation vous permet de vérifier les erreurs que vous avez commises lors de la saisie de vos
informations. Par exemple, si vous avez entré la date de naissance de quelgu'un comme 1984 au
lieu de 1884 et la mort en 1960, vous obtiendrez un message d'erreur dans l'ordre des dates.
Comme vous pouvez le voir ci-dessous vous pouvez modifier les informations que vous souhaitez
avoir validées.

D atavalidation E3
exit [ | | Hen G2 |

~Check for :
¥ Date-format for persons:
¥ Seq. of hirth, chr, death and burial

I Age higher than |1|:||:|

¥ Seq. of marriages

[+ Existence of a persons pictures
[¥ Existence of a familys pictures
[¥ Format of marriage dates

¥ Seq. of children

¥ Unconnected persons

[+ Age at marriage less than 16
[+ Age at first child less than 16
¥ Ange at last child higher than S0

Qk¢|

2. Cliquez sur le bouton OK pour démarrer la validation. Une fois le programme exécuté, un
rapport de validation s'affiche a I'écran. Les boutons suivants indiquent les actions disponibles dans
le rapport de validation.

il . Data-validation

Si le rapport est long, il est préférable de I'imprimer afin que vous puissiez travailler a partir de
I'impression pour effectuer vos corrections. Le rapport vous donnera le nom et le numéro
d'identification de I'entrée avec I'erreur et quelle est I'erreur. En raison de la saisie incorrecte de la
saisie de données je recois souvent le message Age au mariage 0 juste pour vous donner un
exemple.

3. Lorsque vous avez terminé, cliquez sur le bouton Quitter et revenir a I'écran de sélection de
validation. Cliquez sur le bouton Quitter.
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LECON 8
ARBRES

Vous avez plusieurs fagons d'imprimer vos données dans Win-Family, il ya des listes et des tables
qui sont traitées dans les imprimés et il ya des arbres. Vous pouvez varier I'apparence des arbres
en fonction de vos préférences personnelles ainsi que de pouvoir modifier la quantité d'informations
incluses sur chaque personne.

1. Vous pouvez regarder un arbre généalogique des personnes a partir des données personnelles

mais vous ne pouvez pas l'imprimer a partir ici, pour afficher ou imprimer un arbre généalogique
sélectionnez le bouton Arbre dans la barre des boutons sur le premier écran.

@

Trees

2. L'écran suivant apparait.

E Setup of trees and suns | <]
Bt [ ] | bew G2
Type I General I Scresn I Prirter I Bookform I
Trees Suns Destination
" Ancestors [a] ¢ Srreer
" Descendants - &+ Printer (planche)
= Combination Sgasestens O
-  Descendants = Erimter(boalfonm)
persuns Max. generations Iﬁ
i~ Bloodrelatives
10 # * T |Ref.| First name Last name
1022 1872 1906 Sophia Jane Lennoz AI
15327 19153 | - Sylvia Lennox
2269 1853 | - Teresa Lenno:x
2265 1843 | - Thomas Lenno:x
943 1820|1872 Thomas Lenno:x _I
953 1856 1925 Thomas Lenno:x
1092 1865 | - Thomas James Lennox
11351 1892 1954 Thomas John  Lennox LI

Showe treefsun... V |

1. Sur cet écran, vous pouvez sélectionner le type d'arbre - soit un Arbre ou un Cercle. Il suffit de
pointer la fleche de la souris sur le cercle approprié et cliquez.

2. Sélectionnez ensuite la Destination de la méme maniére. Les trois options sont disponibles pour
les arbres mais seule I'imprimante est disponible pour les Cercles. Enfin dans la liste des
personnes, mettez en surbrillance la personne que vous souhaitez prendre pour débuter l'arbre.

3. Ne cliquez pas sur le Show tree/sun bouton (bouton Afficher I'arbre / Cercle), mais il existe
d'autres sélections que vous pouvez faire pour modifier les informations incluses dans votre arbres.

4. Comme vous avez pu le voir a partir de I'écran précédent, il y a un certain nombre d'Onglets a
choisir dans cette zone.

Type General SCcreen Prirter Bookform

Sélectionnez Général et I'écran suivant s’affiche. Cette zone permet de sélectionner la présentation
et la quantité de détails que vous souhaitez inclure dans votre arbre.
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o] [ o
Type General | Screen I Prirter I Bookform I
~Presentation ~Data
[ date place
I~ Compressed tree I+ I Birth :: :;3::]
™ Cross ref. & [T I Chr. HNEIME
I~ Frame ¥ [ Death :: gc]::upatmn
. efarence
" date-place I~ I Burial T
datae [T [T Free 4 = 2:
place [T " Free&: TEE < -
¢ Picture in top r I_ Ma”ialg'?_ :: greueul
& Picture at right I Pictures |-F - Aic "
Orientation “Header
© Mo title AF.;.nt_ |
& Anc. tree for Thomas Lennox
& |Ancestors of Thomas Lenno

Show treedsun. .. v |

1. Le premier groupe de choix est étiqueté présentation.

a) Toutes les ancétres — les cases seront créés pour un ancétre qui n'est pas présent dans la
base de données. Une petite boite avec un ? Est utilisé pour I'ancétre manquante.

b) L’arbre comprimé varie selon la disposition de I'arbre pour s’adapter a plus d’informations sur la
page.

c) Date-Lieu- signifie que les informations provenant des champs liés a la date et le lieu que vous
avez cochés dans la zone de Données apparaisse sur une seule ligne. (Cette situation est
expliquée plus loin) L'autre date lieu vous donnera une ligne séparée a la date et le lieu.

d) Image - si vous avez une photo, elle peut étre placé en haut ou a droite de l'information.

e) L'orientation est la direction dans laquelle vous souhaitez que votre Arbre soit. La premiére ou
derniére génération sera-t-elle en haut ou la premiére ou derniére génération sera-t-elle a gauche
ou a droite. Le changement de direction peut souvent aider I'information a mieux s’adapter a la
page imprimée. Vous pouvez bien sir également modifier la mise en page de Portrait a Paysage
pour mieux s’adapter & vos informations. Voir le point 14 pour plus de détails.

2. Le deuxiéme groupe de choix sur cet écran est intitulé données. C'est la que vous choisissez
combien d'information que vous allez montrer dans vos arbres. Vous pouvez les rendre aussi brefs
ou aussi détaillée que vous le souhaitez, en se rappelant bien sir que le plus de détail plus grand
votre arbre devient. Il suffit de cocher les informations souhaitées en cliquant sur les différentes
cases carres.

3. En-téte - ici, vous pouvez sélectionner I'en-téte que vous souhaitez pour votre Impression Arbre
ainsi que de sélectionner le type de police, le style, la taille et la couleur. Le titre par défaut est
Ancétres de (suivi du nom de la personne que vous avez sélectionné pour l'arbre). Cliquez sur le
troisieme cercle, si vous souhaitez modifier le libellé du titre et tapez votre propre titre.

Header

Mo title AF':"'“-- |

 Anc. tree for Thomas Lennox

o |Ancestors of Thomas Lennox
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4. L'onglet suivant est Ecran. Ici, vous pouvez sélectionner I'apparence finale de votre arbre, des
couleurs et des cadres variés, etc. Mais sachez que cela concerne uniquement la vue d'écran.

E Setup of trees and suns E
et [ | | pew G2
Type | Ceneral SCreen I Prirter | Bookform I

Mans name I.”aW vl :
YWornans narme I.marnnne vI Mame of a male

! Mame of a female
Data I.black vI
Spouse(s) I.green vI ;
Line-1 [Mblack -]
Line-2 [Mblack -]
Line-3 I.black vl
Lines Mhlack ~ B
s I,—_,'b'e"zk T -]

S | —
Box frame r
Mblack = [~ Frame color = line cob

Box color IDWhiTB "I [+ Rounded corners

creen background

" Colar.. PFicture... |

£+ Picture...
Show treedfsun. . v |

1. Tout d'abord vous pouvez modifier la couleur dans différents champs d'impression. Pour ce
faire, cliquer simplement sur le bouton déroulant a c6té de la couleur indiquée pour une
combinaison particuliere des champs par exemple le nom du Mans et la fleche vers le bas a la
couleur désirée. La couleur changera dans I'échantillon pour vous montrer la couleur que vous
avez maintenant sélectionné. Line-1 etc. désigne les lignes de connexion entre les personnes et les
familles. Cadre de la boite a la couleur des lignes de I'encadrement de la boite et la couleur de la
boite a la couleur de remplissage de la boite.

2. fond d'écran
—Screen background creen background

™ Calar.. E— f* Colar..
{* Picture.. " Picture ..
Ici, vous pouvez faire varier l'arriere-plan derriere vos boites individuelles.

a) Vous pouvez sélectionner une couleur de fond en cliquant sur le cercle avant le mot couleur,
puis sélectionnez une couleur dans le menu déroulant.

b) Vous pouvez également choisir parmi une série de fonds texturés en cliquant sur le bouton
Image. Lorsque vous cliquez sur Image, vous pouvez sélectionner une série de fonds d'écran ou
d’une de vos propres images numérisées. Sélectionnez un fond d'écran en cliquant sur I'échantillon
- un cadre rouge apparait autour d’elle. Cliquez sur le bouton OK aprés avoir sélectionné le fond
d'écran désiré. Choisir une photo d'un de vos fichiers d'images de la méme maniére. Ce fond est
seulement pour I'écran et non disponibles sur les impressions.
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3. Cadre de la Boite - Il s'agit du cadre autour de chaque information des individus,
—Box frame

W Shadowy

[~ Fixed box width | j
[~ Frame colar = line cab

v Rounded corners

Vous avez un certain nombre de choix ici.
a) Ombre- cliquez sur la case a cocher pour maintenir ou supprimer I'effet d’'ombre.

b) Largeur de la boite fixe - cela signifie que toutes les boites seront largeur uniforme, c'est a dire
gu'elles seront toutes ajustées a la largeur de la boite contenant la plupart d'informations. Cela
donne un effet uniforme a votre présentation, mais il peut prendre beaucoup plus d’espace sur la

page.

c) Couleur du cadre = couleur du trait. Si vous avez sélectionné couleur différente pour les lignes
en cliquant sur cette case, les cadres autour des différents groupes de famille seront de la méme
couleur que les lignes qui les relient. Cela peut rendre plus facile pour I'ceil de suivre les connexions
sur le diagramme de l'arbre.

d) Coins arrondis Cette option permet de choisir parmi une série de cases aux coins arrondis ou
de cases carrés.

Choix du cadre
e). Cliquez sur le bouton de la fenétre déroulante pour modifier le contour de votre cadre.

& - |l ] -
( ) |
IC )l ]
—
G ) i 1]
I[I: ) i 11

4. Police

Cliquez sur le bouton Police pour sélectionner la police souhaitée.
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5. L'onglet suivant est imprimante. Comme vous pouvez le voir cet écran est tres semblable a
I'écran donc nous venons de parler mais est comme le nom l'indique pour l'impression de votre

arbre.
Setup of rees and suns E3
et ] | mew 2
Type I General I Scresen Prirter I Bookform I

Mans name I hav vl

= i Marme of a male
Wiormans name I-maroone 'I Marme of a female

Data

Data [mbiack | Data
spouse(s) I vl Data

Ml green Data
Line-1 I-black vI Marriage data
Line-2 [ black |
Line-3 [Mblack |
Limes Wbiack - ox frame

. v Shadow:
Lines [Wotack =10 = Ficed box wisth . =
Box frame I- black vI ™ Frame color = line coh
T Rounded corners

Box color II:IWhite vl

Show treefsun...

6. Le dernier onglet est Format Livre. Cela vous permet de varier les marges sur le format
impression Format de livre. Ainsi que de choisir si vous voulez imprimer un index. Vous pouvez
également démarrer la premiére page de numérotation a la page de votre choix. Cela se ferait si
I'impression devait étre incluse dans le cadre d'une autre publication.

Setup of trees and suns

Exit lJ Help @

Prirter Bookform |

Type I General I Screen |

W Index

Margens... |
First page |1

7. Ceci conclut toutes les options que vous pouvez choisir pour votre impression Arbre. Vous devez
également mettre en surbrillance les personnes que vous souhaitez imprimer dans 'arbre

généalogique familial.
& | * | t |Ref.| Firstrame |

Last name |

152

1868 Thomas James (Lennos

22 |1872 /1306 SophiaJane  |Lennox |
a7 193] - Sylvia Lennox

1329|1853 Tereza Lenmiox

1325 |1843| - Thomas Leninioy
13 | 18561325 Thomasz Leninio

1984 Thomaz John  |Lennox

131

1832
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8. Lorsque vous avez terminé toutes ces étapes, cliquer sur le bouton Afficher L’Arbre/Cercle.

show treefsun... v

9. Voici un exemple de ce que votre arbre pourrait ressembler. Les fleches indiquent le sens de cet
arbre particulier.

Lawrence Lennox
Born 21 Jun 1843
Died 27 Aug 1925

Thotmas Lennox
Born 1820
Died 23 May 1872

Anasztasia Fitzgerald
Born 1520

Digd 11 Oct 1337

James Fitzgerald %

10. A ce stade expérimentez avec quelques variations pour que vous puissiez voir les différents
arbres qui peuvent étre obtenus.

11. Voici les boutons que vous verrez en haut de I'écran quand lorsque vous allez dans I'affichage
de I'écran. lls sont assez explicites et ce sont les mémes boutons qui ont été décrits a la fin de la

lecon 1. & | da | p4 | e % _ |ﬂ I'J_ %‘3’

Exit Help Father Wother Childd
Les boutons ci-dessous sont pour le réglage de l'arbre a I'écran.

@ @

Le bouton arbre gauche réduit I'information a un seul écran. Le bouton central coulissant vous
permet d'ajuster la taille de I'arbre et I'arbre de droite retourne a I'écran normal.

12. Ci-dessous, voici les boutons que vous verrez en haut de I'écran lorsque vous entrez dans
limprimante (Format Affiche) ou Imprimante (Format Livre). La configuration de I'impression et
de la police sont décrits en détail dans les deux points suivants.

Bl | 2 | & | @ | 4|08 H| &

Exit Hele Prirt Print zetup | Fort setup [Show page..| Al pages Fird..

13. Configuration imprimante. Ceci est I'écran standard que vous avez vu lorsque vous modifiez
la configuration de votre imprimante dans n'importe lequel de vos autres programmes. Son
importance ici est qu'il vous permet de modifier vos impressions arbre de Portrait & Paysage qui
peut souvent étre un avantage et aider a mieux adapter a vos informations a la page.

=

Print zetup
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Il suffit de cliquer sur le cercle pour Portrait ou Paysage (latéralement).

Print Setup HE

— Printer \

Mame:  |Canon BJC-4100

Statuz: Default printer; Ready
Type: Canon BJC-4100
wfhere: LFT1:

Comrnent:

— Paper Drientation\ﬁ
Size: I.t’-‘«4 LI * Puortrait

akK | Cancel |

Source: I.s’-'quto Feeder LI = Landscape

Cliquez sur OK lorsque vous étes satisfait de I'orientation choisie ou sur Annuler si vous souhaitez
ne faire aucun changement.

14. Configuration des Polices. Si vous souhaitez modifier la taille ou le style de la police utilisée
cliquez sur le bouton Configuration des Polices.

A

Font setup

Si vous étes familier avec traitement de texte, vous serez familiarisé avec cette fenétre. Si ce n'est
pas simplement essayez de cliquer sur les différentes polices, varier le style et la taille, et vous
verrez un exemple dans la fenétre d'échantillonnage.

Font B EA |
Font style: Size:
IFIeguIar
Italic
IS SystemE= Eald
Fp MT Extra Bold Italic
' Playbil 1
Small Fonts
T Symbol Ll
— Sample
| AaBbyysz
Script:
IW’estern ;l

Cliguez sur OK lorsque vous étes satisfait avec le style choisi ou sur Annuler si vous ne souhaitez
apporter aucun changement,
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LECON 9
IMPRESSIONS

1. Les impressions sont accessibles en cliqguant sur le bouton imprimer sur la barre d'outils.

=

Primtouts

2. L'écran suivant apparait.

Setup of printouts
ca ] [ oo 2
Printout
’7 IFixed biook-print j
Persons |Details | Paze setup |
IDescendants j
m#| = | t |Ref.| Firstname | Last name |
1711 | - - Larry Lennao:x N
2264 1541 - Laurence Lennax
a4 - - Lawrence Lennd:x
946 1845 [1925 Lawrence Lenna:
1433 1903 1906 Lawrence . Lenna:x —I
1473 16| - Lawrence Robellenna::
1969 - - Leslie Lennax LI
Define.. | I Filter hWax. generations I99

Showy printout v |

3. Dans la section Apercu a I’écran, cliquez sur la fleche de la fenétre déroulante. Une liste
déroulante de toutes les impressions disponibles s'affiche.

Fixed book-print j

Index of persons
List of person-data
Person-data (1 per page)
Warksheet for persons
10 blank worksheets
Missing data
Descendant chart
Family group
Ref.m. mosaic
Selfdefined printout
Flace to person index
Divervies of names
book-print

Cormmon data

4. Mettez en surbrillance la liste particuliére que vous souhaitez imprimer.
Remarque: Les impressions auto-définies seront traitées dans la Legon 16 Concevoir vos
propres impressions.

5. Mettez en surbrillance l'individu autour duquel I'information doit étre fondée. Pour quelques

impressions, ceci n'est pas pertinent comme lieu d'indice de personne ou les feuilles de calcul
vierges.
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Im# | * | t |Ref.| First name | La=t name |
1711 - - Larry Lenno: - |
2264 (1841 - Laurence Lennox
941 - - Lawwrence Lennox
945 |1543 1925 Lavwrence Lennox
1455 1905 | 19086 Lawvrence .J Lennox —I
1475 1916 - Lawwrence Robellennox
19649 - - Leslie Lennox ;I

6. Détails. Cliquez sur I'étiquette Détails pour sélectionner les informations a inclure. Tout comme
I'arbre généalogique, les différentes impressions vous offre une gamme de choix d’informations a
inclure. Tous les choix sont pertinents pour toutes les impressions. |l suffit de cocher les champs
que vous souhaitez inclure dans votre impression en cochant la case approprié.

Exit .J

o G |

Setup of printouts E

|’Printou

1
LY

Das

cendant chart

Pergons  Detsils |F‘age setupl
V¥ Sex ¥ Reference ¥ Spouse
V¥ Age ¥ Cause : l"t I | Start M
[ Birth ¥ Free 2 : I | End
¥ Chr. ¥ Free 3 : v | Free &
v Death I | Buklic note I | Buklic note
¥ Burial 7| Erivate note 7| Erivate note
¥ Free 4: ¥ Addresses ¥ | Sniitce
¥ Free & : ¥ | Corrman naies J# | Chiildd
¥ | Ehlirce = s 3 |1 ¥ Earernts
¥ Birthname [ Id# ¥ Corrmen noies
¥ Occupation [T Pictures |+P I=| Pictures: :
Picturesize (mm) : ISD—

7. Mise en page

Showy printout V |

ea ] | e 3 | |
Printout
’7 IDescendam chant j |
Persons | Detsils  Page setup |
—Sort—————————————— —Othe
" First name M Index
i~ Last name ¥ Page number
i~ Reference ~ Header
: Birth date I Date
D) &2 First page : |1
~+ Generation
L Margens... |

Mumber of preview pages :

200

i ghowprintoutv :

Vous n'avez pas toujours besoin de modifier les réglages ici. Evidemment, un rapport de
descendant ne serait pas trié par Nom mais par Génération. Cochez les autres cases si vous
souhaitez produire un index, pour avoir un en-téte et un numéro de page en haut de chaque page.
L'en-téte de cet imprimé particulier est la feuille descendant pour les descendants de "Nom". Une
fois de plus, vous pouvez commencer votre numérotation de page a une page particuliére pour
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convenir au document dans lequel vous allez l'inclure. Les marges peuvent également étre
ajustées pour convenir.

8. Cliquez sur le bouton Apercu a I'écran lorsque vous avez terminé tous vos choix.

9. La méme rangée de boutons que vous avez vus dans la legcon 1 Impression a partir des
données individuelles s’affiche en haut de I'écran au-dessus de vos informations.

k| e | M| & | 4| b | &

Exit Print Wiite to file | Print 2etup | Font zetup | Full height Helg

10. Si vous étes satisfait de I'impression affichée cliquez sur le bouton Imprimer ou modifier la
configuration d'impression ou la police a celle que vous préférez. Reportez-vous aux points 13 et
14 de la Lecon 8 pour une description compléte de la configuration de l'impression et de la police.

11. Certaines des impressions vous permettront d’Enregistrer dans un fichier ainsi que d'imprimer.
Les instructions d’écriture sur un fichier ont été données a la page 12. Legon 1. Reportez-vous &
cette lecon si vous n'étes pas sdr de cette procédure.

12. Impressions de données communes. Les données communes peuvent étre sélectionnées
parmiles impressions dans la liste déroulante, vous pouvez sélectionner parmi 3 listes
différentes qui sont imprimées en tant qu’Annexe de I’Annexe afin qu’elles puissent étre ajoutées
aux différents autres rapports. Aprés avoir sélectionné Données communes dans la liste, cliquez
sur I'étiquette Détails pour choisir les rapports requis.

Setup of printouts

Exit LI Help @ |

Printout
’7 ICnmmnn data j

Persons Detsils |Page setup I

Data Type of printout—————
¢ Places @ Details
" Source © Overview
& PMotes

= All places/sources/notes

& Only those with extended data

Sélectionnez les données requises a partir de lieux, Source ou Notes (Ce sont les notes
communes). Sélectionnez le type d'impression a partir de Détails ou vue d’ensemble et
sélectionnez la qualité de détails que vous souhaitez voir apparaitre dans l'impression. Les rapports
seront intitulé Annexe A ou B ou C.
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LECON 10
IMPORTATION

1. Dans la barre de menus, sélectionnez Fichier et fleche vers le bas et cliquez sur Importer.

Data TIreses Statistics Printouts A

Hew
Open...
Save
Save as

Database infarmation

Merge...

Dizkette backup...

Erport

1 CYWwWFEBE TAMNdemodata.gel

2 C:8win-FamilvhH ambridge. geb

3 ChwWin-FamilhSimesplus.geb

4 C:Wwin-Familh Lennox-H arvew.gel

Exit

Ou cliquez sur le bouton Importer Import Si vous l'avez ajouté a la barre d'outils et I'écran
suivant apparaitra.
co ] | w0 B
—Data for free-fields will be imported as :
Free 1 : INot used LI Free 4 : INUt used LI
Free 2 : [riot used x| Frees: |Mot used =]
Free 3 : |Not used ~| Freeb: INUt used =]
—Do this :
: 3 & Create new database
1 | Select GED-file .. I 2 Impart |
8 © Add to NORARME. GER
—Result :
Created by : s
[ 0%

2=
irite toiile |

2. Etape 1 consiste a sélectionner le fichier Ged que vous souhaitez importer, puis a choisir la
base de données dans laquelle le fichier doit étre importé. Avant de cliquer sur Sélectionner le
fichier GED, cliquez sur le choix qui vous convient le plus, c’est-a-dire si vous souhaitez importer
les informations dans une nouvelle base de données

' Create new database

 Add to NOMAME. GEM

Ou l'ajouter a la base de données que vous avez ouverte. Si une base de données était déja
ouverte, son nom apparaitra la ou il est indiqué NONAME.GEN. A moins que vous soyez trés sir
des informations dans le fichier ged, il est préférable de I'importer dans une nouvelle base de
données. Vous pouvez effectuer une fusion de bases de données dans une date ultérieure,
Lorsque vous avez eu la chance de vérifier les informations dans le fichier. Lorsque vous cliquez
sur le bouton Sélect GED-file la fenétre ci-dessous apparait. C’est une liste des fichiers Ged que
vous avez déja.

Select GED-file

3. Sélectionnez le fichier que vous souhaitez ouvrir et cliquez sur le bouton Ouvrir.
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open  EH
Laok it IaWinFamily j gl o

Lennox-Harvep.web
aiken.ged
burrovem). ged
dorathy. ged
Lburrow. ged
Simes.ged

File name: I Open I
Ir |
Files of type: IGEDEDM data j Cancel

4. Vous étes maintenant prét pour |'étape 2. Cliquez sur le bouton Importer "Nom" .Ged.

2 Import Zimes ged |

5. Aprés avoir cliqué sur Importer, un certain nombre de messages apparaitront & I'écran.
«Analyse du fichier Ged", "Importation" et "Création de la liste des personnes". Ces messages sont
simplement pour vous faire savoir ce que fait I'ordinateur. Le rectangle long avec 0% sur celui-ci
deviendra rouge a mesure que progresse l'importation.

6. Lorsque vous avez terminé, les informations relatives aux résultats s’afficheront..
Result :

Created by :

891 persons and 260 families were impaorted

| 0%
Unknown tags (0) :

Bt =) |

ritEtE il

:

L'exemple ci-dessus vous indique que 891 personnes ont été importés et 260 familles. Il n'y a pas
de balises inconnues notées.

Remarque: Si certaines des informations contenues dans le fichier importé ne sont pas compatible
avec les votres, une liste de problémes apparaitra et vous pourrez choisir imprimer la liste en
cliguant sur le bouton Imprimer ou d’enregistrer les informations dans un fichier en cliquant sur le
bouton Write to File (écrire).

7. Votre Importation est terminée, cliquez sur le bouton Quitter dans la fenétre d'importation.

Ex'rt[l |

8. Vous étes maintenant dans votre nouveau fichier. Au bas de I'écran, vous verrez le message
rouge Les données ont changé, cliquez sur le bouton Enregistrer pour enregistrer votre
nouveau fichier.

=

Save

Remarque: Sivous avez importé le fichier ged dans un fichier existant, vous devez maintenant
vérifier que vous n'avez pas d’entrées en double en faisant une comparaison. Voir la legcon 12.
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LECON 11
EXPORTATION

1. Dans la barre de menus, sélectionnez Fichier et fleche vers le bas pour Exporter et cliquez.

Trees Statistics  Printouts W

Hew

Open...
Save
Save as

Database infarmation. ..

kerge.

Diskette backup...

Irmpaort..

1 C:"FEBE TANdemaodata geb
2 C:win-FamilysHambridge. geb
2 C:win-FamilyhSimesplus. geB
4 Cwin-FamilysLennos-H arvey. geb

H®

Expoart

Ou cliquez sur le bouton Exporter.

Exit

2. L'écran d’exportation suivant apparaitra

Export of data to GEDCOM format E3

Exit Ll Help @ |

—Data in freefields will be exported as :

Cause : |N|:|t used j
Free 2 : |N|:|t used j Free 5: |N|:|t used j
Free 3 : |N|:|t used j Free & : |N|:|t used j

~Who should be exported ?

m# | = | t |Ref.| Firstname | Lastname |
i Al persons

= Anc. of a person

2269 1853 - Teresa Lennox -

" Anc. + descendants of these 2965 (1643 | - Thomas Lennos |

" Descendants (incl. spouses) 943 (1520 [1572 Thomas: Lennox |
i Descendants + Spouses parents 953 |1856 1925 Thomasz Lennox
- . . 1092 1868 | - Thomasz James Lennox

Farnily (person + spouses and children) [5551 T1agm (1874 Crmern w12

_Oplil]ua

© Use UMICODE characters
& Lse ASCI/ANS] characters

¢ Export text formatted (RTF)
& Export text unformatted

Select destination. ..

Starnt expornt

Vous avez un certain nombre de choix que vous pouvez faire sur cet écran.

3. Tout d'abord si vous avez utilisé I'un des champs libres vérifier dans le menu déroulant si il ya un

champ comparable pour I'exporter.
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Mot used

CAUS Cause of death
MATI Mationality

RELI Religion

SaM Social security numbe
FPHOM Phone #

TITL Title

EDUC Education

4. Deuxiémement, de la liste intitulée Qui doit étre exporté? Choisissez les entrées que vous
souhaitez exporter.
Who should be exported 7
i« Al persons
= Anc. of a person
T Anc. + descendants of these
i Descendants {incl. spouses)
" Descendants + spouses parents
i~ Family (person + spouses and childran)

5. Si vous avez choisi Ancétres, Descendants ou Famille, vous devez choisir la personne de la liste
des noms en mettant en surbrillance la personne requise.
w# | *+ | t |Ref.| Firstrame | Lastname |

w42 1841 - Suzzanah Harwey -
1 | 1864 1302 Irizh Harvey J
BR 1772 - Irizh Harvey

1 |[1803 (1875 Iriah Harvey
AR 1R8nRL - | [ru Harveu j

6. Options. Vous avez ici un choix de formats pour exporter vos données
_Dptiﬂlla
" Use UNICODE characters

& |lse ASCIFANS] characters

" Export text formatted (RTF)
& Export text unformatted

Votre choix peut dépendre du format requis par la personne a laquelle vous exportez les données.
Si vous le pouvez, vérifiez quel format convient le mieux a leurs besoins.

7. L'étape suivante consiste a choisir la destination des informations que vous exportez en cliquant
sur le bouton Sélectionner la destination.

Export to :

=elect destination. ..

8. L'écran suivant apparait, affichant vos fichiers GED actuels.
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Save As E
Save i I 123 WinFarmily j | |‘=_°F|
I_1 Lennos-H arvey web
aiken.ged
burrowrmy. ged
dorothy. ged

Lburrow. ged
Simes.ged

File name: IUliah Harvey Save

Sawve az lwpe: IGEDCDM data ;I Cancel |

™ Open az read-only

Si vous souhaitez remplacer un fichier existant, sélectionnez le fichier de votre liste, si vous
souhaitez donner un nouveau nom au fichier, cliquer sur le rectangle Nom de fichier et tapez le
nouveau nom tel qu'illustré par Uriah Harvey dans I'exemple. Puis cliquez sur le bouton
Enregistrer ou annuler si vous avez changé d'avis.

Cancel |

9. Sous le bouton Select Destination le nom de votre nouveau fichier s’affiche.
Export to :

| Select destination. .. I

Start export

CWVInFamilyWriah Harvey. ged

Cliquez sur le bouton Démarrer I'exportation qui est maintenant actif pour démarrer le processus
d'exportation.

10. Lorsque l'exportation est terminée, la boite de message suivante apparait.

@ The expart iz now complete

Cliquez sur le bouton OK. Puis cliquez sur le bouton Quitter dans I'écran d’exportation, car vous
avez terminé la création de votre fichier Gedcom.

Exit lJ

Remarque: Le fichier gedcom que vous venez de créer n'apparaitra pas a I'écran. Lorsque vous
accédez a votre Gestionnaire de fichiers (Explorateur Windows), vous le verrez dans la liste des
fichiers dans Win-Family avec une fin .Ged. Vous pouvez alors attacher ce fichier a un courrier
électronique ou l'enregistrer sur un disque pour transmettre vos informations a d'autres membres
de la famille. Si le fichier est grand, il est préférable de compresser le fichier pour un transfert plus
rapide. Vous aurez probablement un fichier Win Zip ou un PK Zip sur votre ordinateur a utiliser
pour cela.
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LECON 12
COMPARAISON

1. Il ya un certain nombre d'occasions ol vous pouvez comparer les enregistrements que vous
avez dans votre dossier. Il se pourrait que vous ayez déja entré une personne deux fois, ou aprés
la fusion de deux bases de données ou d'importation d’'un fichier gedcom.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Fichier et fleche vers le bas au comparateur.
BEEN Tree: Statistice Pr

Perzonz...
Families. ..
Seaich...
Walidation...
LCampare. ..

Common anc. ..

Edit places w*w

Bl sz Ou cliquez sur le bouton Comparer de la barre d'outils. Compare
Edit commmion nobes

3. L'écran suivant apparait

Exit Ll Help @

Showy | === Iﬁl | [yf= = m | Shiow | [DElEtE Iﬁl |
I

10 & * T | Ref. First name Last name

Lizt content... | 22396 | - = Catherine |
1559 | - = Elizabeth
1538 = = Hannah
2191 - - b4 argaret
854 - - b4 argaret LI

4. Cliquez sur le bouton Contenu de la liste pour faire afficher le choix des listes.

List contert...

5. La fenétre ci-dessous affiche. La liste par défaut est Toutes les personnes, mais dans I'exemple
ci-dessous. Tous les mémes prénoms et noms ont été sélectionnés pour raccourcir la liste.
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Al persons
Al with same first name

Al with same last name

o A with same first and last name:

" Persons whose name contains

ar

ox g | cancel ) |

Choisissez parmi l'une des options ou tapez le nom que vous souhaitez rechercher en cliquant au
début de chaque rectangle. Cliquez sur le bouton OK lorsque vous avez terminé votre sélection.

o g

6. Une liste affichant seulement les noms qui apparaissent deux fois apparaitra maintenant. Un
message apparaitra a I'écran "La liste est en cours de recherche et triée". Si votre base de données
est grande, ce processus peut prendre quelques minutes.

7. Mettez en surbrillance le nom que vous souhaitez vérifier et cliquez sur le bouton Afficher sous
l'une des fenétres.

Shoy

Les détails de cette entrée particuliere apparaissent maintenant.

8. Sélectionnez maintenant le deuxieme nom et cliquez sur le bouton Afficher sous l'autre fenétre.

Shoy

Vous pouvez maintenant comparer vos deux entrées.

9. Dans I'exemple qui suit, ils sont évidemment des personnes différentes, donc vous ne feriez rien
avec ces entrées mais vous descendriez jusqu’'a la prochaine entrée que vous souhaitiez vérifier.

et ] [ o 5 | Farmiy o |
| Uriah Harvey (61) | Uriah Harvey (55)
Sex : Male = Sex : Male =
Age o 38 Age o 7
Born ;18684 Patricks Plain, N3W Born . 1772 Chesterton, CA
Dead : 1902 Merrivwa, MSW Source 1G] and 1851 Census Wicken - states
Source : Ref no 19025204 Father : Uriah Harvey (710)
Father : Josiah Harvey (3) Mother . Amy Flack (711)
Fother : Tarmar Evers (57) Spouse : 01 Apr 1725 Susan Catherine Cole |
Spouse :  Rachael K A Hazel (B7) Children : 1798 Sophia Harvey (433)
Children : 1882 George YW Harvey (B3) . Children : 1801 John Harvey (737) 1.
Children : 1891 Cecil L Harvey (B9 Children : 1803 Uriah Hamey (1)
Children : 1893 John H Harvey 70) Children : 1806 George Harvey (404)
Children : 1895 Charles J Harvey (71) =l Children : 1803 Ury Harvey (738) =]
Show | Delete m | herge 'm' |
]
IC # * T Ref. First name
433 [1738] - ] 15 ophia Harwey |
List content. .. | E1 |1864 13902 Lriah Harwvey
1 1803|1875 Lriahb Harvey _I
10 - - Lriahb Harvey
81 |1875|1934 illiarn Harwvey LI

Remarque: Vous obtiendrez évidemment beaucoup de membres de la famille avec le méme nom.
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9. Si toutefois lorsque vous trouvez qu’une personne a été entrée deux fois, vous aurez besoin
de vérifier les liens familiaux de chaque personne en cliquant sur le bouton Famille. Il s'agit dans
le cas ou certains liens erronés ont été faites.

‘ Family M |

10. Lorsque vous étes s(r d'avoir la méme entrée deux fois, vous pouvez alors choisir de fusionner
les entrées. Cela vous assure de ne pas perdre aucun de vos détails. Cliquez sur le bouton
Fusionner

Merge '.!m.'

La fenétre de message suivante apparaitra.

Merge of data B

[rata will be merged between the perzonz. Do you want o continue 7

Cliguez sur le bouton QOui si vous souhaitez continuer.

Remarque: Seuls les champs qui ne contiennent pas d'informations seront fusionnés, ainsi par
exemple si vous avez des Notes dans une seule entrée et pas dans l'autre, les notes apparaitront
maintenant dans les deux entrées.

11. Vous devez maintenant supprimer une des entrées. Supprimer I'entrée qui n'a pas de liens
familiaux. Cliquez sur le bouton Supprimer sous I'entrée que vous souhaitez supprimer.

Delete H

12. Une fenétre apparait demandant Etes-vous sdr, cliquer sur le bouton Oui si c’est correct.
Erasure |

@ Are pouy sure that Mary Melboure [27] ghould be deleted 7

Mo |

13. Cliquez sur le bouton Quitter dans la fenétre de fusion lorsque vous avez terminé de vérifier
les entrées.

Ex'rt[l |
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LECON 13
STATISTIQUES

1. Il est possible que vous ne disposiez pas d’'un bouton spécial Statistiques mis en place, dans ce
cas choisissez Statistiques de la barre de menu en haut de I'écran.
Files Data Trees Statistice Prntouts  Picturez  Mantenance Calender Help

2. L'écran de configuration suivant affiche. L'écran est divisé en un certain nombre de parties
différentes, chacune représentant une sélection différente que vous pouvez faire pour vos
statistiques.

it [ ] | Hew @l
Statistics ~Include
= Children per marriage = Al persons
~ ) )
Duration of marriage ~ Anc. of
 Age at death  Descendants of
= Age at first marriage
. Filt
= Age at first child . ﬂl
= Age at last child I # &3 T | Ref. First name Last name |
I Distributed by year of birth [ Y ierncx
. 165 |1889|1378 Alice Mary Amy |Lennox AI
" Month of birth 185 1834 1834 Ambrose H |Lennox
= Maonth of death 559 (1874| - Anastazia Lennox
. . 136 (1872 - Anastazia Lennox
& Timelines 11 [1853 1928 Anastasia Lennax -
20 |1870) 1955 Anastaszia b Lennox
] s s 517 (1911 1911 Anastaszia S Lennox
Demlnatlun Numhe 1= 149ns 11992 Ammala E | ammmw LI
= screen " percent
& printer & amount Okv |

Votre premiéere sélection provient de la zone intitulée Statistiques, cliquez sur les statistiques
particuliéres que vous souhaitez afficher.

3. Votre prochain choix porte la mention Destination. C'est-a-dire que vous de choisissez soit de
visualiser les informations a I'écran ou les envoyer a l'imprimante.

Destination——
© screen

& printer

4. A c6té de Destination est un choix intitulé Numéros. Vous obtiendrez ces informations en
pourcentage ou en chiffres absolus.
Numbers——

" percent

i* amount

5. Votre prochain choix est juste celui que vous souhaitez inclure dans les statistiques. Ici vous
avez 4 choix, les trois premiers sont évidents, le quatrieme choix cependant est de filtrer les
informations, c'est-a-dire de définir certains parameétres pour les statistiques. Pour appliquer le filtre,
cliquez sur le filtre, puis cliquez sur le bouton Définir.

~Include

& All persons
= Anc. of
" Descendants of

[ Filter Define... |
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6. La fenétre suivante peut étre un peu déroutante si vous n'étes pas familier avec la définition des
parametres.

Dans l'exemple, le champ Date de naissance a été sélectionné, il est davantage défini par la
sélection suivante qui est Moins et finalement I'année 1840, donc nous avons demandé jusqu’ici
pour les statistiques d’inclure seulement les personnes ayant une date de naissance avant 1840.

Filter setup Ed
~Include persons where :

date of birth =] |is less than = 1840

= and or ™ only the top condition

number of children j Iis higher than j |1D

(o] V | Cancel x| Help @ |

7. Les champs autres que Date de naissance peuvent étre sélectionnés en cliquant sur le bouton
Liste et en sélectionnant le champ requis.

of hirth -

date of burial
date of chr.
date of death
Free 1 :
Free 2 :

Free 3 :

id

8. De méme, est moins que peut étre remplacé par des termes différents dans la liste déroulante
de la boite de sélection, comme fait dans les secondes sélections.

[ han -

is higher than
is equal to
contains

is blank

iz honblank

9. Vous remarquerez qu'il existe deux séries de cases de sélection avec les trois choix suivants
s'affichés entre eux.

& and C or " only the top condition

Si vous choisissez et, seules les entrées qui contiennent les deux ensembles de parameétres
répertoriés seront utilisées pour les statistiques, si vous choisissez ou, les entrées contenant un
ensemble de parameétres seront choisies. Le choix final est si vous souhaitez appliquer seulement
un ensemble de parameétres, dans ce cas vous cliquez sur seulement la condition supérieure.

10. Cliquez sur le bouton OK lorsque vous avez terminé de sélectionner tous les filtres.

ok g

11. Cliquez sur le bouton OK dans la fenétre de configuration des Statistiques pour afficher ou
imprimer vos statistiques.

ok g
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LECON 14
CREATION D'INFORMATIONS POUR VOTRE PAGE WEB

1. Ouvrez d'abord la base de données a partir de laquelle vous souhaitez créer la page Web.

2. La création des fichiers HTML pour une page Web est une opération trés simple. Cliquez sur
créez des Pages Web dans la barre de menu principale.

Printoutz  ‘Web-pages  Pictures

3. L'écran suivant s’affiche. A partir de cet écran, vous sélectionnez les personnes que vous
souhaitez inclure sur votre page web. Vous voudrez peut-étre mettre toute votre base de données
sur le Web, dans ce cas, vous devez sélectionner toutes les personnes, comme indiqué ci-dessous.
Si vous choisissez Ancétres ou Descendants, vous devez bien sdr sélectionner une personne de la
liste.

Create web-pages

Exit Ll Helg @.

Persons |Data I Options I Backgrounds I Text I

A persons I # | * | T | Ref. | First name | Last name |
© Anc. of a persan
= Anc. + descendants of these 993 |1892] - James H Buill |
. 931 1870 1918 James Harry Bull
© Descendants (incl. spouses) 976 |1881| - Jane Phills Bull ||
" Descendants + spouses parents 950 | - = John Bl
¢ Farmily (person + spouses and children) | 988 1890 - Jatimm (AIstiEre | Eul
995 189089 | - eith Bull
1 person 994 1904 | - Lea J Bull
[~ Filter Define.. | 933 [1890| - ary Frances  Bull
amd - - T r—— A LI
V Build webpages | Start web-broveser |

4. L'Onglet suivant est Données. Ici, vous pouvez limiter la quantité de détails que vous souhaitez
avoir sur le web. Cliquez sur la case appropriée.

et i | | vew 2
Perzonz Data IOptic-nsI Elackgroundsl Text I
Iv Birth I Cause : I¥ Return link from ¢
v Chr. I Free 2 :
v Death I Free3:
I EHE - Fublic note
[ Free 4: ™ Private note
™ Free 5 : ¥ Camman-1
¥ | Age M Common-2
¥ Birthname WV Common-3
¥ Occupation V¥ Address
¥ Reference ¥ Anc. tree
v Build webpages Start web-browser

5. L'Onglet suivant est Configuration d’ensemble. Encore une fois, cliqguez sur les cases a cocher
appropriées. Ici, vous pouvez également opter pour inclure des images sur vos pages Web, en se
rappelant bien sOr que les photos prennent un bon nombre d'octets. Dans I'adresse e-mail du
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vous le souhaitez ou laissez-le sans titre. Notez particulierement la case a cocher Données limites

pour les personnes vivantes. Pour des raisons de confidentialité les personnes figurant dans

votre base de données qui vivent encore ne souhaitent pas que leurs données personnelles soient

publiées. Si vous avez coché la case en vie lors de la saisie de leurs données a l'origine vous

pouvez vous assurer que leur vie privée soit respectée.

Create web-pages

Exit L] Help @

Persons I Data  ©ptions |Elackgr-:unds I Text I

W Delete old content= of directary:
W Limit data for living persons

W Make takle of corterts
* Sort by last name
" Sort by first name

E-mail adr. of wehkmaster

Iiamodat@jamodat.dk

Mumber of persons per webpage @ |1

ictures

—Header
™ Include pictures i Mo title
Categaories I o

I— oy |My title

Picturesize (mm): S0

v Buildd webpages |

Start weh-browser

6. L'Onglet suivant est Fond D’écran. Ici, vous pouvez sélectionner un fond d'écran différent ou
modifier la couleur des zones de texte pour les différentes personnes. Exécuter des pages Web
avec les couleurs par défaut d'abord pour voir si vous les aimez, puis jouer avec différentes
combinaisons jusqu'a ce que vous trouvez celui que vous aimez le mieux.

Create web-pages

Exit Ll Help @

Persons | Data | Options  Biackgrounds |Te>d |

Complete page
f" Caolor .. |
g Picture... |

8 Persondata, .

|

E Familydata. .. |

| | Bl Proband... |
—1

 —

— — : I ET |
| —

= = B wWarnen. . |

Start wweb-brovwzer |

7. La dernier onglet est Texte. Vous pouvez modifier la police utilisée et les couleurs de votre texte

et les liens créés sur la page. Une fois encore, il est préférable d'exécuter le programme avec les
parametres par défaut avant de décider d'apporter des modifications.
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Create web-pages E

Exit Ll Help @

Personsl Data I Optic-nsl Backgrounds  Text I

El Text

EH Link

H “visited link

A Active link

v Build webpages | Start web-broveser |

8. Cliquez sur Créer des pages Web lorsque vous étes prét a créer votre page web.

v Build swebpages

Le message «Terminé» apparait lorsque le processus est terminé.

9. Cliquez sur Démarrer le navigateur Web pour afficher les pages que vous venez de créer. Cela
ouvrira votre navigateur Web et vous permettra de visualiser votre travail manuel.

10. Cliquez sur le bouton Quitter lorsque vous avez terminé.

Exit u

11. Si vous souhaitez voir les fichiers derriere vos pages Web allez dans votre gestionnaire de
fichiers ou Windows Explorer. Dans le Répertoire de Win-Family, vous trouverez un dossier
étiqueté avec le 'Nom’. Web. C'est ce dossier de fichiers que vous téléchargez sur votre page
Web.

Remarque: Vous aurez bien sOr besoin d'un site sur lequel placer votre page web. Votre
fournisseur de services offre généralement une page Web gratuitement avec votre abonnement ou
il ya un certain nombre de sites a partir desquels vous pouvez obtenir une page Web gratuite en
échange d'une petite partie de la page consacrée a la publicité. Il ya généralement une aide en
ligne pour créer votre page d’accueil et ajouter des liens et des morceaux de fantaisie si vous en
avez besoin. Pour plus d'informations sur les pages Web et les sites, consultez :
www.CyndisList.com/construct.htm - c'est un kit de construction de page d'accueil qui contient
des conseils, des astuces et des liens.
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LECON 15
PHOTOGRAPHIES

1. Avant d'entrer dans les détails sur I'entrée de photos, il est préférable d'avoir une meilleure
compréhension sur la fagcon d'organiser les photos. Cliqguez sur Images de la barre de menus
principale.

Eiles [Data Trees Statistice Printouts PRGN Maintenance Calender Help
De la liste déroulante choisissez Montrer le montage.

=8 I aintenanc

M ew picture
Show mozaic

Show izt .
&

Pictures

Ou cliquez directement sur le bouton Images

2. L'écran suivant apparait. Comme c'est la premiére fois que vous utilisé cette zone, dans la liste
qui apparait sera celle de Demodata. Tous les autres onglets seront étiquetés de 1 a 20. Pour
facilité I'organisation de vos photos, vous pouvez désormais ré-étiqueter les onglets numérotés en
fonction de vos bases de données. Dans I'exemple du POINT 7, différentes familles ont été
regroupées, le choix de I'arrangement est entierement a vous. Ne vous inquiétez pas si vous
changez d'avis plus tard, vous pouvez simplement déposer et faire glisser les photos vers une
nouvelle étiquette. Pour ce faire, cliquer simplement sur la photo a déplacé, maintenez enfoncé le
bouton gauche de la souris et déposez-le sur I'étiquette appropriée.

=10l %]

ok / Carcel xl Help @ Hlewy | Ediit m Delste m | “Wiew | Fitter .. @ | setup £ |
|Mo sorting x| Fiterzan

el e o B e i e B

Dencisls s i sme s e ]

| wes | 3o | o |
Ingen kommentar"

Category : b -——- *fear 0
Filenarme : cpictures 01000 PMG  Last changed : 104 0/87 20:39:27F

Remarque: Vous pouvez également avoir cliqgué sur Afficher la liste et suivre les mémes
procédures. Vue d'ensemble, vous donne des vignettes, Afficher la liste vous donne les détails
que vous avez tapé dans les photos.

a g | -l

3. Pour ajouter vous propres titres aux onglets cliquez sur le bouton Installer.
| Setup ﬁ |

4. L'écran de configuration suivant s’affiche. Cet écran vous permet de choisir les types de
fichiers d'images et vous permet de définir le fichier d’emplacement des images, dans ce cas,
I'emplacement par défaut est affichée c: \ images \. Vous ne voudrez probablement pas changer
guelgue chose ici a ce stade, alors cliquez sur I'onglet Groupes.
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Format I Gloupsl

[ Format Location of picturefile:
BHP =0 = =
P
GIF

JPG
PrG

TR0

TIF

MHumber of colors saved
 25E colors

i~ 16 Mil. colors
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5. Il s’agit de I'écran ou vous pouvez modifier les étiquettes de I'onglet. Il suffit de taper les noms

des onglets au lieu des numéros, comme le montre I'exemple.
Setup

Format  Groups I

Burrow g

Lentox
kA o air
Simes
E

7

a

=1

10

11 =1

6. Cliquez sur le bouton OK lorsque vous avez terming, [

7. Cliquez sur le bouton OK sur I'écran de Format [y

Vous avez maintenant les étiquettes onglet nécessaire et vous pouvez bien sir revenir a tout
moment et varier le titre ou étiqueter d’autres onglets. L'exemple suivant affiche les étiquettes

modifiées diiment remplis.

B Overview
ak V Qancelxl uelp@ | Nz | Edt [

M= E3
Delete E | g | Fitter .. @ | setup I |

IND zorting LI Filter : All
SR R V- (R 4 ] s ] e ] 1w ] e | s |
Demodata Burow: | Lennox b M air I Simes I I g 10 I_

Family Group Adelaide Burrow/McLean with grandchildren Barry _Eric 1943
Category 1 G ———-- “ear 1943
Filename : Ciypicturesigrantif  Last changed @ 8403099 1 4:53:34

8. L'étape suivante consiste a entrer vos photos. Il existe deux fagcons de commencer a entrer vos

photos dans votre base de données.
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Méthode 1. Tout d'abord dans la barre de menus, cliquez sur Images.

Files [ata Trees Statistics  Printouts Maintenance Calender Help

MHew picture
Show miozaic
Show list

Mettez en surbrillance et cliquez sur Nouvelle Image.

10. Méthode 2. Aller a I'enregistrement de la personne dont la photo que vous voulez ajouter et
sélectionnez I'étiquette Images.
Dstal |  Data2|  Htes Pictures | Remember |

I
b
el

KN M

ey ST b | [elete |

Puis cliquez sur le bouton Nouveau.

11. L'écran d’apergu suivant apparait, cliquez sur le bouton Nouveau de la barre d'outils.

| Y 1<
ok v | Cancel xl Help @. | e | Edit E | Delete m | e | Filter @ | Setup L |
Mo sorting > Filer: a0
11 | 1z | 13| 14 | | 1B | 17| 1w | 19| 20|

Burrow Lennios b = air

O ernodata

12. L'écran suivant apparaitra en utilisant I'une ou I'autre méthode.
= Mew picture [_ [O0] =]

Ok v Cancel x Help @. | Cpen ﬁm Scan &7 | 177 %7 Copy Paste R |
Cornrment I
‘Year IU Category I"
. Brightres :
=
. Contrast : .
Gamma :

[Erom

b
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13. Si vous avez une photo de mariage a entrer, vous pouvez cliquer sur I'onglet Image sur I'écran
de saisie de données de Mariage. En entrant la photo de mariage a partir d'ici, la photo s’affichera
dans un rapport de détails de la famille, contre entré sous la personne a partir de I'écran des
données personnelles entrainera la photo d'étre imprimer dans un rapport individuel.

14. La barre d'outils de cet écran offre un certain nombre de choix. Si vous avez déja numérisé la
photo dans l'ordinateur ou si vous avez déja une copie sur le lecteur de disque, sélectionnez Ouvrir
pour ouvrir le fichier approprié ou sélectionnez le bouton d’analyse et numériser la photo dans votre

fichier image.
ka gan.:e|x uem@ Scan 7 | 177 57

15. Sélectionnez la photo du fichier image que vous souhaitez utiliser et cliquez sur le bouton
Ouvrir.

Dpen - ] ] ] ] ﬂ
Lookin |3 pictures =] =NEE =

Capy

Paste E |

Dpen ﬁ"

i &R [#] 100005 [#] 100012 [#] 100015
[£] 100001 =] 100007 [#] 100013 [#]100015
[#] 100002 [#] 100002 [#] 100014 [#] 100020
[#] 100003 =] 100003 [#] 100015 [#] 100021
[£] 100004 [#] 100010 [#] 100016 [#] 101000
[£f] 100005 [ 100011 [#] 100017 [ 101001
KN I I3

File narme: || Qpen I
Files of tupe: I.-'l'-.II files j Cancel |

16. L'image apparait alors a I'écran avec le message suivant

Du you want bo copy this picture to the repository or just create a
reference ta it ?

;""'if:'{_-'{[_-}j',i"t'ﬁE"Ei"c':'t'ﬁ'r'é""‘gl Create link

Cliquez sur Create link. |

17. Sur cet écran, vous avez également un certain nombre d’autres sélections que vous pouvez
faire. Tout d'abord la luminosité de la photo, etc. peut-étre ajusté en déplacant les échelles et en
cliquant sur le bouton Ajuster lorsque vous avez terminé. Le réglage Gamma est a faire avec les

pixels.

. Brightnes :
—

' Contrast : .
—

Gamma :

—
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18. Cliquez sur la case a cocher Ajuster dans la fenétre pour ajuster votre image a I'écran. Si

vous souhaitez recadrer, cela ne fait que conserver une partie de la photo, cliquez sur la photo et le
bouton recadrage sera activé. La fleche se transforme maintenant en une petite croix, repérez la
croix dans un coin de la zone que vous souhaitez recadrer et déplacer vers le coin diagonalement
opposé de la zone a recadrer. Vous aurez maintenant formé un carré ou un rectangle. Cliquez sur
le bouton Recadrer.

Le bouton du haut est illustré ci-dessous pour tourner I'image.

]

Crop

[Eatizel

19. L'étape suivante consiste a entrer les informations relatives a votre photo comme indiqué dans
I'exemple ci-dessous.

Comment IEIaude Sawking Simes approx 1340

Year I'l 940 Cateqaory IF'_

Le commentaire sera le titre qui apparaitra sous l'image lors de I'impression. Le champ Année
permet de trié les photos par année en cas de besoin. La catégorie est soit P pour Portrait ou G
pour Groupe. Une photo P sera imprimée sur le rapport individuel ou une seule photo est utilisée.

20. Lorsque vous étes satisfait de la photo, cliquez sur le bouton OK de la barre d'outils. Vous
avez maintenant terminé le processus de saisie de la photo.

21. Sivous avez saisi la photo dans I'onglet Données personnelles, lorsque vous cliquez sur
Image, vous verrez votre photo et une copie de la photo comme indiqué dans I'exemple ci-dessous.

Exit Ll Help @.

IEdith IBurrnw Sex :il

First name  Last name Ali .
ive r
>> Datal << | Data:2 | Address | Notes 5> Ref. M. <¢ |

Annie and Edie Burrow

22. Sivous n'avez pas encore connecté la photo a la personne que vous devrez sélectionner,
cliquez sur Nouveau et sélectionnez la photo approprié dans la liste de Vue d'ensemble qui
apparait.

23. Les impressions Mosaic Ref.M Ces impressions sont accessibles a partir de la liste Impression
traitée dans la legon 9. Lorsque vous sélectionnez la mosaic Ref.M de la liste, I'écran suivant
apparait. L'écran ci-dessous fera apparaitre toutes les images et Wendy Lennox et ses
descendants comme une mosaique sur un I'écran.
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Setup of printouts

.

I I N e e = =
e R S

| 2256 [1944 - | |Wendy Lynette |

24. Cliquez sur I'étiquette Détails.

Dans I'exemple ci-dessus une taille d'image est de 0 a été sélectionné, vous pouvez changer cela
en 75 mm ou ce qui convient. Les photos personne et les photos famille ont été cochées.

25. L'étiquette de mise en page est le méme écran que celui décrit dans les impressions.
Sélectionnez Afficher Impression lorsque vous avez terminé.
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LECON 16
CONCEVOIR VOS PROPRES IMPRIMES

1. Avant d”essayer de faire votre propre conception d’impression voir les exemples donnés dans le
programme. Aller dans Impression, ouvrez la liste des impressions disponibles et cliquez sur
Imprimés auto-définis.

List of person-data j

FPerson-data (1 per page)
Warksheet for persans
10 blank warkshests
hissing data
Descendant chart
Family group

Ref.m. mosaic
elfdefined printout
Place to person index
Chwerview of names
Fixed book-print
Commaon data

2. Sélectionnez I'onglet Détails - L'écran suivant avec une liste d'impressions de démonstration
apparait. Jetez un ceil a ces impressions comme vous le feriez pour toute autre impression.
Sélectionnez celui que vous aimeriez voir comment il a été construit ou vérifier Démo 1
Démonstration de possibilités. Si vous imprimez une copie de la démonstration maintenant, vous
serez en mesure de le comparer a la table de construction et d’obtenir une certaine compréhension
de la fagcon dont les choses sont faites.

Betupofprintouts ——— ——— ——— " Eq|
e ] | e B |
Printout

’7 ISeIfdeﬁned printout j

Persons  Details IPage setup I

Anetavle med billederfAnc. tree with pictures
Anetavle med tekstiAne. tree with text
Demao of family and child repeater

Demol : Demonstration of possibilities
Demo2 : List of bithdays

Dema3 : Data of & person

Demod : Book format
Demob : List with linedeleters

3. La conception des impressions est visualisée a partir du concepteur d’'Impression accessible
depuis I'onglet Maintenance dans la barre de menus.
[GETUERE - Calender Help
Optianz... ﬁ
D ateconwversion... I

Printout dezigner...
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4. L'écran suivant s’affiche

- PIfsl E3
—
|2 | U0|& | | H | @
| Exit Help ey COpen Save Save az | Form setup Select Test
Atial | |14 = |Enav | O| x| F| [Re]}Ad] *A]| |(1) proband -
| F]a ] ey e 5 [y
Fixed text————— Person data————— Family data—————— Elements
Free 3 : =] athers D =] child-repeater -
id athers narme family-repeater
narme 1 athers seq.# L i
notes (private) marriage date line
notes (public) marriage place line-deleter
pecupation b marriane source ﬂ loco ﬂ
=
. . £ . . Open . . " .
5. Dans la barre d'outils sélectionnez Ouvrir La sélection de l'impression de

Démonstration apparait. Choisissez Démo 1 ou toute autre démo que vous avez imprimée.

6. Prenez le temps de comparer I'impression et la conception, il vous donnera une compréhension
de ce qui est nécessaire pour concevoir des rapports.

ETAPES POUR LA CONCEPTION D'UN RAPPORT SIMPLE
Ce qui suit est un petit rapport simple. Il est destiné a servir de guide sur la fagon de
commencer, comme vous devenez plus familier avec le systéme, vous serez en mesure de

faire des rapports beaucoup plus complexes.

Rappelez-vous également que vous pouvez échanger des fichiers d'impressions avec
d'autres utilisateurs.

1. Dans la barre d'outils de conception sélectionnez Nouveau

B | | U | & | & | B |5 & @

ey Open Save Save as | Form setup Select Test
2. Sélectionnez la configuration de formulaire Form setup

3. La fenétre suivante s’affiche. L'impression que nous allons faire sera imprimé en mode portrait
et le titre de l'impression aura été tapé dans la zone de Titre.
Printout data

Exit Ll Help @. |

Title :

ILessun 16 Self designed printouts|

Type of printout—————— ~Orientation
i 1 person per page i Portrait
i Continous list " Landscape

Cliquez sur Quitter pour revenir a I'écran de Conception d’impression.

4. Nous allons produire la conception imprimée suivante dans cette lecon

Win-Family Version 6 Manual



68

text and data (1)

Fllother :r mothers name (1) M Father :ﬁame (1 M

Notes : Futes (public) (1) J

5. Dans la boite de sélection intitulée Eléments. Sélectionnez le cadre, maintenez le bouton droit
de la souris enfoncé et faites-le glissez sur la grille prés du coin supérieur gauche et relachez le
bouton de la souris.
—Elements

child-repeater -
farmily-repeatar

frarme

line

line-deleter

looo Ll

Vous avez maintenant un petit rectangle sur la page avec un petit rempli de carré a chaque coin.
Cliquez sur le carré de gauche et maintenez le bouton gauche de la souris enfoncé
S pour déplacer le carré. Cliquez sur le carré a droite pour agrandir le rectangle. Vous
venez de faire de la frontiére qui apparait autour des détails.

6. Pour rendre la frontiére plus dominante, vous devez sélectionner un style ligne plus gras. Avec la
fleche de la souris pointant vers la frontiére du rectangle, cliquez avec le bouton droit de la souris.
La sélection suivante apparait.

Edit elemert. .. Sélectionnez
Tranzfer attributes from toolbar
Transfer attributes to toolbar

delete element
Modifier I'élément et la boite suivante apparait. Cela vous permettra de changer I'épaisseur et la
couleur de la bordure. Cliquez sur le bouton OK lorsque vous avez terminé.
Select linestyle

!E—dpnint j |Ih|ack j

¥ “ariable height

v Ok | x Cancel |

7. Dans la boite Eléments faites défiler vers le bas et sélectionnez Texte et Données. Glissez et
déposez cet élément a l'intérieur de la boite que vous avez déja sur I'écran. Placez cette boite de la
méme maniere que vous venez de le faire pour le cadrage a l'intérieur de la bordure.

8. L'étape suivante consiste a sélectionner le texte que vous souhaitez voir apparaitre dans la zone
de texte. Avec votre fleche de la souris pointant vers l'intérieur de la zone de texte cliquez sur le
bouton droit de la souris. La sélection suivante s’affiche.
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Edit element...
Transfer attributes from toolbar
Transfer attbutes ta toolbar

delete element

9. Sur I'écran suivant, vous pouvez mélanger le texte avec les informations des champs. Dans
I'exemple 10 a été sélectionné dans la liste sur le co6té droit de I'écran, c'est le code pour le Nom ie
au lieu de 10 dans I'imprimé le nom de la personne choisie dans le tableau de sélection apparaitra.
Pour sélectionner le code correspondant au champ requis fleche vers le bas pour cliquer sur le
champ souhaité, mettre en surbrillance et cliquez sur le bouton Insérer en bas de la liste. Ensuite,
vous ajoutez du texte en tapant est né, ce qui est suivie par le code de Date de naissance choisi
dans la colonne de droite puis tapez le mot suivi par le code pour le Lieu de naissance.

Exit L] Help @ | [iriai = s =] [mmsiack =] IEI?I? [c13 protana -]
"10% was born 024 in 034 =) |oey date of burial <]

(047 date of chr

(05) date of death

(64]) fathers |D

(52) fathers name

(78] fathers seq.#

(13) Free 1 :

(147 Free 2

(15) Free 3

(417 helshe

(28] id

(551 rmothers 1D

(53] mothers narme

(79 mothers seq.#

(01) narne

(11) occupation

(31) place Free 4 :
3] place Free 5 ¢

03] place of birth

(020 place of burial

(05 place of chr.

(071 place of death |

;I Insert |

10. En haut de I'écran, vous verrez que vous pouvez également varier le type de police et la
couleur. Quitter lorsque vous avez terminé.

11. Sous ce cadre nous allons mettre les noms de la Mére et du Pére. Pour ce faire, sélectionnez
Mére: dans la zone de texte fixe et faites-la glisser et déposez-la a la position souhaitée, puis
faites glisser le rectangle a la longueur souhaitée. Faites de méme avec le Pére.

Remarques: Ce sont les noms des champs et ils apparaitront dans le corps du rapport.

—Fixed text
Father : |
baother :
Mi text
Cccupation
Place ; ll

12. Les détails de la mére et du pére sont glissés et déposés depuis la boite de données familiale
et placés dans champs appropriés.
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—Family data

athers |0 -]
athers name

athers seq.# I
marriage date
marriage place
marriage source =l

13. Dans la boite de données personnelle, sélectionner les notes (publiques) et glissez-
déposez-les a l'intérieur du cadre de champ Notes. Dans votre impression toutes les notes qui sont
entrées sur la personne sélectionnée apparaitront maintenant. Ajustez la longueur de cette boite
pour convenir.
—Person data

Free 3 : -]
id

WELlz _
notes (private)

notes (public)
nccunation LI

14. Pour modifier I'apparence de I'une des informations ci-dessus pointez la fleche de la souris
dans rectangle désiré et cliquez sur le bouton de la souris, sélectionnez Editer I'élément et la boite
Configuration des éléments s’affiche. Changer la police, la taille, le gras, la couleur et le centrage
pour convenir. Cliquez sur le bouton OK lorsque vous avez terminé.

Setup of elements Ed

IAIgerian j

15. Vous avez maintenant terminé cette impression. Dans la barre d'outils sélectionnez le bouton

d'essai. m
Test
Choisissez une personne de la table a utiliser comme test.

Cliquez sur le bouton OK et votre impression apparaitra a I'écran. Vous pouvez facilement voir si
certaines corrections doivent étre faites et revenir en arriére et faire les ajustements nécessaires.

16. Si vous souhaitez enregistrer vos efforts sélectionnez Bouton Enregistrer et donner a votre

Impression, un nom de fichier, exemple leconl16, qui apparaitra alors dans la liste et vous pourrez
l'ouvrir & nouveau a tout moment.
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